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INST. FED. DE SÃO PAULO/CAMPUS CAPIVARI

Documento de Formalização da Demanda 89/2026

Número do Documento de Formalização da Demanda: 89/2026

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da 
contratação

UASG Editado por

DAE-CPV - DIRETORIA ADJUNTA EDUCACIONAL 31/05/2026 00:00 158712 MATEUS NORDI 
ESPERANCA

Descrição sucinta do objeto

Coffee break

Justificativa da prioridade

Aquisição de materiais para a realização do CONPOG 2026, sediado pelo campus Capivari de 25 
a 27 de Junho.

2. Justificativa de Necessidade

Aquisição de material para os participantes do CONPOG 2026.

Informações sobre o produto disponibilizados pela Diretoria de Pós-Graduação do IFSP.

a)    O serviço de Coffee Break  corresponde ao fornecimento de itens alimentícios, envolvendo comidas e bebidas, frias e quentes, por um período de 30 minutos, nos 
intervalos de um evento conforme as especificações a seguir:

Composição

22/06/2023 -  das 21h às 21h30

Unidade Quantidade por 
pessoa

Mini pão de queijo simples – sem recheio Un. 35 g 04 unidades

Bolo simples sem recheio  2 sabores:  bolo de 
cenoura com cobertura de chocolate, bolo de 
laranja. 

Fatia - 60 g 02 unidades - sendo 
01 fatia de cada 
sabor

Bolo vegano simples sem recheio (1 sabor): 
banana

Fatia - 60 g 01 unidade

Salgados (4 sabores diferentes):

 

• mini esfiha assada (carne)

• mini coxinha de frango;

• mini croissant recheado  com queijo;

• mini empadinhas palmito;

 

 

Un. - 35 g 04 unidades -  sendo 
uma unidade de cada 
sabor
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Salgados veganos (2 sabores)

• mini torta de espinafre;

• mini pastel assado de shimeji;

 

 

Un. - 35 g 02 unidades, - sendo 
01 unidade de cada 
sabor

Fruta:

morango

 porção - 60g 01

Açúcar em sachê Un. 02

Adoçante sachê Un. 02

Copo descartável bebida quente Un. 02

Copo descartável bebida fria Un. 03

Mexedor de bebidas descartável Un. 02

Café Ml 100

Leite integral quente Ml 100

Suco do tipo néctar de frutas em cx (3 
sabores):

•maracujá;

•uva;

•laranja

Ml 100 ml para cada 
sabor

Chá mate  quente Ml 100

Guardanapo de papel Un. 05

     

 

Composição

23/06/2023 - das 10h às 10h30

Unidade Quantidade por 
pessoa

Mini pão de queijo simples – sem recheio Un. 35 g 04 unidades
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Bolo simples sem recheio  2 
sabores:  chocolate e maracujá

Fatia - 60 g 02 unidades - sendo 
uma unidade de cada 
sabor

Bolo vegano simples sem recheio (1 sabor): 
laranja

Fatia - 60 g 01 unidade

Salgados (4 sabores diferentes):

 

• mini croissant recheado  com presunto e 
queijo;

• mini empadinhas de frango;

•mini torta de alho poró;

• mini calzone de carne. 

 

 

Un. - 35 g 04 unidades - sendo 
uma unidade  de 
cada sabor

Salgados veganos (2 sabores)

• mini torta de alho poró;

• mini pastel  assado de escarola;

 

 

Un. - 35 g 02 unidades - sendo 
uma unidade  de 
cada sabor

Fruta

mamão

 porção - 60g 01

Açúcar em sachê Un. 02

Adoçante sachê Un. 02

Copo descartável bebida quente Un. 02

Copo descartável bebida fria Un. 03

Mexedor de bebidas descartável Un. 02

Café Ml 100

Leite integral quente Ml 100

Suco do tipo néctar de frutas em cx (4 
sabores):

Ml 100 ml para cada 
sabor



4 de 8

•pêssego;

•uva;

•laranja

Chá mate  quente Ml 100

Guardanapo de papel Un. 05

     

 

Composição

23/06/2023 -  das 16h às 16h30

Unidade Quantidade por 
pessoa

Mini pão de queijo simples – sem recheio Un. 35 g 04 unidades

Bolo simples sem recheio  2 sabores:  limão e 
abacaxi

Fatia 60 g 02 unidades - sendo 
uma unidade  de 
cada sabor

Bolo vegano simples sem recheio (1 sabor): 
maça e banana

Fatia - 60 g 01 unidade

Salgados (4 sabores diferentes):

 

• mini pastel de carne;

• mini coxinha de frango;

•mini pastel de queijo;

• mini empadinha de palmito. 

 

 

Un. - 35 g 04 unidades - sendo 
uma unidade  de 
cada sabor

Salgados veganos (2 sabores)

• mini empadinha champignon;

• mini pastel  assado de palmito;

 

 

Un. - 35 g 02 unidades - sendo 
uma unidade de cada 
sabor

Fruta  porção - 60g 01
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uva thompson vermelha

Açúcar em sachê Un. 02

Adoçante sachê Un. 02

Copo descartável bebida quente Un. 02

Copo descartável bebida fria Un. 03

Mexedor de bebidas descartável Un. 02

Café Ml 100

Leite integral quente Ml 100

Suco do tipo néctar de frutas em cx (4 
sabores):

•maracujá;

•pêssego;

•uva;

 

Ml 100 ml - para cada 
sabor

Chá mate  quente Ml 100

Guardanapo de papel Un. 05

     

 

Composição

24/06/2023 - das 10h às 10h30

 Unidade Quantidade por 
pessoa

Mini pão de queijo simples – sem recheio Un. 35 g 04 unidades

Bolo simples sem recheio  2 sabores: 
chocolate e maracujá

Fatia 60 g 02 unidades - sendo 
uma unidade de cada 
sabor

Bolo vegano simples sem recheio (1 sabor): 
maçã e banana

Fatia - 60 g 01 unidade

Salgados (4 sabores diferentes): Un. - 35 g
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• mini esfiha assada (carne)

• mini coxinha de frango;

• mini croissant recheado  com queijo;

• mini empadinhas palmito;

 

 

 

4 unidades  - sendo 
uma unidade de cada 
sabor

Salgados veganos (2 sabores)

• mini torta de alho poró;

• mini pastel  assado de escarola;

 

Un. - 35 g 02 unidades - sendo 
uma unidade  de 
cada sabor

Fruta

mamão

 porção - 60g 01

Açúcar em sachê Un. 02

Adoçante sachê Un. 02

Copo descartável bebida quente Un. 02

Copo descartável bebida fria Un. 03

Mexedor de bebidas descartável Un. 02

Café Ml 100

Leite integral quente Ml 100

Suco do tipo néctar de frutas em cx (4 
sabores):

•maracujá;

•uva;

•laranja

Ml 100 ml para cada 
sabor

Chá mate  quente Ml 100

Guardanapo de papel Un. 05
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Quantitativos e serviço: 

a)    Preparação do serviço: 

1)    Serviço de mesa 
 

Item quantidade especificações

mesa redonda 05 unidades mesas redondas para uso 
de apoio do coffee break na 
medida de 1,5 m

toalhas 05 unidades 05 toalhas de mesa 
redonda em tecido do tipo 
jacquard ou oxford na cor 
branca - medida 1,80 m

baixelas/ travessas ou 
bandeijas

10  unidades baixela/ travessas ou 
bandeijas que 
comportem  a quantidade 
de cada item a ser servido, 
conforme a data e horário 
do serviço contratado

pegador ou pinças 10 unidades pegadores para serviço de 
buffet

 

e demais utensílios que se fizerem necessários para um bom atendimento do serviço.
2)    Montagem do espaço 

 É de responsabilidade da contratada a preparação do ambiente indicado pela contratante para a realização do coffee break, respeitando-se: 
a)    A preparação completa de todo o serviço com 15 minutos de antecedência antes do horário estipulado;
b)    A preparação das mesas com as toalhas; 
c)    A disposição dos itens contratados nas bandejas/baixelas e travessas na quantidade necessária para acesso dos participantes do evento considerando comidas, 
bebidas; 
d)    Retirada  de todos os itens ao final de cada serviço. 

 
b) quantitativo 

data horário quantidade

25/06/2026 21h00 50

26/06/2026 10h00 50

26/06/2026 16h00 50
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27/06/2026 10h30 150

total   300

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nenhum material incluído.

3.2 Serviços

Nº do item Grupo Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 Serviços De Fornecimento De Comida Buffet 1,00 10.000,00 10.000,00

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

MATEUS NORDI ESPERANCA
Diretor Adjunto Educacional

 

 

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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