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IV — albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

V — atlas geograficos, historicos, anatdmicos, mapas e cartogramas;

VI — textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores, mediante contrato de edigdo
celebrado com o autor, com a utilizagdo de qualquer suporte;

VII —livros em meio digital, magnético e 6tico, para uso exclusivo de pessoas com deficiéncia visual;

VIl — livros impressos no Sistema Braille.

Biblioteca Publica é uma unidade bibliotecaria destinada indistintamente a todos os segmentos
da comunidade, com acervos de interesse geral, voltados essencialmente a disseminacdo da leitura e
hébitos associados entre um publico amplo definido basicamente em termos geograficos, sem
confundir com as bibliotecas destinadas a atender um segmento da comunidade com um propdsito
especificol4.

Assim, as bibliotecas publicas devem efetuar o controle patrimonial dos seus livros, adquiridos
como material de consumo, de modo simplificado via relagdo do material (relacao-carga) e/ou
verificacdo periddica da quantidade de itens requisitados, ndo sendo necessaria a identificacao do
numero do registro patrimonial.

Essas bibliotecas definirdo instrugdes internas que estabelecerdo as regras e procedimentos de
controles internos com base na legislacdo pertinente.

As aquisicoes que nao se destinarem as bibliotecas publicas deverdao manter os procedimentos
de aquisicdo e classificacdo na natureza de despesa 4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente -
incorporando ao patriménio. Portanto, devem ser registradas em conta de ativo imobilizado.

d. Classificacdo de despesa com servicos de remodelagado, restauragdo, manutengao e outros.

Quando o servico se destina a manter o bem em condi¢des normais de operacdo, ndo resultando
em aumento relevante da vida util do bem, a despesa or¢gamentaria é corrente.

Caso as melhorias decorrentes do servico resultem em aumento significativo da vida util do bem,
a despesa orcamentdria é de capital, devendo o valor do gasto ser incorporado ao ativo.

e. (Classificacdo de despesa com aquisicdo de pen-drive, canetas dpticas e similares.

A aquisicao sera classificada como material de consumo, na natureza da despesa 3.3.90.30, tendo em
vista que sdo abarcadas pelo critério da fragilidade. Os bens serdo controlados como materiais de uso
duradouro, por simples relagdo-carga, com verificacdo periddica das quantidades de itens requisitados,
devendo ser considerado o principio da racionalizacdo do processo administrativo para a instituicdo
publica, ou seja, o custo do controle nao pode exceder os beneficios que dele decorram.

4.6.1.2. Servigos de Terceiros X Equipamentos/Bens Permanentes/Material de Consumo

Na classificagdo da despesa de material por encomenda, a despesa orgamentaria somente devera
ser classificada como servicos de terceiros - elemento de despesa 36 (PF) ou 39 (P]) - se o préprio
6rgdo ou entidade fornecer a matéria-prima. Caso contrario, devera ser classificada no elemento de
despesa 52, em se tratando de confeccdo de material permanente, ou no elemento de despesa 30, se
material de consumo.

Algumas vezes ocorrem duvidas, em virtude de divergéncias entre a adequada classificacao da
despesa orcamentdria e o tipo do documento fiscal emitido pela contratada (Ex.: Nota Fiscal de Servico,
Nota Fiscal de Venda ao Consumidor etc.). Nesses casos, a contabilidade deve procurar bem informar,
seguindo, se for necessario para tanto, a esséncia ao invés da forma e buscar a consecu¢do de seus
objetivos: demonstrar as variagdes ocorridas no patrimonio e controlar o orgamento.

14 Acérddo 111/2006 — 12 Camara — Tribunal de Contas da Unido — TCU
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Portanto, a despesa orcamentaria devera ser classificada independentemente do tipo de
documento fiscal emitido pela contratada, devendo ser classificada como servicos de terceiros ou
material mediante a verificacdo do fornecimento ou ndo da matéria-prima.

Um exemplo classico dessa situacdo é a contratacao de confec¢do de placas de sinalizacido. Nesse
caso, sera emitida uma nota fiscal de servico e a despesa orcamentaria sera classificada no elemento de
despesa 30 - material de consumo, pois ndo houve fornecimento de matéria-prima.

4.6.1.3. Obras e Instalagoes X Servigos de Terceiros
Serdo considerados servigos de terceiros as despesas com:

a. Reparos, consertos, revisdes, pinturas, reformas e adaptagdes de bens imdveis sem que
ocorra a ampliacdo do imovel;
Reparos em instalacoes elétricas e hidraulicas;

c. Reparos, recuperacgdes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris; e

d. Manutencao de elevadores, limpeza de fossa e afins.

Quando a despesa ocasionar a ampliacdo relevante do potencial de geracdo de beneficios
econOmicos futuros do imével, tal despesa devera ser considerada como obras e instala¢des, portanto,
despesas com investimento.

4.6.1.4. Despesa de Exercicios Anteriores (DEA) X IndenizagGes e Restituigdes X Elemento Préprio

Algumas situagdes suscitam ddvidas quanto ao uso do elemento 92 (Despesa de Exercicios
Anteriores), 93 (Indenizagoes e Restituicdes) e, ainda, o elemento préprio da despesa realizada.

O elemento de despesa tem por finalidade identificar o objeto de gasto que a administracao
publica utiliza para a consecucido de seus fins. Assim, o elemento de despesa especifico deve ser
utilizado na maioria das despesas cujo fato gerador tenha ocorrido no exercicio, sendo recomendavel a
sua utilizacdo sempre quando for possivel o conhecimento do objeto do gasto, podendo-se utilizar o
subelemento de DEA quando o empenho tratar de despesas cujo fato gerador ocorreu em exercicios
anteriores. O elemento genérico 92 deve ser utilizado apenas quando as condi¢des estabelecidas no
disposto no art. 37 da Lei n? 4.320/1964 e no Decreto n? 93.872/1986.

0 elemento 93 deve ser utilizado para despesas orcamentarias com indenizacdes, exclusive as
trabalhistas, e restitui¢cdes, devidas por 6rgaos e entidades a qualquer titulo, inclusive devolugao de
receitas quando nido for possivel efetuar essa devolucdo mediante a compensacdo com o crédito
correspondente, bem como outras despesas de natureza indenizatoéria nio classificadas em elementos
de despesas especificos. Seguem alguns exemplos praticos para classificacdo nos elementos 92, 93 e no
elemento proprio:

a. Uma equipe de alunos e professores realiza uma viagem, para fins de pesquisa académica, em
onibus de uma universidade. Durante a viagem, o 6nibus apresenta defeitos e a despesa para
o0 seu conserto ultrapassa o valor concedido a titulo de suprimentos de fundos. O motorista,
para dar continuidade a viagem, paga com seu préprio recurso a diferenca entre o valor total
do conserto e o suprimento concedido. Nessa situacdo, ao retornar a Universidade, o gestor
responsavel deve restituir o servidor, por meio de despesa orcamentaria, empenhada no
elemento 93.

b. Moradores de uma comunidade solicitam diversas vezes que a prefeitura corte uma arvore
que esta com sua estrutura ameagada. Ap6s dois meses da primeira solicitacdo, a prefeitura
ndo atende a demanda da comunidade e a arvore cai em cima de um carro de um cidadao, que
pede uma indenizacdo a prefeitura. Nessa situacdo, constatada a responsabilidade da
prefeitura, é emitido um empenho no elemento 93, por caracterizar-se uma indenizagao.
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