INSTITUTO FEDERAL
BEE DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

Sdo Paulo

XII - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (LEI N2 14.133/2021 - ART. 74, 1) - MATERIAL DE

CONSUMO E PERMANENTE OU SERVICOS
(Versdo 01 - SETEMBRO 2025)

Todos os processos de contratagdo deverdo cumprir as diretrizes do Instrumento de padronizacdo
[

dos processos da Advocacia Geral da Unido - IPP AGU.

Nos casos de Inexigibilidade de Licitagdo com base no fundamento legal do Art. 74 da Lei n?

14.133/2021 deverd ser aplicado o principio do formalismo moderado, justificando através de

oficios a dispensa dos documentos indicados no IPP.

ATENGAO: A contratagdo direta por inexigibilidade de licitagio, com base no Art. 74, |, da Lei
14.133/2021, é uma medida excepcional. Sua validade depende da demonstragdo documental e

cumulativa dos seguintes requisitos, devidamente fundamentados em parecer técnico (Art. 72, 1l1):

a) Inviabilidade de Competicdo: Deve-se justificar que a necessidade da Administracdo s6 pode ser
atendida por um objeto com caracteristicas Unicas, comprovando que ndo ha alternativas ou

substitutos vidveis para a solucdo pretendida.

b) Fornecedor Exclusivo: E obrigatério comprovar que existe apenas um fornecedor qualificado e

capaz de fornecer o objeto, eliminando por completo a possibilidade de competicdo. Vedada a

escolha de marca.

Documentacio de Planejamento da Contratacdo

[J o1. Portaria de nomeagado da equipe de planejamento (especifica para cada contratacdo)

* Os documentos elencados nos topicos de 02 a 06 devem ser confeccionados via compras.gov.br e
devem estar de acordo com os modelos da AGU, na versdao mais atualizada, disponibilizados em:

https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/pregao-e-

concorrencia

B 02. Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD*
W 03. Estudo Técnico Preliminar - ETP* OU Oficio com justificativa para a dispensa do ETP
[J 04. Insercdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA)* do ano vigente
[C] 05. Matriz de Gerenciamento de Riscos*, se necessario
B 06. Termo de Referéncia - TR OU Oficio com justificativa para a dispensa do Termo de Referéncia
[[] 06.01 Elencar apéndices especificos:
[] 06.01.01 Estudo Técnico Preliminar - ETP, se necessario
D 06.01.02 Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, se necessario
W 06.01.03 Especificacdo Técnica dos itens/servigos:

M 06.01.03.01 (MATERIAL) Demais critérios especificos de cada objeto, como:

instalagdo, montagem, tabela de cores, fotos ilustrativas,

artes

pré-definidas, tiragem minima, croquis, indicacdo de marca, prazo de
validade, garantia, assisténcia técnica, certificados NBR ABNT, certificados
de madeira de reflorestamento, certificado de regularidade do IBAMA,

Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia - ENCE, entre outros
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M 06.01.03.02 (SERVICOS) Especificagdo Técnica da contratagdo, como:
descricdo dos servicos, memdria de cdlculo, cronograma de execuc¢do dos
servigos, instalacdo, montagem, garantia, assisténcia técnica, entre outros

[J 06.01.03.03 Modelo de Declaragdo de vistoria, se necessario
[] 06.01.03.04 Modelo de Declaragdo de contratos firmados, se necessario
[] 06.01.03.05 Outros, se necessario

06.02 Indicagdo do enquadramento da inexigibilidade de licitagdo e seu fundamento legal
(art. 74 da Lei n2 14.133/2021)

06.03 Declaragdo que a contratagdo ndo se enquadra em bens de luxo (caso seja material)
06.04 Declaracao que a contratagdo é caracterizada por bens ou servigos comuns

06.05 Indicagdo dos itens que compdem os LOTES/GRUPOS, se necessario

06.06 Justificativa para a formagdo de LOTE/GRUPO, se necessario

06.07 Critérios de sustentabilidade (obrigatoriedade de consultar o plano de logistica
sustentdvel do IFSP)

06.08 Atividades de custeio (observar o Decreto n2 10.193, de 27/12/2019)

0O mOoododo m

A realizacdo da pesquisa de precos observard, obrigatoriamente, a ordem de prioridade dos
pardmetros dispostos no art. 23 da Lei n? 14.133/2021. Na eventual impossibilidade de
cumprimento dessa diretriz, sera indispensavel registrar a devida justificativa na analise critica que
fundamenta os precos de referéncia.

Para contratagOes diretas, na impossibilidade de estimar o valor pelas formas tradicionais, a
justificativa de pregos pode se basear em notas fiscais emitidas pela futura contratada para
outros clientes (publicos ou privados) no ultimo ano.

Nota: Para um aprofundamento técnico sobre orgamentagao e pesquisa de pregos, recomenda-se
a leitura da Nota Técnica AudiTI/TCU 8/2023.

Documentacdo do fornecedor selecionado

. 07. Pesquisa de Precos, com base na IN SEGES/ME n2 65/2021, contendo, ho minimo:

[[J 07.01 Comprovantes de Precos Praticados no Mercado (notas fiscais, valores divulgados em
sitios eletrénicos, contratos firmados, valores padronizados em tabelas de honorarios, entre
outros)

[] 07.02 Mapa Comparativo de Pregos

[[] 07.03 Andlise Critica da Obtenc&o dos Precos

07.03.01 Identificagdo do(s) agente(s) ou equipe responsavel(is) pela pesquisa

07.03.02 Caracterizagdo das fontes consultadas e justificativa da escolha dos

fornecedores consultados

07.03.03 Método estatistico aplicado para a defini¢ao do valor estimado

07.03.04 Memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe ddo suporte

oo 00

07.03.05 Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados,
se aplicavel

07.03.06 Justificativa da escolha do(s) fornecedor(es) selecionado(s)

07.03.07 Justificativa do prego, demonstrando a compatibilidade com os valores de
mercado apurados na pesquisa e/ou com os valores praticados pelo fornecedor
selecionado

B o7.04 Proposta do fornecedor selecionado
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I 07.04.01 Declarago de ciéncia e de acordo com o objeto da contratacdo referente
ao Termo de Referéncia elaborado pelo IFSP
W 07.04.02 Comprovagio formal da exclusividade
M 07.04.02.01 Carta/Atestado de Exclusividade: Geralmente emitido por
entidades representativas do setor (sindicatos, federacGes, confederagdes
patronais) ou por o6rgdos de registro do comércio, que atestam que
determinada empresa é a uUnica a fornecer o bem ou servico em uma
determinada area geografica (nacional, estadual ou, em casos muito
especificos e justificados, municipal); ou
[J 07.04.02.02 Contrato de Exclusividade: Firmado entre o produtor e a
empresa que se apresenta como distribuidora ou representante exclusiva;
ou
[J 07.04.02.03 Declaragdao do Fabricante: Documento em que o prdéprio
produtor do bem atesta ser o vendedor direto e exclusivo do produto, ou,
alternativamente, declara que uma empresa especifica é sua Unica
representante ou distribuidora autorizada no territdrio.

W 08. Habilitacdo Juridica
. 09. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

B 09.01 SICAF (ou certiddes em casos de irregularidades dentro do sistema)

. 09.01.01 Regularidade Fiscal Federal e PGFN

B 09.01.02 Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS

B 09.01.03 Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

B 09.01.04 Regularidade Fiscal Estadual - SP

B 09.01.05 Regularidade Fiscal Municipal - SP (verificar Municipio especifico)
09.02 Consolidada TCU
09.03 Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN

B 10. Qualificagdo Técnica, se necessario

[ 11. Qualificagdo Econémico-Financeira, se necessario

[:] 12. Declaragdes, se necessario:

O
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12.01 Declaragdo de ciéncia de todas as informacgdes e condig¢des locais para o cumprimento
do objeto da licitagdo

12.02 Declaragdo de Elaboragao Independente de Proposta

12.03 Declaragdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo

12.04 Declaragdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

12.05 Declaragdo sobre Trabalho Forgado ou Degradante

12.06 Declaracdao de Nao Emprego de Menores de Idade - Proibi¢do de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz (a partir de 14 anos)

12.07 Declaragdo de Atendimento as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social

12.08 Declaragdo de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP)

12.09 Declaragdo de possuir um Programa de Integridade
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De acordo com a Orientacdo Normativa 69/2021, ndo é obrigatdria manifestagdo juridica nas

—J contratagbes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, | ou Il, e § 32 da Lei n®
14.133/2021, salvo se houver celebragdo de contrato administrativo e este ndo for padronizado
pelo 6rgdao de assessoramento juridico, ou nas hipdteses em que o administrador tenha suscitado
duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitagdo. Aplica-se 0 mesmo entendimento as
contratagdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n2 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo
ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n? 14.133, de 2021.

N&o necessitam de manifestagao juridica:

> QObras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores
(Art. 75, caput, inciso 1), valores inferiores a R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil
quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze centavos)

> Qutros servicos e compras (Art. 75, caput, inciso II), valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)

No momento do planejamento da contrata¢do, o setor requisitante deve verificar se houve
alteracgdo nos valores indicados acima e/ou alteragdo no DECRETO N2 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO
DE 2024.

Caso seja utilizada a ON 69/2021 - Aprovacdes, Portarias, Contrato e Orientacio Normativa

13. Minuta do Termo de Contrato OU Oficio com justificativa para a dispensa do Termo de Contrato
14. Previsdao orcamentdria

15. Portaria de delegacao de competéncia MEC

16. Portaria de delegagdo de competéncia IFSP

17. Portaria de designagdo dos Agentes de Contratagdo

18. Portaria de servigos considerados de natureza continua no ambito do IFSP, se necessario

19. Autorizagdo para Inexigibilidade de Licitagdo - Ato que autoriza a Contratagdo Direta - Lei n?
14.133/2021

20. Orientacdo Normativa 69/2021

21. Lista de Verificacdo da AGU, se necessario

00 O0O0O00o0O

[J 21.01. Oficio/despacho a equipe de planejamento, a ser emitido somente quando houver
divergéncia entre a documentacao do processo em especifico e a lista de verificacdo da AGU,
solicitando a devida adequacgdo dos documentos

Caso NAO seja utilizada a ON 69/2021 - Aprovacdes, Portarias, Contrato, Edital e Parecer Juridico

13. Minuta do Termo de Contrato OU Oficio com justificativa para a dispensa do Termo de Contrato
14. Previsdo orgamentaria

15. Portaria de delegacao de competéncia MEC

16. Portaria de delegacao de competéncia IFSP

17. Portaria de designagdo dos Agentes de Contratagdo

18. Portaria de servigos considerados de natureza continua no ambito do IFSP, se necessario

19. Autorizagdo para Inexigibilidade de Licitagao - Ato que autoriza a Contratagdo Direta - Lei n?
14.133/2021

20. Lista de Verificacdo da AGU

21. Parecer Juridico

Om 0O0O00o0O0O0
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[[] 21.01 Caso haja Parecer Juridico Referencial, juntar:
[[] 21.01.01 Parecer Juridico Referencial

[J 21.01.02 Oficio/despacho a equipe de planejamento, a ser emitido somente quando

houver divergéncia entre o caso concreto e as orienta¢des do Parecer Juridico
Referencial, solicitando a devida adequac¢dao dos documentos

D 21.01.03 Declaragao de conformidade do caso concreto ao Parecer Juridico
Referencial

[J] 21.02 caso nido haja Parecer Juridico Referencial:

D 21.02.01 Documentos da contratacdao em formato de minutas-coloridas conforme
IPP (Termo de Referéncia, Termo de Contrato, Ata de Registro de Pregos)
21.02.02 Certificacdo processual da AGU

21.02.03 Encaminhamento ao Parecer Juridico

21.02.04 Oficio/despacho de atendimento ao parecer juridico ou alteragdes nos
documentos, caso necessario
21.02.05 Versao final dos documentos:

[] 21.02.05.01 Termo de Referéncia - TR com assinatura

] 21.02.05.02 Minuta de Contrato, se houver

[] 21.02.05.03 Ata de Registro de Pregos, se houver

O o0ogd

Publicacdo da contratacdo no PNCP

Para os processos encaminhados a ELIC com minutas coloridas (“sujas”), os documentos a serem
publicados no DOU e no PNCP devem estar devidamente adequados (limpos), sem os destaques
visuais, apos as recomendacgdes da ELIC. Ressalta-se que os documentos devem estar assinados.

D 22. Documentos de habilitacdo atualizados, se vencidos

[] 23. Publicacio do Ato que autoriza a Contratagdo Direta no Portal Nacional de Contratac®es Publicas -
PNCP por FORNECEDOR, via novo Divulgagdo de Compras na plataforma compras.gov.br

Orcamento e Empenho

[] 24. Solicitacdo de crédito orcamentario
[[] 25. Nota de Crédito (NC)

[C] 26. Emissdo das notas de empenho, conformidade e assinatura

Caso nao haja Termo de Contrato - Envio da Nota de Empenho, recebimento e pagamento

27. Envio da nota de empenho ao fornecedor dentro do prazo

28. Confirmacdo do recebimento da nota de empenho

29. Portaria de Equipe de Fiscalizacdo

30. Nota Fiscal

31. Recebimento de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia

32. Inclusdo do instrumento de cobranga no sistema Contratos.GOV (ateste)

33. Pagamento

oooooooo

34. Arquivamento do processo

Caso haja Termo de Contrato - Contrato, Fiscalizacdo, recebimento e pagamento
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27. Termo de Contrato assinado

28. Seguro de execugdo do contrato, se aplicavel (Documento de garantia contratual: apdlice de
seguro, comprovante de depdsito caugdo, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo)

29. Publicagdo do Termo de Contrato no DOU e PNCP

30. Portaria de Equipe de Fiscalizagdo

31. Nota Fiscal

32. Recebimento de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia

33. Inclusdo do instrumento de cobranga no sistema Contratos.GOV (ateste)

34. Pagamento

ooooooo oo

35. Arquivamento do processo



