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DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

Categoria
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Editado por

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Numero da
Contratacao

(Processo Administrativo n° 23430.001038.2026-82)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 158712

Atualizado em

EDUARDO CAMARGO MAIA  11/06/2026 15:20 (v 0.5)

Processo
Administrativo

23430.001038.2026-82

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de ornamentacdo e decoracéo,
incluindo o fornecimento de materiais, transporte, montagem e posterior desmontagem dos elementos
decorativos, para atender as necessidades do CONPOG 2026 - IX Congresso de Pés-Graduacao do IFSP, a
ser realizatudo do nas dependéncias do Campus Capivari.

ornamentacgao e
decoracdo para o
CONPOG 2026 -
IX Congresso de
Pés-Graduacao do
IFSP

ITEM ESPECIFICACAO [CATSER |UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
1 Servigos de| 17019 Servigo 1 R$ 1.600,00( 1.600,00

4.1 Entrada do Salao
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Os servigos deverdo compreender o fornecimento, transporte, montagem e desmontagem dos
seguintes elementos decorativos, distribuidos conforme a disposicao do auditorio:

* 2 (dois) vasos de Rafhis, em aluguel, para composicdo da entrada do saléo, conferindo
recepcao solene aos participantes.
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4.2 Mesa de Autoridades

* 1 (uma) toalha branca com sobreposi¢do de 1 (uma) toalha verde, para cobertura da mesa
de autoridades;

* 1 (uma) jardineira de flores vermelhas com folhagem verde, para composi¢céo central da
mesa;

® 5 (cinco) letras em MDF de 50 cm, grafando a sigla "CONPOG", pintadas na cor vermelha,
para identificagdo do evento;

* 5 (cinco) samambaias, posicionadas atras das letras em MDF, compondo painel de fundo
verde;

* 2 (dois) vasos de Rafhis, em aluguel, a serem posicionados abaixo do aparelho de ar-
condicionado do saldo;

* 2 (duas) samambaias, posicionadas nos cantos do palco.

4.3 Pulpito
¢ 1 (um) arranjo de flores vermelhas, a ser posicionado na frente do pulpito.
4.4 Requisitos Gerais de Execucao

* Os materiais fornecidos deverdo estar em boas condi¢des estéticas e de conservacdo, sem
sinais de deterioracgéo visivel;

* As flores e plantas naturais, caso utilizadas, deveréo ser entregues frescas, com aparéncia
vigosa durante todo o periodo do evento;

* A montagem deverd ser realizada integralmente até as 18h do dia 24/06/2026;

* A desmontagem e retirada dos materiais deverdo ocorrer em até o final do préximo dia util
subsequente, sem 6nus adicional para o IFSP;

* A contratada sera responsavel pelo transporte de todos os itens até o local do evento e pelo
retorno, incluindo materiais em regime de aluguel.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é 15 dias contados da ordem de servi¢o, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2026, conforme consta das informacdes
béasicas desse Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada deverd priorizar a utilizacdo de flores, folhagens e plantas naturais que apresentem alta
durabilidade para os 3 (trés) dias de evento e que, por sua hatureza, ndo gerem residuos solidos em excesso
decorrentes de desfolhamento precoce ou deterioragdo rapida.

4.1.2. Todos os residuos de natureza organica resultantes da montagem, manutenc¢éo e posterior desmontagem dos
arranjos florais deverdo receber destinacdo final ambientalmente adequada por conta e responsabilidade da
Contratada, sendo vedado o descarte indiscriminado nas dependéncias do campus.

4.1.3. Os elementos decorativos ndo pereciveis utilizados na prestacdo dos servicos, tais como 0s vasos decorativos
e as letras confeccionadas em MDF, deverédo ser recolhidos e integralmente reaproveitados pela Contratada em seu
acervo para utilizacdo em eventos futuros, mitigando o desperdicio de insumos e evitando o descarte desnecessario

Subcontratacao
4.2. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagéo prévia do local de execucéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: Imediatamente a partir da emissao da ordem de servico, devendo a contratada
coordenar 0s atos preparatorios para cumprir rigorosamente as datas do evento.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

* Etapa de Carga e Transporte: Separacdo, acondicionamento seguro e transporte de todos os materiais
decorativos (vivos e inertes) até o local do evento, sob total responsabilidade da contratada.
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Etapa de Montagem: Disposicdo estética e fixacdo segura dos arranjos, toalhas, samambaias e letreiros em
MDF no palco e na entrada do auditério, seguindo as diretrizes da Diretoria Adjunta Educacional (DAE).

Etapa de Manutencaol/Vistoria: Manutencao visual das plantas durante o periodo do congresso, garantindo o
aspecto fresco e vigcoso de todos os itens florais.

Etapa de Desmontagem: Retirada completa de todas as estruturas, recolhimento dos vasos locados e limpeza
sumaria dos residuos organicos gerados pela ornamentacéo.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

* 24/06/2026 (das 08h as 18h): Entrega, montagem e finalizacdo de toda a decoracéo no auditér
* 25/06/2026 a 27/06/2026: Periodo de exposi¢ao e realizacdo do IX CONPOG.
* Até 28/06/2026 (em até 24 horas apoés o recesso do evento): Desmontagem e desmobilizagdo completa.

5.1.4. Etapa/ Periodo / a partir de / apés concluido

¢ Etapa 1 (Montagem): Conclusao integral até as 18h do dia 24/06/2026.

* Etapa 2 (Vigéncia e Evento): Do dia 25/06/2026 ao dia 27/06/2026.

¢ Etapa 3 (Desmontagem): Executada logo apos o encerramento das atividades do congresso, com prazo final
fixado em 28/06/2026.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Dependéncias do Auditério do Instituto Federal de Sdo Paulo
(IFSP) — Campus Capivari, localizado em Capivari/SP.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: A montagem no dia 24/06/2026 devera ocorrer no intervalo
regulamentar das 08h as 18h. A desmontagem e retirada dos materiais deverdo ocorrer em horario comercial
subsequente ao encerramento do evento, estendendo-se no maximo até o dia 28/06/2026.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas:

* Alocacdo de pessoal qualificado e devidamente identificado para os procedimentos de carga, ornamentacado e
desmontagem dentro do espaco fisico do campus.

* Substituicdo imediata, em até 4 horas antes da abertura do evento, de qualquer arranjo floral, toalha ou peca
em MDF que apresente defeito visual, murchamento precoce ou avaria decorrente do transporte.

* Manutencgdo do ambiente limpo e seguro durante a fixagdo e montagem no palco.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. 4 (quatro) vasos decorativos da planta Rafhis (em regime de locagdo/aluguel), sendo 2 destinados a recepgéo
da entrada do saldo e 2 para posicionamento estratégico abaixo do ar-condicionado.

5.4.2. Conjunto de folhagens e arranjos: 7 (sete) samambaias ornamentais cheias (5 para o painel de fundo e 2 para
os cantos do palco); 1 (uma) jardineira central com flores vermelhas e folhagens para a mesa principal; e 1 (unidade)
arranjo floral de cor vermelha especifico para a face frontal do pulpito.
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5.4.3. Elementos estruturais e téxteis: 1 (uma) toalha de mesa branca de base; 1 (uma) toalha de mesa verde para
sobreposicdo; e 5 (cinco) letras em MDF recortado com 50 cm de altura, pintadas na cor vermelha, compondo de
forma linear a sigla institucional "CONPOG".

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. O servigo esta diretamente vinculado ao IX Congresso de Pés-Graduacao do IFSP (CONPOG 2026), evento
cientifico solene de caréter itinerante, institucional e multidisciplinar que reunira delegacdes e autoridades com publico
estimado de 300 participantes.

5.5.2. O Campus Capivari ndo possui acervo patrimonial proprio de decoracéo, ferramentas de montagem ou pessoal
técnico dedicado a esta finalidade, exigindo que a empresa proponente inclua na sua planilha de custos toda a
infraestrutura e logistica necessarias a execug¢ao autbnoma do escopo.

5.5.3. O auditério do local de execucao dispde de estrutura de palco, pulpito de discursos e mesa de autoridades
preexistentes, cabendo a contratada realizar as amarracfes visuais e adequacfes estéticas com base nessas
dimensdes fisicas padronizadas.

5.6. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Disposicdes Gerais

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar 0 preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execucéo do objeto Contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto de forma permanente
durante o periodo de realizacdo do evento, devendo, contudo, assegurar canais de contato ativos para pronta
convocacéo.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢cdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizag8o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorrido descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6 de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencéo das condi¢c6es de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informa¢cdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servic

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacéo, violence e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificagéo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢fes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO
Avaliacdo da Execucao
7.1. A avaliacao da execuc¢édo do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por preco global, sera adotada sistematica de medicdo e pagamento
associada a execucgao de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado,
vedada a adocdo de sistematica de remuneracdo orientada por pre¢os unitarios ou referenciada pela execucgéo de
guantidades de itens unitérios.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.4.1. Montagem integral de todos os itens decorativos previstos no Termo de Referéncia até o limite do horario fixado
para a véspera do evento;

7.4.2. Manutencgdo do frescor visual das flores e integridade das plantas ornamentais e letreiro em MDF durante os
dias de realizacédo do congresso; e

7.4.3. Desmobilizacéo e limpeza completa das areas utilizadas no campus em até 24 horas apés o encerramento do
evento.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, pelo fiscal do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisoério, serd considerado como
conclusdo do objeto a efetiva entrega e montagem de toda a infraestrutura de ornamentacdo estipulada nas
dependéncias do auditério do campus, devidamente atestada pelo fiscal técnico.

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento a etapa Unica correspondente
a entrega, manutencédo e desmobilizagdo integral do evento.

7.11. Ao final do evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacéo dos dispéndios concernentes as obrigacdes fiscais e
comerciais da empresa contratada, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a Gltima ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo no cumprimento
de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

7.17.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas;

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.17.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins
de liquidacéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior encontra-se reduzido & metade por se tratar de contratacdo decorrente de
despesas cujos valores néo ultrapassam o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
® 7.26.1. verificar a manutencgdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

® 7.26.2. identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defense. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagéo
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacéo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

* 7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de Pagamento

7.37. A presente contratacao ndo permite a antecipacéo de pagamento.
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Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, fixada em 10 de junho de 2026.

7.39. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.41. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagar4 ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo.

7.42. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.43. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdao de Crédito

7.46. As cessdes de crédito ndo serdo aprovadas pelo Contratante.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a

imposicdo de penalidade mais grave;
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8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicado de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacao ou reposi¢cdo da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicio a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc¢Bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.
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8.9. Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos 6rgdos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso I,
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: baixo valor dos servigos.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢ao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
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Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.22. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicées.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, € de R$1.600,00 (mil e seiscentos reais)
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/unidade: 26439/158712

II) Fonte de recursos: 1000000000

[Il) Programa de trabalho: 231790 ;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: LOOOOP2000N

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas.

Capivari, 10 de junho de 2026.

Identificacdo e assinatura eletrénica da equipe responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo
das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
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1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou no
Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordancia (Anexo ll).

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 15 (quinze) dias contados da emissdo da ordem de servigo, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, conforme estabelecido no corpo deste Termo de Referéncia.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obriga¢des do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecdes, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugédo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos no Termo de Referéncia,;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamacdes relacionadas a execucao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste;

3.1.9.1. A Administracado terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder a eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.1.11. Fornecer por escrito as informagfes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto do contrato;
3.1.12. Realizar avalia¢des da qualidade dos servigcos, apds seu recebimento;

3.1.13. Assegurar que o ambiente de trabalho apresente condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das
normas de seguranca e salde no trabalho, visto que o servi¢o sera executado em suas dependéncias;

3.1.14. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias
cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucdo. 3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do objeto contratual, bem
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como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Assegurar canais de contato ativos para pronta convocacdo e atendimento das determinacfes regulares
emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior, prestando todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

4.1.2. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia,
devidamente identificados por meio de crachd, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela
fiscalizagdo (limite de até 4 horas antes da abertura do evento para defeitos visuais), 0s servicos ou materiais nos
guais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros;

4.1.5. Efetuar comunicagado ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacao ou finalizac&o do
servico no prazo estabelecido, para adogéo de acdes de contingéncia cabiveis;

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

4.1.7. Quando nédo for possivel a verificacdo da regularidade no SICAF, entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacado, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, as certiddes de regularidade social, fiscal
(federal, municipal), FGTS e CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias e tributérias das categorias
abrangidas pela contratacdo, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servicos;

4.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, incluindo os itens em regime de aluguel, durante a vigéncia contratual;

4.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, mantendo sempre limpo e
seguro o ambiente durante a fixacdo e montagem no palco;

4.1.12. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, proibindo o trabalho degradante, escravo, infantil ou de menores
de dezoito anos em condigfes perigosas ou insalubres;

4.1.13. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

4.1.14. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para a qualificagdo na contratacdo direta;

4.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;
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4.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos logisticos e de infraestrutura necessarios para a execu¢ao autbnoma do escopo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razdo da contratacao direta.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD, sendo vedado o compartilhamento com terceiros fora das
hipoteses permitidas em Lei.

5.3. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excec¢do das hipoteses de guarda legalmente admitidas.

5.4. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obriga¢cBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado por culpa do Contratado, ficara ele constituido em
mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cfes administrativas, podendo a Administracdo optar pela extincdo
contratual nos termos do artigo 137 da Lei n°® 14.133/21.

6.3. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para 0 CONTRATANTE, mediante justificativa
formal de que nédo dispbe de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais Ihe oferece
vantagem.

6.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de balangco dos eventos cumpridos, relacdo dos
pagamentos efetuados/devidos e aplicacao de eventuais multas.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo. 8.3. As
supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 8.4. Registros que ndo caracterizam alteragbes contratuais
(como a indicacdo de dotacdo orcamentaria) podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracéo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal da Subsecao Judiciaria de Piracicabal/SP (competente para a regido
de Capivari/SP) para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela
conciliagcdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........ccceee.e. (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Dispensa Eletrbnica n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da
Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢des e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Capivari, XX de junho de 2026

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: De acordo com o TR.

EDUARDO CAMARGO MAIA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/06/2026 as 14:06:01.

Despacho: De acordo com o TR.

CESAR EDUARDO ARMELIN

Coordenador de Licitag6es e Contratos

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 17:22:32.

Despacho: De acordo com o TR.

LUCIANA MARTINS GATTI

Diretor Adjunto de Administragao

b
&f Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 17:42:01.
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Despacho: De acordo com o TR.

MATEUS NORDI ESPERANCA

Diretor Adjunto Educacional

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/06/2026 as 14:06:24.

Despacho: De acordo com o TR.

CARLOS ROBERTO PAVIOTTI

Diretor Geral

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 17:44:47.
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