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Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Niumero da Processo

g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 23305.013712.2026-15)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de [[Jll-ov [servicos] B (continuos] de apoio administrativo e operacional
(facilities), compreendendo os servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo predial, controle de acesso
(portaria), vigilancia patrimonial desarmada e manutencéo de areas verdes (jardinagem), _
ra], incluindo o fornecimento de mao de obra, materiais,
equipamentos, ferramentas, uniformes, EPIs e demais insumos necessarios a perfeita execug¢éo dos servicos, a
serem prestados nas dependéncias do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo —
IFSP — Campus Diadema nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento[Al] .

23305.013712.2026-
15
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j MESES
ITEM |[ESPECIFICACAO CATSER |[UNIDADE DE |QTD |[VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
[A2] [A3]

1 [|Posto de Vigilancia 23795 | Funcionério 1 | R$23.733,12 12 R$
Noturna Desarmada, por posto de 284.797,71
Escala 12x36h, das trabalho
18h as 06h.

12

2 8729 1 |R$16.434,97
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Posto de Portaria, Funcionario
Escala 12x36h, das por posto de
06h as 18h. trabalho

12

3 |Auxiliar de limpeza, 44 | 25194 Funcionéario R$ 9.342,04

horas semanais, por posto de
escala 5x2. trabalho

12
Jardineiro, 44 horas 24325 Funcionario R$ 11.966,28
semanais, escala 5x2. por posto de

trabalho

1.1.1.Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s).

Orgdo Gerenciador:

item | DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. )
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
Orgdo Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. §
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
Orgdo Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. }
DE MINIMA Méxima total
MEDIDA
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.[A1]

peciais de

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.4. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

1.8. O prazo de vigéncia da contratac@o é de 12 (doze) meses contados do(a) data indicada na Ordem de Servico,
improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021.

1.8.1. A presente contratacdo possui natureza temporaria, excepcional e emergencial, destinando-se a assegurar a
continuidade das atividades administrativas, académicas e operacionais do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sdo Paulo — IFSP — Campus Diadema, mediante a prestacdo dos servicos continuados de limpeza,
conservacgao, controle de acesso (portaria), vigilancia patrimonial desarmada e jardinagem, durante o periodo
estritamente necessario a realizacéo e conclusdo do procedimento licitatério destinado a contratacéo definitiva desses
servicos.

1.8.2. Caso a contratacao definitiva seja concluida antes do término da vigéncia estabelecida neste instrumento, a
Administracdo podera promover a rescisdo unilateral antecipada do contrato emergencial, por razdes de interesse
publico e conveniéncia administrativa, observado o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sem que disso
decorra qualquer direito a indenizagcao, compensacéo, ressarcimento, aplicacdo de multas ou quaisquer outros énus
para a Contratante, ressalvado o pagamento dos servicos efetivamente prestados até a data do encerramento da
execucao contratual.

1.8.3. A Contratada, ao celebrar o contrato, declara estar ciente da natureza emergencial e transitéria da contratacao,
bem como da possibilidade de sua rescisdo antecipada em razdo da conclusdo da contratacao definitiva,
comprometendo-se a acatar integralmente as condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.1.8.4. A rescisdo antecipada sera formalizada mediante comunicacdo escrita a Contratada, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, contados da data prevista para o encerramento da execucdo dos servicos,

ressalvadas as hipéteses previstas na Lei n° 14.133, de 2021, que admitam prazo diverso ou rescisédo imediata.
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1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacéo.[A2]

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentac@o da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A1]

ey

2.3. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme consta das informagbes
basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcao da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A1]

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade[A2]

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagbes Sustentdveis:

4.1.1. promover agdes de conscientizacdo ambiental junto aos profissionais alocados na execugdo contratual,
visando ao uso racional de agua, energia elétrica e demais recursos naturais;

4.1.2. adotar praticas destinadas a reducdo da geracdo de residuos e ao descarte ambientalmente
adequadodos materiais utilizados durante a execucdo dos servicos;

4.1.3. priorizar, sempre que possivel, a utilizacdo de materiais, equipamentos e insumos que apresentem
menor impacto ambiental e maior eficiéncia energética;

4.1.4. orientar seus empregados quanto a correta separacao e destinacdo de residuos reciclaveis
eventualmente gerados durante a execug¢do contratual;

4.1.5. cumprir integralmente a legislacdo ambiental vigente, bem como as normas e regulamentos aplicaveis as
suas atividades;

4.1.6. utilizar, sempre que possivel, meios eletrbnicos para comunicag¢&o, registros operacionais e
encaminhamento de documentos relacionados a execug¢do contratual, visando a reducao do consumo de papel;
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4.1.7. observar praticas de responsabilidade social, assegurando condicbes dignas de trabalho, respeito a
legislacéo trabalhista, previdenciaria, de saude e seguranca do trabalho.

4.1.8. A comprovacéao do atendimento aos requisitos de sustentabilidade podera ser exigida pela fiscalizacdo
do contrato sempre que necessario.

Subcontratacao[A6]

4.5. N&o sera admitida a subcontratagc@o do objeto contratual.
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Garantia da contratacao[A8]

4.16. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, com
validade durante a execuc¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor ftotalj-OUfamuat] da contratacdo[A9] .
[A10]

or cuja
alente a

4.17. Em caso de opcéo pelo sequro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato. [A12]

4.17.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.17.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera
a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.17.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emisséo do respectivo endosso pela sequradora.

4.17.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde
que mantidas as condicOes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados o0s
periodos de suspenséo contratual.

4.17.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fiangca bancaria ou titulos de capitalizagéao.

4.18. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econbémica Federal, com correcdo monetaria.[A13]

4.19. Caso a op¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econbémicos, conforme definido pelo Ministério competente.
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4.20. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.21. Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizacéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Gnico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagéo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.21.1. O titulo de capitalizacao devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicées gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizac&o foi aprovado pela Susep (art. 89, Ill, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.22. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.22.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacbes
nele previstas;

4.22.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada;, e
em

em
apure o

4.24. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emiss&o do apostilamento, seguindo os mesmos parémetros utilizados quando da contratacéo.

4.25. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢cao ou o
adimplemento pela Administrac&o.

4.26. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.27. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.27.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.27.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.28. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.28.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da Susep.
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4.28.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.29. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.30. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.31. O garantidor néo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangées a contratada.

4.32. A garantia de execug¢do é independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.34. A avaliacdo prévia do local de execugcdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 15
horas.

4.35. Ser&o disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.[A16]

4.36. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizagdo da vistoria[A17] .

4.37. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

4.38. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigcos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Instalacéao de escritdrio
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4.39. Considera-se imprescindivel para a adequada execuclo dos servicos contratados[A18] que o fornecedor
possua ou venha a instalar escritorio contendo estrutura administrativa minima, e para tanto devera apresentar
declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local certo, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao[A2]

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: Devido a urgéncia da necessidade o contrato se iniciara em 31/08/2026.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho: ocorrerdo conforme descrito nas rotinas a serem cumpridas.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Sete de Setembro, 1670, Centro - campus Diadema,
Diadema, Séo Paulo.[A4] ;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

a) Posto de Vigilancia Patrimonial Desarmada — Noturno: escala de 12x36 horas, das 18h00 as 06h00 do dia
seguinte, de segunda-feira a domingo, inclusive feriados;

b) Posto de Portaria: escala de 12x36 horas, das 06h00 as 18h00, de segunda-feira a domingo, inclusive feriados;

c) Postos de Auxiliar de Limpeza: jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, em escala 5x2, de segunda-feira
a sexta-feira, no horario compreendido entre 07h00 e 16h48, com intervalo para repouso e alimentagdo, podendo ser
ajustado pela Administragdo conforme a necessidade do servico;

d) Posto de Jardineiro: jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, em escala 5x2, de segunda-feira a sexta-
feira, no horario compreendido entre 07h00 e 16h48, com intervalo para repouso e alimentacao, podendo ser ajustado
pela Administrag&do conforme a necessidade do servigo.

Rotinas [A5] a serem cumpridas

53-+Aexecucio-contrattatobservarasrotinasfabatolHerrarexof:

5.4. Atribuicdes dos Vigilantes Patrimoniais e rotinas a serem cumpridas

Os vigilantes deveréo executar suas atividades em conformidade com a Lei n® 14.967, de 9 de setembro de 2024,
demais normas aplicaveis a seguranca privada e orientacbes da fiscalizacdo do IFSP, observando, no minimo, as
seguintes atribui¢des:

5.4.1. Manter vigilancia permanente sobre as instalacdes, bens moveis e imoveis do IFSP Campus Diadema, zelando
pela integridade do patriménio publico.
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5.4.2. Realizar rondas periddicas nas areas internas e externas do Campus, conforme cronograma estabelecido pela
fiscalizacdo, registrando todas as ocorréncias verificadas.

5.4.3. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo do contrato e ao preposto da contratada qualquer ocorréncia que
possa comprometer a segurancga das pessoas, das instalagées ou do patriménio publico.

5.4.4. Permanecer permanentemente no posto de servico, mantendo postura vigilante, ndo se afastando sem
autorizaG¢&o ou substituicao.

5.4.5. Assumir o posto devidamente uniformizado, identificado por meio de cracha e utilizando os equipamentos
exigidos para a execucgédo das atividades.

5.4.6. Registrar diariamente todas as ocorréncias em livro ou sistema proprio disponibilizado pela Administragéo.

5.4.7. Fiscalizar a entrada e saida de pessoas, veiculos, equipamentos e materiais, observando as normas
estabelecidas pelo Campus.

5.4.8. Impedir a retirada de bens patrimoniais sem a devida autorizacdo da Administracao.

5.4.9. Inspecionar portas, janelas, portdes, cadeados, iluminagdo externa e demais pontos vulneraveis durante as
rondas.

5.4.10. Auxiliar na abertura e fechamento das instalacdes, conforme horarios definidos pela Administragéo.

5.4.11. Acionar imediatamente os servicos de emergéncia competentes, quando necessario, comunicando
simultaneamente a fiscalizacao do contrato.

5.4.12. Colaborar com as forgas de seguranca publica sempre que solicitado.
5.4.13. Auxiliar nas acbes de evacuacédo das edificacdes em situacdes de emergéncia.
5.4.14. Zelar pelo sigilo das informag8es obtidas em raz&o da execucado dos servigos.

5.4.15. Durante eventos institucionais, prestar apoio a organizacao, orientando o fluxo de pessoas e reforcando a
seguranca das instalacdes.

5.4.16. Executar outras atividades correlatas relacionadas a seguranca patrimonial determinadas pela fiscalizacdo do
contrato.

5.5. Atribuicdes dos Agentes de Portaria e rotinas a serem cumpridas

5.5.1. Controlar o acesso de servidores, colaboradores terceirizados, estudantes, visitantes, fornecedores e
prestadores de servicos as dependéncias do IFSP Campus Diadema, observando as normas e procedimentos
estabelecidos pela Administragéo.

5.5.2. Recepcionar, identificar, orientar e encaminhar visitantes ao setor de destino, prestando atendimento com
urbanidade, cordialidade, respeito e eficiéncia.

5.5.3. Registrar a entrada e saida de visitantes, fornecedores e prestadores de servicos em sistema, livro ou outro
meio de controle definido pela Administracéo.

5.5.4. Solicitar documento oficial de identificagdo sempre que necessario, observando as orientacdes da fiscalizacao
do contrato.

5.5.5. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo do contrato ou a Dire¢cdo do Campus qualquer ocorréncia,
irregularidade ou situacdo que possa comprometer a seguranca das pessoas, das instalagdes ou do patrimdnio
publico.

5.5.6. Controlar a entrada e saida de materiais, equipamentos e bens patrimoniais, exigindo a apresentacédo da
autorizacdo emitida pelo setor competente, quando aplicavel.
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5.5.7. Receber correspondéncias, encomendas e documentos destinados ao Campus, registrando o recebimento
guando solicitado e encaminhando-os ao setor responsavel.

5.5.8. Atender e prestar informac8es ao publico, limitando-se as informacgdes institucionais autorizadas pela
Administracéo, vedada a divulgacao de informacdes sigilosas ou de carater pessoal.

5.5.9. Manter o posto de trabalho organizado, limpo e em perfeitas condi¢ges de utilizacdo durante todo o periodo de
servico.

5.5.10. Permanecer no posto de trabalho durante toda a jornada, ausentando-se apenas nos intervalos legais ou
guando devidamente autorizado e substituido.

5.5.11. Trabalhar devidamente uniformizado, identificado por meio de cracha e utilizando os equipamentos de
protecdo individual exigidos para a execuc¢do das atividades.

5.5.12. Registrar em livro ou sistema proprio todas as ocorréncias relevantes verificadas durante o turno de trabalho.

5.5.13. Informar ao empregado que assumird o turno seguinte todas as ocorréncias registradas, pendéncias e
orientacdes recebidas da Administracao.

5.5.14. Zelar pelo patrimdnio publico localizado na area da portaria, comunicando imediatamente qualquer dano, falha
ou situacao de risco.

5.5.15. Impedir o acesso de pessoas ndo autorizadas, bem como de vendedores ambulantes, propagandistas ou
quaisquer pessoas estranhas as atividades institucionais, salvo quando previamente autorizadas pela Administracao.

5.5.16. Auxiliar na organizacado do fluxo de pessoas durante eventos institucionais, solenidades, reunides e demais
atividades promovidas pelo Campus, sempre que solicitado pela Administracao.

5.5.17. Prestar apoio aos 6rgaos de seguranca publica, Corpo de Bombeiros, Defesa Civil e servicos de emergéncia
guando necessario, comunicando imediatamente a fiscalizag&o do contrato.

5.5.18. Observar rigorosamente as normas internas do IFSP, bem como as orientacdes emitidas pela fiscalizacao do
contrato e pela Administracdo do Campus.

5.5.19. Executar outras atividades correlatas compativeis com a natureza dos servicos de portaria, desde que
determinadas pela fiscaliza¢éo do contrato e previstas na legislacédo aplicavel.

5.6. Atribuicdes dos Auxiliares de Limpeza e rotinas a serem cumpridas

5.6.1. Executar os servicos de limpeza, conservacgdo, higienizagcdo e desinfeccdo das dependéncias internas e
externas do IFSP Campus Diadema, observando as rotinas, frequéncias e padrbes de qualidade estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

5.6.2. Realizar a limpeza de salas de aula, laboratérios, setores administrativos, auditério, biblioteca, sanitarios,
corredores, escadas, areas de circulacao, copa, recepcdo e demais ambientes do Campus.

5.6.3. Executar servicos de varricdo, lavagem, enceramento, remocao de p0, limpeza de mobiliarios, vidros, portas,
divisérias, esquadrias, equipamentos e demais superficies, utilizando técnicas e produtos adequados.

5.6.4. Realizar a coleta, segregacéo, acondicionamento e destinacao dos residuos sélidos, observando as normas de
coleta seletiva e as orientacbes da Administragéo.

5.6.5. Manter os sanitarios permanentemente limpos, higienizados e abastecidos com os materiais de higiene
previstos contratualmente.

5.6.6. Efetuar a reposi¢do dos materiais de higiene e consumo disponibilizados pela Contratada, conforme demanda e
orientacdes da fiscalizacdo do contrato.

5.6.7. Zelar pela limpeza e conservacao dos equipamentos, utensilios e materiais utilizados na execucéo dos servicos.
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5.6.8. Comunicar imediatamente ao preposto da Contratada e a fiscalizagcdo do contrato qualquer irregularidade
observada nas instalacdes, equipamentos, mobilidrios ou sistemas prediais que possa comprometer a seguranga, a
conservacao ou o funcionamento do Campus.

5.6.9. Utilizar corretamente os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs), equipamentos, maquinas e produtos de
limpeza, observando as normas de seguranca do trabalho e as orienta¢c8es dos fabricantes.

5.6.10. Manter os depdsitos de materiais de limpeza organizados, limpos e em conformidade com as normas de
armazenamento de produtos quimicos.

5.6.11. Trabalhar devidamente uniformizado, identificado por meio de cracha e utilizando os EPIs exigidos para cada
atividade.

5.6.12. Manter conduta ética, cordial e respeitosa no relacionamento com servidores, estudantes, visitantes e demais
usuérios das instalacdes do Campus.

5.6.13. Executar servigos extraordinarios de limpeza decorrentes da realizagdo de eventos institucionais, mudancas
de layout, manutenc¢@es ou outras situacdes excepcionais, quando solicitados pela fiscalizacdo do contrato.

5.6.14. Executar outras atividades correlatas compativeis com a natureza dos servigos contratados, desde que
determinadas pela fiscaliza¢do do contrato.

5.7. Atribui¢cdes dos Jardineiros e rotinas a serem cumpridas

5.7.1. Executar os servicos de manutengéo, conservacao e embelezamento das &reas verdes do IFSP Campus
Diadema, observando as orientacdes da fiscalizagéo do contrato.

5.7.2. Realizar o corte de grama, poda de arvores, arbustos, cercas vivas e demais espécies vegetais, observando as
técnicas adequadas e a legislacao ambiental aplicavel.

5.7.3. Executar servi¢os de capina, rastelamento, coroamento, irrigacdo, adubacao, replantio e demais atividades
necessarias & manutengéo das areas ajardinadas.

5.7.4. Efetuar o controle de plantas invasoras, pragas e doencgas vegetais, utilizando produtos autorizados e em
conformidade com a legislacao vigente, quando previsto contratualmente.

5.7.5. Recolher, acondicionar e destinar corretamente folhas, galhos, residuos vegetais e demais materiais resultantes
da execucao dos servicos.

5.7.6. Zelar pela conservacdo de jardins, canteiros, gramados, vasos ornamentais e demais areas paisagisticas
existentes no Campus.

5.7.7. Utilizar corretamente ferramentas, equipamentos motorizados e Equipamentos de Protecdo Individual (EPISs),
observando as normas de seguranca do trabalho.

5.7.8. Manter as ferramentas, equipamentos e materiais utilizados em perfeitas condic6es de conservacgéao, limpeza e
funcionamento.

5.7.9. Comunicar imediatamente ao preposto da Contratada e a fiscalizacdo do contrato qualquer situacdo que
represente risco as pessoas, ao patriménio ou ao meio ambiente.

5.7.10. Trabalhar devidamente uniformizado, identificado por meio de craché e utilizando os EPIs exigidos para cada
atividade.

5.7.11. Executar os servicos de forma a preservar o paisagismo, a acessibilidade, a seguranca dos usuarios e a
conservacao das instalacées do Campus.

5.7.12. Executar outras atividades correlatas compativeis com a natureza dos servigos contratados, desde que
determinadas pela fiscaliza¢do do contrato.
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5.8. Procedimentos Gerais de Seguranca e Emergéncia

5.8.1. Todos os empregados da Contratada deverdo conhecer e cumprir as normas internas de seguranca do IFSP
Campus Diadema, bem como as orientacdes da fiscalizacdo do contrato.

Y

5.8.2. Qualquer ocorréncia que represente risco a integridade fisica das pessoas, ao patrimonio publico ou a
continuidade das atividades do Campus devera ser comunicada imediatamente a fiscalizacdo do contrato e, quando
necessario, aos orgaos publicos competentes.

5.8.3. Em situacbes de emergéncia, os empregados da Contratada deverdo agir com serenidade, observando os
procedimentos estabelecidos pela Administracao e colaborando para a preservacédo da seguranca das pessoas e do
patriménio.

5.8.4. Em caso de principio de incéndio, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) comunicar imediatamente a ocorréncia a Administracdo do Campus;

b) acionar o Corpo de Bombeiros Militar, quando necessario;

C) prestar apoio as acdes de evacuacao da edificacdo, sem colocar em risco a prépria integridade fisica;
d) colaborar com a Brigada de Incéndio, quando existente;

5.8.5. Em caso de falta de energia elétrica, vazamentos, alagamentos, rompimentos de tubulacdes, vendavais, queda
de arvores ou qualquer ocorréncia que possa comprometer a seguranga das instalagbes, a Contratada devera
comunicar imediatamente a Administragdo do Campus, registrando a ocorréncia.

5.8.6. Os empregados da Contratada deverdo comunicar imediatamente qualquer situagdo que possa representar
risco de acidente, dano ao patrimdnio, invasdo, tentativa de furto, vandalismo, principio de incéndio, ocorréncia policial
ou qualquer outra situacao anormal.

5.8.7. E vedado aos empregados da Contratada divulgar informacées relativas as atividades do Campus, bem como
permitir o acesso de pessoas ndo autorizadas a informacdes, documentos ou ambientes restritos.

5.8.8. Todas as ocorréncias relevantes deverao ser registradas em livro ou sistema de ocorréncias, contendo, no
minimo, data, horario, descri¢cdo dos fatos e providéncias adotadas.

5.8.9. Os empregados da Contratada deverdo colaborar com as equipes de emergéncia, 6rgdos de seguranca
publica, Defesa Civil e Corpo de Bombeiros sempre que solicitado pela Administracao.

5.9. Atribui¢cdes do Preposto da Contratada

5.9.1. A Contratada devera designar formalmente um preposto, com poderes para representa-la perante o
Contratante durante toda a execugado do contrato, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021.

5.9.2. O preposto sera o principal responsavel pela interlocucdo entre a Contratada e a fiscalizacdo do contrato,
devendo atender prontamente as solicitacdes da Administracao.

5.9.3. Compete ao preposto acompanhar a execucao dos servi¢os, orientando os empregados da Contratada quanto
as normas deste Termo de Referéncia, do contrato e as determinacdes da fiscalizago.

5.9.4. Realizar visitas periddicas aos postos de trabalho, em frequéncia compativel com a execucdo contratual,
verificando a qualidade dos servicos, o cumprimento das jornadas, a utilizacdo correta dos uniformes, dos
Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e o0 adequado comportamento funcional dos empregados.

5.9.5. Providenciar imediatamente a substituicdo de empregado que deixar de comparecer ao posto de trabalho ou
gue, por determinagéo da fiscalizacdo, deva ser substituido.

5.9.6. Assegurar que todos o0s postos permanecam integralmente cobertos durante toda a execucéo contratual, ndo
sendo admitida descontinuidade dos servicos.

5.9.7. Providenciar a substituicdo de empregados em casos de férias, licencas, afastamentos, faltas, atrasos ou
guaisquer outras ocorréncias que possam comprometer a continuidade da prestacdo dos servicos.
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5.9.8. Manter atualizados os registros dos empregados alocados no contrato e disponibiliza-los sempre que
solicitados pela fiscalizag&o.

5.9.9. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo do contrato qualquer ocorréncia relevante relacionada a execucao dos
Servicos.

5.9.10. Zelar pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fundiarias, tributarias e de seguranca do
trabalho relativas aos empregados vinculados ao contrato.

5.9.11. Garantir que todos os empregados estejam devidamente uniformizados, identificados por cracha e utilizando
0s equipamentos de protecéo individual exigidos para cada atividade.

5.9.12. Promover orientagdo e treinamento continuo dos empregados quanto aos procedimentos operacionais,
seguranca do trabalho, atendimento ao publico e preservacao do patriménio publico.

5.9.13. Atender as determinacdes da fiscalizacao do contrato, adotando imediatamente as providéncias necessarias
para correcao de falhas, irregularidades ou inadequacgdes verificadas durante a execucao dos servicos.

5.9.14. Disponibilizar a fiscalizacdo do contrato, sempre que solicitado, documentos, relatérios, escalas de trabalho,
registros de frequéncia e demais informagdes necessarias ao acompanhamento da execucgdo contratual.

5.9.15. Responder pela disciplina, organizacdo e desempenho dos empregados da Contratada durante toda a
execugdo do contrato, adotando as providéncias necessarias para assegurar a qualidade dos servicos prestados.

Materiais a serem disponibilizados

5.10. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
Sua substituicdo quando necessario:[A6]

5.10.1. Para os servicos de vigilancia patrimonial e portaria, a Contratada devera disponibilizar, no minimo:
a) aparelhos de comunicacéo entre 0s postos de servico e a supervisao;

b) aparelho celular corporativo destinado as comunicacfes operacionais;

¢) sistema de controle de rondas, quando aplicavel aos postos de vigilancia;

d) livro ou sistema eletrénico de registro de ocorréncias;

e) lanternas recarregaveis para utilizacdo nas rondas noturnas;

f) uniformes completos e crachas de identificacao.

5.10.2. Para os servi¢os de limpeza, a Contratada devera disponibilizar, no minimo:

a) lavadora de alta pressao para limpeza das areas externas;

b) baldes espremedores, mops Umidos e secos, placas de sinaliza¢éo de piso molhado, rodos, vassouras, pas,
escovas, panos e demais utensilios necessarios;

¢) todos os equipamentos indispensaveis a adequada execuc¢do dos servigos.

5.10.3. Para os servicos de jardinagem, a Contratada devera disponibilizar, no minimo:
a) rogadeira;

b) aparador de grama;

c¢) soprador de folhas;

d) tesouras de poda;

e) enxadas, ancinhos, pas, rastelos, carrinho de mao e demais ferramentas necessarias;

5.10.4. A Contratada deveré fornecer gratuitamente aos seus empregados uniformes completos, em quantidade
suficiente para garantir sua adequada apresentacao durante toda a execuc¢éo contratual, bem como promover
sua substituicdo sempre que apresentarem desgaste ou perda das condi¢cdes de uso.

5.10.5. A Contratada devera fornecer todos os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) exigidos pela
legislacdo vigente, compativeis com os riscos inerentes as atividades desempenhadas, responsabilizando-se
por sua reposicao imediata, treinamento quanto ao uso e fiscalizacdo de sua correta utilizacao.
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5.10.6. Todos os equipamentos, ferramentas e utensilios deverdo permanecer em perfeitas condi¢cdes de
funcionamento, higiene e seguranca, cabendo a Contratada sua manutencdo preventiva, corretiva e
substituicdo imediata quando apresentarem defeitos ou desgaste que comprometam a execuc¢éo dos Sservigos.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. A demanda do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo — IFSP — Campus Diadema
tem como base as seguintes caracteristicas: [A7]

5.11.1. A prestacdo dos servigos ocorrera nas dependéncias do IFSP Campus Diadema, localizado na Avenida
Sete de Setembro, n° 1670, Centro, Diadema/SP, compreendendo areas administrativas, salas de aula,
laboratérios, auditdrio, biblioteca, sanitarios, areas de circulacdo, areas externas, estacionamentos, jardins e
demais ambientes que integram o imdével.

5.11.2. Os servicos deverdo ser executados de forma continua, observando as jornadas, escalas e
quantitativos de postos estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo a adequada limpeza,
conservacéo, controle de acesso, vigilancia patrimonial e manutencao das areas verdes, de modo a assegurar
o0 pleno funcionamento das atividades administrativas, académicas e institucionais do Campus.

5.11.3. A Contratada devera considerar, na elaboracdo de sua proposta, todas as despesas diretas e indiretas
necessarias a perfeita execugdo do objeto, incluindo méo de obra, encargos sociais e trabalhistas, beneficios
previstos em convengdo coletiva, uniformes, Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), equipamentos,
ferramentas, administracé@o, superviséo, substituicées, tributos, seguros, transporte, comunicacdo, manutencao
dos equipamentos e demais custos necessarios ao cumprimento integral das obrigacbes contratuais.

5.11.4. As empresas interessadas poder&o realizar vistoria técnica nas instalagbes do Campus, mediante
agendamento prévio junto ao IFSP Campus Diadema, com a finalidade de conhecer as condi¢cbes de execucdo
dos servigos, sendo facultada a sua realizac&o, nos termos da legislag&o vigente.
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oens a serem

5.11. Na contratacdo semi-integrada, mediante prévia autorizacdo do Contratante, o projeto basico podera ser
alterado, desde que demonstrada a superioridade das inovacbes propostas pelo Contratado em termos de redugéo de
custos, de aumento da qualidade, de reducéo do prazo de execucdo ou de facilidade de manutencdo ou operacéo,
assumindo o Contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteragdo do projeto basico.[A11]

5.12. Nas hipoteses em que for adotada a contratacdo integrada ou semi-integrada, é vedada a alteracdo dos valores
contratuais, exceto nos seguintes casos:[A12]

5.12.1. para restabelecimento do equilibrio econbémico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forca maior;

5.12.2. por necessidade de alteragcdo do projeto ou das especificagcbes para melhor adequacédo técnica aos
objetivos da contratacdo, a pedido do Contratante, desde que ndo decorrente de erros ou omissbes por parte
do Contratado, observados os limites estabelecidos no art. 125 da Lei n° 14.133, de 2021,

5.12.3. por necessidade de alteragcdo do projeto nas contratagbes semi-integradas, nos termos do §5° do art. 46
da Lein®14.133, de 2021; e

5.12.4. por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como de responsabilidade do
Contratante.

5.13. Na contratac@o integrada, apds a elaboracdo do projeto basico pelo Contratado, o conjunto de desenhos,
especificacbes, memoriais e cronograma fisico-financeiro devera ser submetido a aprovacédo do Contratante, que
avaliara sua adequacdo em relacdo aos pardmetros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas,
vedadas alteragbes que reduzam a qualidade ou a vida util do empreendimento e mantida a responsabilidade integral
do Contratado pelos riscos associados ao projeto basico.[A13]:

Especificacdo[A14] da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido[A15] na Lei n®8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes[A16]

sem
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ndo-os

Q

5.15. A Contratada devera fornecer gratuitamente a todos os empregados alocados na execucdo do contrato, antes
do inicio das atividades, no minimo 02 (dois) jogos completos de uniformes compativeis com a funcéo exercida, em
perfeito estado de conservacéo, além de cracha de identificacdo com fotografia recente.

5.16. Os uniformes deverdo ser substituidos sempre que apresentarem desgaste, danos, perda das caracteristicas
originais ou sempre que necessario para manter a adequada apresentacdo dos empregados, sem qualquer 6nus para
a Contratante ou para os empregados da Contratada.

5.17. Os uniformes deverao ser padronizados, identificar a empresa contratada e ser compativeis com as atividades
desenvolvidas e com as normas de seguranca do trabalho.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato[A17]

ey

5.18. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacées
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto[A2]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado fadevera ©U [ndo necessitara] manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante
o0 periodo de vigéncia do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.[A3]

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.30. O fiscal técnico deveré elaborar o termo de recebimento provisdrio com as seguintes informagdes:
—
—to da

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.
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Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.683. acompanhar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.68.4. emitir documento comprobatoério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.68.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.[A12]

de

res,
strucéo

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizara o [Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme previsto no

Apéndice | deste Termo de Referéncia OU-foutroTrstrummeTTto substituto para aferntao v quatdade ta prestagdo tos
servicos] OU fouisposto Tresta Secao;:

por tarefa,
a

da a
S

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢@es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR n&do impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo
dos servicos.
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Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.[A5]

e
0S servigos
S

em sua

S

pa da

7.6.2. . Ndo se tratando de obra ou servigco de engenharia, para fins de recebimento provisorio [descrever o fato que
sera considerado como concluséo do objeto ou etapa para fins de permitir o recebimento provisorio]J[A6] .

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacéo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal ©Y-fidicar

US Eevernos ou etapas pard s de faturarmertoj[A7] .
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

_

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.15. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;
i) a data da emisséao;
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[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.28. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.28.2. dentificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitagao/contratagdo no ambito do érgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de
correcao monetéria.[A10]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizac@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.[A11]
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7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.78. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicac@o, pelo Contratante, do IGMP [A28] , exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.79. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.

7.80. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tédo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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7.81. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.82.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.

7.83. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito[A29]
7.85. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.[JA30]

7.85.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢gbes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o

art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A31]

7.86. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A32]
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.[A1] [A2]

8.2.4.2. Moratédria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacé&o ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 15
% (quinze por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contrataggo.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 15% (quinze por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.Compensatéria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por cento) a 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracbes também
enquadraveis nessa alinea:]

PENAHBABEBHERSAY:

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[A1l]
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9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, na modalidade dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso VI, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em razao da situacdo emergencial
caracterizada pela necessidade imediata de disponibilizacdo dos servigos continuados de vigilancia patrimonial
desarmada, portaria, limpeza, conservagdo e jardinagem, indispensaveis ao funcionamento do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — IFSP — Campus Diadema, a preservacdo do patrimbnio publico, a
seguranca das pessoas, & manutencdo das condi¢cbes de higiene e salubridade das instalacbes e ao inicio das
atividades administrativas e académicas, durante o periodo necessario a realizacdo e conclusdo do procedimento
licitatério destinado a contratacao definitiva desses servicos. A escolha da contratada sera precedida de pesquisa de
mercado, visando a identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, observados os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

Regime de Execucao[A2]

9.3. O regime de execucdo do objeto sera de [empreitada por preco global] OU [empreitada por preco unitario] OU
[empreitada integral] OU [contratac&o por tarefa] OU [contratacdo integrada] OU [contratacdo semi-integrada] OU
[fornecimento e prestacdo de servigo associado].[A3]

eio
es,
—de de

9.6. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacéo de precos, valores iguais
ou superiores aos orgcados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no(a)
.............. (Acordo Coletiva de Trabalho OU Convencao Coletiva de Trabalho OU Dissidio Coletivo) n® XXXXX, utilizado
(a) como paradigma[A#6] :

a) salario-base e adicionais ................. ,novalordeR$ ............... ;
b) auxilio-alimentacéo, no valor de R$ ............... ;e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, a saber:

/) , ho valor de R$....... (especificar os beneficios e valores).
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9.6.1. Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convengédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral,

9.6.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.6.3. Os valores orcados pela Administracdo constam ..... [da planilha / do Anexo...].

9.7. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor pre¢o ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera[A7] :

9.7.1. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de pre¢os anexa ao edita-OU tabela constante no
item XXXXXX deste Termo de Referéncia.

Exigéncias[A8] de habilitacdo
9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.12. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.[JA13]

Qualificacdo Econémico-Financeira[A14]

9.28. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.29. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis ...................
[do dltimo exercicio social] OU [dos dois ultimos exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagcdo, fcapitat—rmimimoj—oU

patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo— aplicavel para o
contrato de escopo] OU [valor total estimado da contratagdo para o periodo de doze meses - aplicavel para o

contrato de servi¢o continuadofOt fvatortotatestimadto da parcela pertimerte}.[A16]

9.32. Os indicadores fixados acima deveréo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagdo[A18] ;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento[A19] dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo IX deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracao Publica e
/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos[A20] :

9.36.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragcao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica[A21]

9.38. Declarag¢éo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.
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9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratacé&o.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacéao de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso[A24] .

9.41.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A25]

9.41.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de XXX (XXX) anos do fornecedor na prestacéo
dos servigos, em periodos sucessivos ou hdo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;
[A26]

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;[A27]

9.41.2. [A28] Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacéo e o
somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale,
para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratacdo.[A29]

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara [A30] todas as informa¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.41.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional[A32]
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9.48. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
[A34]

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.49. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.50. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos 0s documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.54. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagcao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
Servico;
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9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.54.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o0 contrato;

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundacéo;

9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.54.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.45.6.6. ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagéo; e

9.54.6.7. .ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador[A35] .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratac&o, que é o maximo aceitavel,[A2] é de R$ 737.716,92 (Setecentos e trinta
e sete mil, setecentos e dezesseis reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na [tabela

contida no item 1.1 acima] ©Ufernrarexo}:
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratac@o correr8o a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
1) Gestao/unidade: 26439/158154;

1) Fonte de recursos: 100000000;

Il) Programa de trabalho: 231788;

1V) Elemento de despesa: 3.3.90.37; e

V) Plano interno: LOOOOPO1IMON.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[A1]

ey

11.4. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente[A2] .

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informac@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas fexcetooTtusto

estimado da cortratacdo, que possul cardter sigitoso ate o julgamento das propostast[Al]
[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Nao se aplica na presente contratacao.
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- 5 - —ce e 2 eontados do(a)
............................. (data da ocorréncia da emergéncia ou da calamidade)—mprerregavet—raformatdo-art—rF5ll,

3-OBRIGACOES DO-CONTRATANTE[AZ}
H%W..N S .

Ci Tl
3’
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execucao
oS ou de
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3.1.16. Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagdes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatcrios de inspecées técnicas apés o recebimento do servico e
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacéo.
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(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CLAUDIA ALMERINDA DE SOUZA OLIVEIRA

Autoridade competente

ALEXANDRE NEVES RIBEIRO

Responsavel pela contratacdo direta
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