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V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

- 23305.018445.2026-64
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23305.018445.2026-64)

TERMO DE REFERENCIA

CONDIQ@ES GERAIS DA CONTRATAQT\O

1.1 Contratacdo de servicos comuns, ndo continuos, de infraestrutura para realizacdo de evento institucional (Encontro CEx 2026)
, incluindo locacéo de espacos, equipamentos audiovisuais e servicos de apoio, conforme condi¢des estabelecidas neste instrumento.

- UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTDE. TOTAL
Infraestrutura completa para evento (auditério, salas, audiovisual, coffee break 22721 Servico 1 R$ 33.043,52

e apoio)

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacédo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados do(a) emisséo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [158154-222/2026], conforme consta das informagdes
béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solugédo consiste na contratac@o de infraestrutura integrada para evento, incluindo:

Auditério principal (min. 200 pessoas)
Auditério/sala de apoio (20 pessoas)
Equipamentos audiovisuais

Internet dedicada (min.300MB)
Servigos de sala (agua, café e cha)
Coffee break tipo | e/ou Il

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A Administracao do IFSP, em observancia ao Principio do Desenvolvimento Nacional Sustentavel, avaliou os impactos ambientais
decorrentes da contratagdo da infraestrutura para o Encontro CEx 2026 e estabeleceu as seguintes diretrizes para mitigacéo:

Gestao de Residuos Sélidos

® |mpacto: Geragéo de residuos provenientes de materiais de escritorio, impressos, embalagens de alimentos e descarte de
materiais plasticos durante os servi¢os de apoio (coffee break).
® Medida Mitigadora: Sera priorizada a eliminacéo do uso de copos plasticos descartaveis, incentivando os servidores a utilizarem
copos ou garrafas permanentes.
® O fornecedor devera disponibilizar gal6es de 4gua em pontos estratégicos em substituicdo as garrafas PET individuais.
® A documentacgao do evento (programagdo, mapas e materiais técnicos) sera disponibilizada em formato 100% digital (via
QR Code), visando o "papel zero".

Consumo de Recursos e Eficiéncia Energética

® |mpacto: Consumo de energia elétrica para climatizagéo (ar-condicionado), sonorizacao e iluminag¢édo dos auditérios e salas de
apoio.

® Medida Mitigadora: A escolha do Hotel Hampton levou em conta a infraestrutura que permite a gestéo eficiente da climatizagéo,
devendo os equipamentos ser desligados nos intervalos prolongados e ao final de cada jornada.

Critérios de Sustentabilidade do Fornecedor

® A Administracéo exigira que o fornecedor selecionado adote praticas de descarte seletivo dos residuos gerados durante o evento,
garantindo a destinacéo correta de reciclaveis e residuos organicos, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos
Solidos.

Considera-se que a contratagdo possui baixo impacto ambiental negativo, sendo os riscos plenamente controlaveis por meio das medidas
mitigadoras propostas e pela propria natureza logistica da solugéo escolhida, que prioriza a concentragdo de atividades e o uso de
tecnologias digitais.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
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4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas raz6es constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.32. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacédo prévia do local de execugédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. Execucgao

Inicio: conforme ordem de servico
Periodo: 01 a 03 de setembro de 2026 (3 dias)
Horario conforme programacéo do evento

5.1.2. Descricao dos servigcos

Disponibilizagéo de auditério principal
Disponibilizagdo de auditério/sala de apoio
Instalacdo de equipamentos (som, projecao)
Fornecimento de internet dedicada
Disponibilizagdo de coffee break

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario, tais como:

Projetores

Telas

Sistema de som
Microfones

Mobiliario adequado
Pontos de hidratacao

Informag¢des relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

® Publico: 100 a 200 servidores
® Evento simultaneo 2 salas
® Alta demanda tecnolégica

Especificagcdo da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do
Consumidor).

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo.

6.8. O Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcédo da execucao do
contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogagao contratual.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cBes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obriga¢odes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o.

6.68.7. enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
com a indicacé@o expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.
©12.174/2024;

6.68.8.2.  a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacOes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servi¢o, ou 0s utilizou com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.7 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.13. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.
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7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregfes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisoario.

7.15. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugcdes exigiveis.

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucgao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.19.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizac@o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrang¢a equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagédo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) adata da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) ovalor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacédo da regularizagdo da
situacao, sem dnus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacéo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficarda condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.76. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
Cessdo de Crédito

7.85. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacéo do Contratante.

7.85.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte
do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.85.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugéo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.86. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagOes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

N

NPk W

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo
de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementac¢éo ou reposicao da garantia autoriza a
Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagao integral
do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: A contratagdo possui valor estimado de R$ 33.043,52 (trinta e tres mil, quarenta e
tres reais e cinquent e dois centavos), enquadrando-se, portanto, no limite legal previsto para dispensa de licitacdo para servigos.
Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, foi realizada pesquisa de mercado com fornecedores do ramo de hotelaria e
eventos, tendo sido identificadas diversas op¢des com capacidade para atendimento da demanda institucional.

9.1.2. Dentre as alternativas analisadas, a proposta selecionada apresentou a melhor relagédo custo-beneficio, considerando ndo apenas
o valor da infraestrutura ofertada, mas também a aderéncia aos requisitos técnicos do evento, tais como disponibilidade de auditério com
capacidade adequada, salas de apoio para atividades simultaneas, infraestrutura tecnolégica compativel e integracédo logistica entre
hospedagem e espacgos de trabalho. No caso, conforme exposto neste documento e justificativa no Estudo Técnico Preliminar, o
fornecedor escolhido foi Hotel Hampton localizado em Caraguatatuba.
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9.1.3. A escolha do fornecedor também considerou a compatibilidade dos valores de hospedagem com os limites legais de diarias
aplicaveis a Administragéo Publica Federal, contribuindo para a economicidade global da solugao.

9.1.4. Dessa forma, a contratacdo direta fundamenta-se no valor da contratacéo, aliado a sele¢édo da proposta mais vantajosa dentre as
opcdes disponiveis no mercado, ndo havendo inviabilidade de competicdo, mas sim adequacdo a hipdtese de dispensa prevista no art.
75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.4. Certid6es demonstrando Regularidade fiscal e trabalhista.

Qualificacao Técnica

9.5. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da contratagéo.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.6. Quando permitida a participacéo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgéo livre.

9.7. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.8. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagcdo, que é o maximo aceitavel, € de R$ 33.043,52 (trinta e tres mil, quarenta e tres reais e
cinquenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido.

11.2. Alindicacdo da dotacdo orcamentéria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente .
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Sé&o Paulo, 31 de agosto de 2026

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, consistente na Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de
2021,

1.3.2. 0 Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizacdo de Contratacdo Direta, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, qual seja, de 30 (trinta) dias
contados da emissao da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigacbes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢cbes, imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que sejam corrigidos, total ou parcialmente, as suas
expensas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto,
guando houver controvérsia quanto a dimenséo, qualidade ou quantidade, conforme art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;
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3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Emitir decis@o sobre as solicitacées e reclamacdes relacionadas a execucdo da contratacdo, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execucédo do
ajuste;

3.1.9. Fornecer, por escrito, as informacfes necessarias para o adequado desenvolvimento dos servicos;

3.1.10. Realizar a avaliagao da qualidade dos servigos prestados e proceder ao recebimento provisério e definitivo, na
forma estabelecida no Termo de Referéncia.

3.2. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execuc¢éo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as seguintes obrigacodes:

4.1.1. Designar formalmente preposto para representé-lo perante a Administragcao durante a execugado do objeto;

4.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pela fiscalizacdo contratual ou autoridade competente e prestar
0s esclarecimentos e informacgdes solicitados;

4.1.3. Disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e recursos humanos necessarios a
perfeita execuc¢do dos servi¢cos, nas quantidades e qualidades exigidas no Termo de Referéncia;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizagéo, os
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, nos termos da legislacdo
aplicivel, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou a terceiros;

4.1.6. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer fato que possa comprometer ou impossibilitar a realizacdo
dos servigos no prazo estabelecido;

4.1.7. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as condi¢ces exigidas para habilitacdo e qualificacdo na
contratacao direta;

4.1.8. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, a execucdo do objeto, considerando que ndo serd admitida
subcontratacéo;

4.1.9. Observar as normas de seguranca e saude no trabalho aplicaveis & execugéo dos servigos;

4.1.10. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e demais
encargos decorrentes da execuc¢do do objeto;

4.1.11. Guardar sigilo sobre as informacdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto, quando aplicavel,

4.1.12. Adotar praticas de sustentabilidade previstas no Termo de Referéncia, especialmente quanto a reducdo do
uso de materiais descartaveis, disponibilizacdo de pontos de hidratacdo e destinacdo adequada dos residuos gerados
durante o evento;
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4.1.13. Disponibilizar auditério principal, sala de apoio, equipamentos audiovisuais, internet dedicada, servicos de sala
e coffee break, conforme especificacbes e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta
apresentada;

4.1.14. Manter preposto ou responsavel disponivel durante o periodo de realizacdo do evento para atendimento
imediato as demandas relacionadas a execucao do objeto.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
— LGPD, quanto aos dados pessoais a que eventualmente tenham acesso em raz&o da contratacgao.

5.2. Os dados pessoais eventualmente obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades relacionadas a
execuc¢do do objeto, observados os principios e as disposi¢des legais aplicaveis.

5.3. E vedado o compartilhamento de dados pessoais com terceiros fora das hipéteses legalmente autorizadas.
6. DA EXTINCAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que deverdo ser adotadas as providéncias necessarias a regularizacéo da execucéo.

6.3. Quando a nao conclusdo do objeto decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara o Contratado constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cfes administrativas; e

6.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo da contratacdo, adotando as medidas admitidas em lei para
assegurar a continuidade do atendimento da necessidade administrativa.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes do cumprimento das obrigacdes estipuladas por algum dos motivos
previstos no art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa quando cabiveis.

6.5. Aplicam-se a extingdo da contratacdo as disposi¢cdes dos arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021, no que
couber.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais altera¢cbes da contratacdo reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des estabelecidas, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necesséarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo,
observadas as disposicdes legais aplicaveis.

8.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderédo exceder o limite previsto no item anterior,
observada a legislacéo aplicavel.

8.4. As alteracdes que exigirem formalizacao serao realizadas na forma prevista na Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.5. Registros que ndo caracterizem alteragdo da contratagdo poderdo ser realizados por simples apostila, quando
cabivel, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Sao Paulo/SP, Secao Judiciaria de Sao Paulo, para dirimir os
litigios decorrentes da execucdo da contratacdo que nao puderem ser solucionados pela via administrativa ou por
conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, Serramar Hotelaria e Servicos Ltda. - Hotel Hampton declara que esta ciente e concorda com as disposicées
e obrigagOes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa
Eletrbénica ne........... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacgdes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Séo Paulo, 28 de agosto de 2026

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

STELA HALER
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/09/2026 as 11:47:47.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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