TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGCOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - CAMPUS

GUARULHOS

(Processo Administrativo n® 23308.001190/2025-90)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Contratacao de servigos continuos de manutengéo predial, areas verdes, eletrodomésticos e demais
equipamentos, a serem executados com regime de dedicagado exclusiva de mao de obra, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
Grupo Item | Catser Descrigao Unidade | Quantidade Valor Mensal Estimado Valo_r Anual
Estimado
Oficial de
manutencao
1 5380 predial — 40h Posto 1 R$ 10.289,99 R$ 123.479,90
semanais (anual)
Auxiliar
operacional de
2 5380 conservagao Posto 1 R$ 8.479,68 R$ 101.756,22
predial — 40h (anual)
semanais
Custo anual . Valor Anual
1 e = BDI estimado -
- . . maximo (nao e Estimado (Custo
Item Catser Descrigao Unidade | Quantidade (maximo .\
pode ser aceitavel) anual maximo +
alterado) BDI)
Fornecimento BDI
de mao-de- ESTIMADO
obrae 22,12%
servicos
3 5380 (diversas Unidade 1 R$ 72.000,00 R$ 87.926,40
fungdes sem
dedicacao
exclusiva). R$ 15.926,40
Sob demanda.




Fornecimento

jai BDI
de materiais
de consumo, ESTIMADO

pecas de 14,02%
reposicao para
4 5380 execugao de Unidade 1 R$ 82.378,80 R$ 93.928,31

servicos de
manutengéo
predial R$ 11.549,51
preventiva.
Sob demanda.

Locacao
temporaria de
equipamentos

de alto valor
para execugao
5 5380 de servicos de | Unidade 1 R$ 5.580,00 R$ 6.362,32
manutengao
predial
preventiva ou
corretiva. Sob RS 782,32
demanda.

BDI
ESTIMADO
14,02%

TOTAL (VALOR GLOBAL ESTIMADO) R$ 413.453,15

1.1.1. Para os itens 1 e 2, o licitante devera apresentar proposta com valor mensal e anual, demonstrando
memoéria de calculo em planilha de custos e formagao de pregos acompanhada de documentos
que comprovem 0s custos e pregos aplicados.

1.1.2. Para os itens 3, 4 e 5, o valor do custo anual maximo é fixo e ndo pode ser alterado, devendo o
licitante apresentar em sua proposta o BDI a ser aplicado ao custo anual maximo, respeitando o
maximo aceitavel conforme tabela acima.

1.1.2.1.  Propostas com BDI acima do maximo aceitavel conforme tabela acima devem
ser justificadas, com apresentagdo de memoria de calculo, contanto que néo
ultrapassem o valor global estimado para a contratagdo, sob pena de
desclassificagao.

1.1.2.2.  Propostas com BDI abaixo de 50% do estimado serdo desclassificadas por
serem consideradas inexequiveis, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar.

1.1.2.3. O valor minimo para o item 3 é R$ 79.963,20 (Custo anual maximo + 50% do
BDI estimado);

1.1.2.4. O valor minimo para o item 4 é R$ 88.153,55 (Custo anual maximo + 50% do
BDI estimado);

1.1.2.5. O valor minimo para o item 5 é R$ 5.971,16 (Custo anual maximo + 50% do
BDI estimado).
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a Portaria n°® 8.628/IFSP, de 10 de novembro
de 2025, Art. 2°, §1°, incisos XXIX, XXXII, XXXVII, XXXVIII e XL, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia




1.4.

1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1

4.1.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da emissdo da ordem de servigo,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, restando
atestada pela autoridade competente a maior vantagem econémica na contratagdo plurianual e
condicionada a verificagao, a cada exercicio, da existéncia de créditos orgamentarios, cabendo extingao
sem 6nus em caso de indisponibilidade.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice | deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento
a seguir:

/) 1D PCA no PNCP: 10882594000165-0-000026/2026;

/l)  Data de publicagdo no PNCP: 31/07/2025;

/1) 1d do item no PCA: 7;

1V) Classe/Grupo: 911 — SERVICOS ADMINSITRATIVOS DO GOVERNO;

V) Identificador da Futura Contratagédo: 158348-8/2026;

A contratagdo conjunta de mao de obra e fornecimento de materiais/equipamentos (agrupamento do
objeto) justifica-se por razbes técnicas e de eficiéncia. A segregacao obrigaria a Administragcéo a gerir
multiplos contratos, com o risco de atrasos na manutengao corretiva caso o fornecedor da pega atrase,
inviabilizando o trabalho da méo de obra residente, sendo técnica e economicamente mais viavel a
contratagéo unificada.

A opgao pelo critério de julgamento de menor acréscimo (BDI) sobre os custos de materiais e servigos
eventuais (Itens 3, 4 e 5), estipulados com "Quantidade 1", justifica-se pela impossibilidade fatica de
prever exaustivamente todas as pegas que apresentardo defeito. A adogédo de "cobertura de risco"
oneraria a contratacao injustificadamente. Para mitigar riscos e preservar a competitividade, devera ser
observado o disposto nos itens 5.1.11 e 5.1.12 deste Termo de Referéncia, sobre a qual incidira a
disputa de menor taxa de BDI, garantindo a vantajosidade exigida pelo TCU.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descri¢cdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice | deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

411 Referente a sistemas de iluminagdo (lampadas, luminarias, refletores etc.) das edificagdes
contemplados na execugao do objeto:

4.1.1.1. Devera ser evitado, sempre que possivel, o uso de ldampadas fluorescentes, lampadas de
vapor de sddio ou mercurio e de luz mista sendo preferivel o uso de lAmpadas de LED ou tecnologia
equivalente;

4.1.1.2. A contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte das lampadas
fluorescentes de vapor de sédio e mercurio e de luz mista originérias da contratagéo, recolhendo-as ao
sistema de coleta montado pelo respectivo fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou
revendedor, para fins de sua destinagao final ambientalmente adequada, conforme artigo 33, inciso V,
da Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, art. 14 do Decreto n°® 10.936/2022,
e legislacéo correlata.



41.2 Referente a residuos provenientes de eventuais reformas, reparos e demoligcdes de obras de
construgdo civil, e os resultantes da preparagao e da escavagao de terrenos, tais como: tijolos, blocos
ceramicos, concreto em geral, solos, rochas, metais, resinas, colas, tintas, madeiras e compensados,
forros, argamassa, gesso, telhas, pavimento asfaltico, vidros, plasticos, tubulagdes, fiagdo elétrica etc.,
comumente chamados de entulhos de obras, calica ou metralha (Resolugdo CONAMA n° 307/2002, art.
2°, inciso |):

4.1.21. A contratada devera observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos
residuos da construcao civil estabelecidos na Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Sdlidos, artigos 3° e 10° da Resolugéo n° 307, de 05/07/2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente
— CONAMA, e Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n°. de 19/01/2010.

41.3 A contratada devera adotar, no que couber, as disposi¢des da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e da Resolugao CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999,
para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental, inclusive:

4.1.3.1. Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas
internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados;

4.1.3.2. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo sexual ou estado
civil na selegdo de empregados no quadro da empresa;

4.1.3.3. Administrar situagdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos
empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

4.1.3.4. Conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislagao ambiental para a prevengao de adversidades ao meio ambiente € a
saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagao dos servigos;

4.1.3.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucgao contratual, para redugéo de consumo de energia elétrica, de redugédo de consumo de agua
e redugao da produgéo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.3.6. Disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) aos funcionarios para a
execucdo das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com as condi¢gdes climaticas,
favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

4.1.3.7. Orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das Normas Internas e de
Seguranga e Medicina do Trabalho, tais como prevengao de incéndio nas areas da prestagdo de
servico, zelando pela seguranga e pela saude dos usuérios e circunvizinhanga;

4.1.3.8. Observar a Resolugao CONAMA n° 401/2008, para a aquisi¢do de pilhas e baterias para
serem utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites
de metais pesados, como chumbo, cadmio e mercurio;

4.1.3.9. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

4.1.3.10. Orientar seus empregados para a destinagdo dos residuos reciclaveis descartados aos
devidos coletores de residuos reciclaveis existentes nas dependéncias da Administragao e de suas
Unidades descentralizadas.

414 Devera observar, ainda, a legislagdo abaixo, sem prejuizo de outras aplicaveis:
4.1.4.1. Lein®12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos;

4.1.4.2. Decreto 9.177, de 2017 (Regulamenta o art. 33 da Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010,
que institui a Politica Nacional de Residuos Sdélidos, e complementa os art. 16 e art. 17 do Decreto n°
7.404, de 23 de dezembro de 2010 e da outras providéncias);

4.1.4.3. Resolugdo CONMETRO n° 01, de 05/07/2016 (Dispde sobre a anuéncia nas importagbes de



4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

l&mpadas fluorescentes, de vapor de sédio e mercurio e de luz mista e seus componentes).
Subcontratagao
E permitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagéo, abaixo discriminada:
471 Itens 1 e 2 do grupo unico.
Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.8.1 Itens 3, 4 e 5 do grupo unico.

Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéao.

A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagido técnica necessarios para a execucgdo do objeto.

O Contratado apresentara a Administragdo documentagcdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratagédo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Em se tratando de servicos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, o
Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e omissbes do subcontratado que resultem em
descumprimento da legislagao trabalhista (art. 2°, inciso IV, do Decreto n® 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

Sera exigida a garantia da contratagédo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
com validade durante a execugao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia,
fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total da contratagao.

Em caso de opgéao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.16.1 A apodlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.16.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.16.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagcdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

4.16.4 Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspenséao contratual.

4.16.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga



bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.12. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcao
monetaria.

4.13. Caso a opcédo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.15. Na hipotese de opgao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento unico,
com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizagédo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.20.1 O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condigbes
gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep
(art. 8°, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.16. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nado aceitagao, o
pagamento de:

4.21.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

4.21.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

4.21.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado, quando se tratar de servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva
de méo de obra.

4.17. Nos contratos de servigos continuos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, a apdlice do
seguro-garantia ou a fiangca bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado das
verbas devidas em razao da inadimpléncia do Contratado.

4.22.1 Nos casos referidos no item anterior, o pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito
em julgado de decisao judicial, sendo suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure
0 montante devido.

4.18. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado
da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagdo. Na hip6tese de suspensédo do contrato por ordem ou
inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administracao.

4.19. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.20. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.26.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.



4.26.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagao e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, nao caracterizando fato
que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.21. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagéo para a liberagcao de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato.

4271 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da Susep.

4.27.2 A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.22. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugéo do contrato ou apds a sua extingao
por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.28.1 Em se tratando de servigos executados com dedicagao exclusiva de mao de obra, a garantia
somente sera liberada ante a comprovagdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apoés
0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussées previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagdo que
rege a matéria;

4.28.2 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestagéo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato
de trabalho;

4.28.3 Por ocasido do encerramento da prestagcdo dos servicos Contratados, a Administragdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias
ou (2) da realocagao dos trabalhadores em outra atividade de prestagao de servigos.

4.23. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.24. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.25. A garantia de execugéao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria

4.26. A avaliagao prévia do local de execugéo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 09 horas as 16 horas.

4.27. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia. A avaliagao é
imprescindivel devido as peculiaridades estruturais do Campus Guarulhos, da diversidade de equipamentos
e das instalacdes elétricas/hidraulicas antigas, o que exige conhecimento prévio para a correta formulagéo da
proposta.

4.28. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagado da vistoria.

4.29. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada pelo seu



4.30.

5.

5.1.

responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugao
A execugéao do objeto seguira a seguinte dinamica:

511 Inicio da execug¢do do objeto: havera um periodo antecedente de até 15 dias entre a
assinatura do contrato e a expedicdo da ordem de servigo para verificagdo de pendéncias, liberacdo de
areas e adogao de outras providéncias cabiveis para a regularidade do inicio de sua execugéo, conforme
art. 92, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

51.2 Os servigos de manutengéao predial, de equipamentos e conservagao de jardins deverao ser
executados por profissionais capacitados que desenvolverdao as tarefas constantes do plano de
manutengdo, discriminadas ao longo dos proximos itens (descritas de forma ndo exaustiva, podendo
demandas semelhantes as descritas com especificidades proprias ocorrerem), acompanhadas e
fiscalizadas por servidores previamente designados.

5.1.3 No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar a emissao da ordem de servigo, a CONTRATADA
devera submeter um Plano de Atividades, no qual devera constar:

5.1.3.1. Prestadores de servigos para cada tipo de servico;

5.1.3.2. Periodicidade de realizagdo de cada tipo de servigo/local;
5.1.3.3. Rotinas e etapas de execugao dos servigos;

5.1.3.4. Equipamentos, ferramentas, materiais e insumos utilizados.

514 A prestacdo de servigos de manutengdo e conservagdo de jardins, serd mediante a
operacionalizagdo e desenvolvimento de todas as atividades necessarias para a execugao do objeto.

515 O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de protecao individual e coletiva
(EPIs e EPCs), insumos e ferramentas necessérios para a perfeita execu¢ao dos servicos € mao de obra
operacional em numero suficiente e adequado para desenvolver todas as atividades previstas, observadas
as normas e a legislagao vigentes.

5.1.6 A listagem dos servicos detalhados neste item do termo de referéncia n&o € exaustiva, apenas
exemplificativa, sendo as verificagbes e manutengdes da competéncia dos postos fixos e quando nao for
0 caso, a Contratada devera indicar o profissional correto para execugéo do servigo inerente a sua fungao.

51.7 Para os itens 1 e 2, postos com dedicacéo exclusiva de mao de obra:
5.1.7.1. Oficial de manutenc¢ao predial — 40 horas semanais:

51.7.1.1. Requisitos: ensino médio completo; formagao profissionalizante em manutengao
elétrica predial e industrial; Certificado de conclusao de curso NR10 (Seguranga em Instalacdes e
Servicos em Eletricidade) e declaracdo de conhecimento pleno da NBR 5410 (ABNT), que
regulamenta mudancas e implementacdes de seguranga para instalacoes elétricas a partir de 2004;
Declaragao de ciéncia sobre o trabalho perigoso devido aos servigos envolvendo energia elétrica de
baixa-tensdo; Experiéncia profissional minima de 1 ano na fungéo; regularidade militar para
empregados do sexo masculino; regularidade com justica eleitoral.

5.1.7.1.2. O profissional devera trabalhar seguindo normas de segurancga, higiene, qualidade e
protecdo ao meio ambiente. Suas responsabilidades devem alinhar-se com os requisitos especificos
de sua ocupagao, incluindo uma variedade de atribuigdes, tais como:



51.7.1.2.1. Atividades Gerais de Conservagado: Realizar servigos relativos a
limpeza, organizagdo, alimentacdo, conservagao, zeladoria, jardinagem e
atividades gerais em edificagbes, instalagdes, laboratérios, maquinas,
veiculos, equipamentos, patios e areas internas e externas do patriménio
publico. Preparar e organizar o local de trabalho. Zelar pela seguranga de
pessoas e do patrimdnio. Zelar pela conservagéo e guarda de equipamentos
e demais materiais utilizados. Fazer a conferéncia de equipamentos, materiais
e acessorios. Efetuar registro de dados diversos e informacgdes.

51.7.1.2.2. Abertura de Valas e Quebra de Pavimentos: Utilizar ferramentas
manuais apropriadas para abrir valas no solo. Quebrar pedras e pavimentos.

51.7.1.2.3. Limpeza de Ralos e Bocas-de-Lobo: Limpar e desobstruir ralos e
bocas-de-lobo.

51.71.2.4. Transporte de Materiais: Carregar e descarregar veiculos,
empilhando os materiais nos locais indicados. Transportar materiais de
construcdo, moveis, equipamentos e ferramentas, conforme instrugdes
recebidas.

51.7.1.25. Assisténcia em Servigcos de Construgdo: Auxiliar na execugao de
servicos de calcetaria. Preparar argamassa e concreto. Assentar concreto.
Auxiliar na construgdo de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e
cloacal, caixas de redes de inspegao, bocas-de-lobo e outras obras.

5.1.7.1.2.6. Manutengédo de Ferramentas e Equipamentos: Limpar, lubrificar e
guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que nao exijam
conhecimentos especiais.

51.71.2.7. Manutencao Elétrica: Efetuar manutencdo de instalagdes elétricas
prediais. Inspecionar e quando necessario efetuar a manutengdo de
equipamentos, comandos e controles eletroeletrénicos. Inspecionar o sistema
de ar-condicionado. Executar medi¢cdes de grandezas elétricas. Diagnosticar
anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas prediais, tomando as
medidas necessarias. Verificar o funcionamento dos sistemas de audio e
video. Executar alteracdes nos sistemas, conforme projetos ou especificacoes
autorizadas. Realizar a montagem de quadro de distribuicdo de baixa tenséo.

51.7.1.2.8. Manutencdo Hidraulica: Efetuar manutencdo das instalagées
hidraulicas prediais, nos sistemas de agua fria, rede fluvial, pluvial e de esgoto.

5.1.7.1.2.9. Servigos de Manutengéo Predial Geral: Realizar servigos que exijam
habilidade no uso de ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas), como
fixacdo e retirada de elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, entre
outros). Adaptacdo ou manutencdo desses elementos (corte, perfuragéo,
colagem, reaperto, reencaixe, lubrificagdo). Manutengao de persianas e
cortinas (retirada para limpeza ou conserto, recolocagéo, fixagdo de pecas
soltas ou danificadas). Servigos de esquadria, vidragaria, solda, marcenaria e
carpintaria. Remocgéao, instalagao e conserto de fechaduras.

5.1.7.1.2.10. Manutengao Civil Predial: Realizar servicos de pintura, alvenaria,
gesso, reparos de pisos, montagem e desmontagem de portas, janelas,
divisorias e acessorios, entre outros na area de manutengao civil. Reparagao
e limpeza de telhados e coberturas.

51.7.1.2.11. Limpeza e Organizacdo: Limpar o local onde foram realizados os
servigcos objeto do contrato.



5.1.7.1.2.12. Outras Tarefas: Executar tarefas manuais simples que exijam esforgo
fisico. Dimensionamento de materiais necessarios para cada tipo de servigo a
ser executado. Calcular areas do ambiente de execugao dos servigos. Realizar
outras atividades correlatas a manutencgao da edificagdo e que estiverem de
acordo com a ocupagao.

5.1.7.2. Auxiliar operacional de conservagao predial — 40 horas semanais.

5.1.7.2.1. Requisitos: Ensino fundamental completo; Experiéncia profissional minima de 6
meses na funcéo; Regularidade militar para empregados do sexo masculino; Regularidade com a
justica eleitoral; devera ser entregue declaragao de ciéncia sobre o trabalho insalubre, devido aos
servigos envolvendo o uso de solventes.

5.1.7.2.2. O profissional devera trabalhar seguindo normas de segurancga, higiene, qualidade e
protecdo ao meio ambiente. Suas responsabilidades devem alinhar-se com os requisitos especificos
de sua ocupagéo, incluindo uma variedade de atribui¢cdes, tais como:

51.7.22.1. Atividades Gerais de Conservagado: Realizar servigos relativos a
limpeza, organizagao, alimentagdo, conservagao, zeladoria, jardinagem e
atividades gerais em edificagbes, instalagdes, laboratérios, maquinas,
veiculos, equipamentos, patios e areas internas e externas do patriménio
publico. Preparar e organizar o local de trabalho. Zelar pela seguranga de
pessoas e do patrimdnio. Zelar pela conservagéo e guarda de equipamentos
e demais materiais utilizados. Fazer a conferéncia de equipamentos, materiais
e acessorios. Efetuar registro de dados diversos e informagbes. Auxiliar na
elaboragao de relatérios e outros documentos.

51.7.22.2. Manutengdo e Reparos: Auxiliar na execugdo de servicos de
manutengcdo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria,
substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes
e equipamentos. Recolher carteiras, cadeiras, armarios e mesas danificadas e
executar pequenos reparos, incluindo solda, pintura e carpintaria. Identificar e
reparar vazamentos. Desentupimento de ralos e tubulagbes de esgoto,
limpeza de canaletas e condutores. Auxiliar na reparacdo e limpeza de
telhados e coberturas. Manutencéo dos bebedouros.

51.7.2.2.3. Servigcos Especificos: Transporte e rearranjo de mobilidrios e
materiais diversos. Reparos em janelas e troca de vidros quebrados. Servicos
basicos de pintura em paredes, pisos, esquadrias, portas, alvenarias, grades,
postes, mastros, quadras, sinalizagdes horizontais, muros, guias e sarjetas
internas. Servigos de reparo de alvenaria. Servigos de carpintaria. Reposi¢ao
de galdes de agua nos departamentos. Reparos hidraulicos (canos, torneiras,
rejuntes, filtros, valvulas de descargas, caixas de inspegdo, substituicdo de
assento para sanitario etc.).

51.7.22.4. Servigos Elétricos: Auxiliar nos servigos elétricos gerais, como
montagem e troca de luminarias, demais equipamentos de iluminagao,
tomadas, interruptores etc.

51.7.2.25. Uso de Solventes: Realizar atividades que envolvam o uso de
solventes, incluindo limpeza de superficies, remogao de tintas, graxas e outros
materiais. Seguir rigorosamente as orientagbes da Norma Regulamentadora
NR-15, que trata das atividades e operagdes insalubres, adotando todas as
medidas de protecdo individual e coletiva necessarias para minimizar a
exposicdo aos solventes, como uso de EPIs adequados (luvas, mascaras,
Oculos de protecao) e garantir ventilagdo adequada nos locais de trabalho.



51.7.2.2.6. Apoio Operacional: Auxiliar o oficial de manutengdo e demais
profissionais na execugao das respectivas atividades. Transportar materiais de
construgdo, moveis, equipamentos e ferramentas, conforme instrugdes
recebidas. Realizar a limpeza do local onde foram realizados os servigos
objeto do contrato. Executar tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico.

51.7.227. Outras Atividades: Realizar outras atividades correlatas a
manutencao da edificagdo e que estiverem de acordo com a ocupagao.

5.1.8 Para o item 3, fornecimento de mao-de-obra e servigos (diversas fungdes sem dedicacao
exclusiva):

5.1.8.1. O valor anual estimado para os servigos eventuais refere-se a mera estimativa e previsao dos
gastos, podendo ocorrer durante a execugdo do contrato em casos excepcionais, de forma que nao
ultrapasse o montante total anual contratado, respeitando-se assim, a dotagdo orgamentaria anual para
o servigco em tela. Neste caso, o Fiscal do Contrato devera fazer justificativa escrita e relatar a situagéao
excepcional e a necessidade de urgéncia de atendimento. A Administracdo n&o estd obrigada a
remunerar a CONTRATADA por valores cujos servigos ndo forem efetivamente realizados.

5.1.8.2. A solicitagdo dos servigos eventuais sera encaminhada pelo fiscal do contrato por meio de e-
mail, Ordem de Demanda (OD), conforme modelo (Anexo | - Modelo Ordem de Demanda).

5.1.8.3. Para os servigos eventuais a serem executados, a contratada devera, por meio de seus
responsaveis técnicos, mensurar e apresentar solugdo adequada aos servigos a serem realizados,
incluindo se necessarios, materiais, equipamentos, EPIs e outros, realizando a mensuragéo dos custos
conforme tabelas oficiais vigentes a época da sua realizagao.

5.1.8.3.1. A solugéo e os servigos deverao ter aprovagao e autorizagéo dos fiscais do contrato
antes de serem prestados pela CONTRATADA.

5.1.8.3.2. Caso nao seja possivel a realizacdo da medicao do servico a ser efetuado por meio
das tabelas oficiais, a contratada podera obté-lo, desde que previamente justificado, conforme
instrucdo normativa vigente sobre o procedimento administrativo para realizacdo de pesquisa de
pregos, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional através de
pesquisa de mercado, com a obtencédo de 03 (trés) orgcamentos, contendo, no minimo, valor e
descrigao do servigo, numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente, assinatura, endereco e telefone de contato e data de
emisséo.

5.1.8.3.3. Sempre que a natureza ou a complexidade do servigo eventual sob demanda (ltem
3) exigir conhecimentos técnicos especializados regulamentados, a CONTRATADA devera
apresentar, junto com a proposta de solucdo e antes do inicio da execugdo, o respectivo
Responsavel Técnico qualificado e a devida ART, RRT ou TRT emitida pelo conselho de classe
competente (CREA, CAU ou CRT), sem qualquer énus adicional para a Administracao.

5.1.8.4. O valor cobrado pela empresa contratada deve cobrir todos os custos (remuneragao,
encargos, periculosidade, insalubridade, alimentagcdo, deslocamento, uniformes, equipamentos etc.)
com a disponibilizagcéo do profissional, para os servigos eventuais.

5.1.8.5. Excetuando-se as chamadas para os servicos emergenciais, a Contratada devera atender a
solicitacdo no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento da solicitagdo do
Fiscal do Contrato, ou conforme acordado com a Fiscalizagao.

5.1.8.6. A contratada devera realizar a apresentacdo de Atestado de Saude Ocupacional (ASO)
admissional de cada trabalhador, emitido pouco antes do inicio das atividades no contrato, atestando
sua aptidao para desempenhar as fungbes designadas.

5.1.8.7. E de responsabilidade da contratada avaliar as condigdes de seguranca do ambiente de



trabalho para execucgao dos servigos, sempre que necessario indicando a administracao a necessidade
de adaptagdes e/ou locagao de equipamentos especificos, conforme recomendagao em laudo técnico
de engenheiro de seguranga do trabalho.

5.1.8.8. Serao de responsabilidade da empresa Contratada, quaisquer incidentes ocorridos durante a
execucao do servico, ndao sendo aceita sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da Contratada:

5.1.8.9. Lista ndo exaustiva de mé&o de obra n&o residente: CBO 7156-10 - Eletricista de média tensao;
CBO 7241-10 - Encanador/Bombeiro hidraulico; CBO 7163-05 — Vidraceiro; CBO 7164-05 — Gesseiro;
CBO 7166-10 — Pintor; CBO 7244-40 — Serralheiro; CBO 7162-15 — Telhador; CBO 7243-15 — Soldador;
CBO 7155-05 - Carpinteiro Auxiliar; CBO 7711-05 - Carpinteiro de Esquadrias; CBO 7711-05 —
Marceneiro; CBO 7652-35 — Tapeceiro; CBO 5231-15 — Chaveiro; CBO 9541-05 - Eletromecanico de
manutencgdo de elevadores; CBO 6220-10 — Jardineiro; CBO 6410-15 - Operador de rogadeira; CBO
7257-05 - Técnico de refrigeracdo; CBO 9542-05 - Mecanico de Equipamentos Domésticos; CBO 9113-
05 - Mecanico de Equipamentos Industriais; CBO 9112-05 - Mecanico de manutencao e instalagdo de
aparelhos de climatizacao e refrigeracdo; CBO 9542-05 - Reparador de aparelhos eletrodomésticos
(exceto imagem e som).

5.1.8.10. Para obter o ressarcimento pelos servigos eventuais (mao de obra nao residente), a
Contratada devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

5.1.8.10.1. Realizar o servigo solicitado pelo Fiscal do contrato, sendo para isso utilizando o
modelo de Ordem de Demanda (OD), Anexo | - Modelo Ordem de Demanda deste Termo de
Referéncia;

5.1.8.10.2.  Apresentar no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a execugao do servigo o relatorio de
execugdo, com os detalhamentos necessarios, submetendo-o a avaliacdo da fiscalizagdo de
contratos;

5.1.8.10.3.  Apresentar no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a execugao do servigo a Nota Fiscal
da empresa contratada para execugao do servigo;

5.1.8.10.4. No caso de MEI apresentar o comprovante de pagamento do SIMPLES NACIONAL;

5.1.8.10.5. O pagamento pelos servigos eventuais executados pela méo de obra nao residente
sera efetuado em fungéo dos servigos efetivamente solicitados e realizados no més da apresentagao
da nota fiscal/fatura entregue ao fiscal do contrato para ateste.

519 Para os itens 4 e 5, fornecimento de materiais de consumo, pegas de reposi¢ao e locagao de
equipamentos para execugao de servigos de manutencao predial e conservagao de jardins:

5.1.9.1. O valor anual estimado para aquisi¢cdo de materiais e locagcédo temporaria de equipamentos
refere-se a mera estimativa e previsdo dos gastos, podendo ocorrer durante a execug¢do do contrato
em casos excepcionais, de forma que nao ultrapasse o montante total anual contratado, respeitando-
se assim, a dotagao orcamentaria anual para o servigco em tela. Neste caso, o Fiscal do Contrato devera
fazer justificativa escrita e relatar a situagdo excepcional e a necessidade de urgéncia de atendimento.
A Administragdo nao esta obrigada a remunerar a CONTRATADA por valores cujos servigos ndo forem
efetivamente realizados.

5.1.9.1.1. Exemplos de equipamentos para locacao (lista ndo exaustiva): martelete, cagamba,
plataforma elevatéria, servigco de caminhao Munck, conjunto de andaimes e afins.

5.1.9.2. Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo, pegas de reposi¢gao ou locacao de
equipamentos, a Contratada devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

5.1.9.2.1. No caso dos servigos sob demanda em solugao elaborada pela CONTRATADA que
necessitarem de material de consumo, pecas de reposicdo e locacdo de equipamentos, a
CONTRATADA devera formalizar para a CONTRATANTE por meio da emissao de Formulario de



Autorizagdo de Compra (FAC) disposto no Anexo Il - Modelo Formulario de Autorizagao Compra
FAC, conforme modelo, em prazo nao superior a 3 (trés) dias Uteis, que devera ser aprovado pelos
fiscais do contrato.

5.1.9.2.2. A solicitagao de material de consumo, pecas de reposicao e locagao de equipamentos
também podera ser solicitada pela Contratante por e-mail, informando descri¢ao e quantidade a ser
entregue. A CONTRATADA devera formalizar para a CONTRATANTE por meio da emissédo de
Formulario de Autorizagdo de Compra (FAC) em prazo nao superior a 3 (trés) dias uteis, conforme
modelo, que devera ser aprovado pelos fiscais do contrato.

5.1.9.2.3. Para efeito de verificagdo dos precos, deverdo ser considerados como pregos
referenciais para os materiais, pegcas e locagbes, a contratada devera realizar as pesquisas
conforme tabelas oficiais vigentes a época da sua realizagao.

5.1.9.24. Caso nédo seja possivel a realizagédo verificagdo dos pregos por meio das tabelas
oficiais, a contratada podera obté-lo, desde que previamente justificado e autorizado pela
fiscalizagdo, conforme instrugdo normativa vigente sobre o procedimento administrativo para
realizagdo de pesquisa de pregos, no ambito da administragao publica federal direta, autarquica e
fundacional através de pesquisa de mercado, com a obtengéo de 03 (trés) orgamentos, contendo,
no minimo, valor e descricdo do servigo, nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente, assinatura, endereco e telefone de
contato e data de emisséo.

5.1.9.2.5. Os Fiscais do contrato deverao autorizar, através do FAC o orgamento que apresentar
0 menor valor por item, incluso frete e demais encargos, o qual devera ser encaminhado a
Contratada, para que seja providenciada a compra.

5.1.9.2.6. A Contratada realizara pesquisa de mercado visando o fornecimento dos materiais de
consumo e pegas de reposigao, bem como locagdo de equipamentos, devendo encaminha-la em
até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da solicitagdo do Fiscal do contrato para fins de aprovacao
do orgamento.

5.1.9.2.7. Caso os materiais de consumo, pecas e equipamentos sejam classificados como
URGENTES pelo fiscal do contrato, o prazo maximo sera de 24 horas, prorrogavel desde que
aprovada pela fiscalizagéo.

5.1.9.3. Cabera a Contratada comprovar a necessidade de substituicdo, aplicagcdo do material por ela
solicitado ou necessidade da locagao temporaria de equipamentos para execugao de servigos. Devera
ser feita justificativa escrita e assinada pelo responsavel técnico e encaminhada ao fiscal do contrato.

5.1.9.4. Apobs a aprovagao do FAC, a contratada devera informar o prazo de entrega disponibilizado
pelo fornecedor aos fiscais de contrato em no maximo 1 (um) dia util.

51.94.1. A pesquisa ou cotagédo de pregos de mercado no curso do contrato nao ficara a
critério Unica e exclusivamente da empresa contratada. A verificagdo da
compatibilidade dos pregos apresentados nos orgamentos ocorrera
obrigatoriamente por meio de pesquisa de mercado feita pela Administracéo,
observando-se os parametros da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021,
aplicando-se o percentual de BDI contratado estritamente sobre o valor atestado
e aprovado pela Administragao.

5.1.9.5. Os materiais de consumo, pegas de reposicao e equipamentos locados deverdo ser
apresentados diretamente ao Fiscal do contrato para fins de conferéncia, juntamente com a nota fiscal.
O ateste de recebimento sera realizado através de meio de comunicagao oficial pela fiscalizagdo do
contrato.

5.1.9.6. Os materiais de consumos, pecas de reposicdo e equipamentos locados, previamente
aprovados pelo Fiscal do contrato, deverdo ser fornecidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,



contados da data da autorizagdo de compra concedida pelo Fiscal do contrato por meio do FAC,
prorrogavel desde que aprovada pelo Fiscal Técnico e Gestor do Contrato e que n&do cause prejuizo ao
funcionamento do Campus.

5.1.9.7. Caso os materiais de consumo, pegas de reposicdo e equipamentos locados sejam
classificados como URGENTES pelo fiscal do contrato, o prazo maximo sera de 24 horas.

5.1.9.8. Caso haja impossibilidade de apresentagcao dos materiais, pegas e equipamentos locados no
prazo estipulado, a Contratada devera apresentar documento, assinado pelo responsavel técnico,
justificando a impossibilidade do fornecimento e da instalacdo juntada a declaragdao da empresa
fornecedora do material.

5.1.9.9. Sera recusado o fornecimento em desconformidade com o estabelecido em quaisquer dos
itens anteriores.

5.1.9.10. Nao seréo aceitos materiais de reposicdo com marcas distintas das existentes, exceto
quando comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, oferecendo o mesmo funcionamento,
garantia, segurancga e eficiéncia dos que estdo sendo substituidos.

5.1.9.11. Todos os materiais a serem empregados nos servigos deverdao ser novos,
comprovadamente de primeira qualidade, ndo podendo ser recondicionados ou reaproveitados. Além
disso, deverdo estar de acordo com as especificagdes, devendo ser submetidos a aprovagéo pela
fiscalizagao.

5.1.9.12. Se julgar necessario, a fiscalizagao podera solicitar a Contratada a apresentagao de
relatorio sobre procedéncia dos materiais.

5.1.9.13. No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada devera apresentar
uma carta de exclusividade do fornecedor, bem como coépia de uma nota fiscal de venda ja realizada
desse componente para outrem. Caso o componente nunca tenha sido vendido, devera ser fornecido
um documento constando que tal componente nunca foi anteriormente vendido pelo fornecedor.

5.1.9.14. Os materiais de consumo utilizados na execugdo do servico deverdo
preferencialmente ser produzidos, no todo ou em parte, com material reciclado, atdxico ou
biodegradavel, compativeis com padrées de consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo 7°,
XI, da Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos) e os produtos de limpeza e
conservacgao de superficies e objetos inanimados deverao atender as classificacdes e especificacdes
da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.

5.1.9.15. Apbs a chegada dos materiais, sera de responsabilidade da contratada os custos com
transporte e carga e descarga dos materiais, assim como os vicios e danos decorrentes do transporte,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.1.9.16. A contratada devera, em caso de substituicdo ou instalagdo de componentes,
oferecer garantia minima de 90 (noventa) dias contra defeitos, falhas e vicios de instalagao.

5.1.9.17. A contratada devera providenciar a separagéo, transporte, destinagao e descarte dos
residuos sélidos, liquidos e gasosos, detritos e entulhos resultantes da prestagéo do servigo, tais como
ldampadas fluorescentes compactas ou tubulares, recipientes de solventes quimicos, tintas,
combustiveis etc.; observando a legislagdo ambiental vigente no que se refere ao descarte de residuos
que possam ser prejudiciais ao meio ambiente.

5.1.9.18. Os materiais reciclaveis resultantes da prestagcao do servico deverao, ser separados
e armazenados adequadamente pela equipe de prestagao de servigo e preferencialmente ser
destinados a associagdes e cooperativas de reciclagem.

5.1.9.19. Devera ser dada destinagdo ambiental adequada as pilhas e baterias descarregadas
ou inserviveis usadas na execugao dos servigos, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257/99.



5.2.

5.3.

5.1.9.20. Para obter o ressarcimento pelos materiais de consumo, pegcas de reposi¢ao e
locagao de equipamentos, a contratada devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

5.1.9.20.1.  Apresentar ao fiscal do contrato, juntada a medi¢gdo, os orgamentos realizados pela
contratada, a cépia do FAC (Anexo Il - Modelo Formulario de Autorizagdo Compra FAC) autorizada
pelo contratante e os documentos fiscais para comprovagao do valor gasto com a aquisicdo dos
materiais;

5.1.9.20.2. O valor referente ao ressarcimento de materiais, pegas de reposicao e locacdo de
equipamentos a ser pago a contratada sera correspondente a soma dos valores dos documentos
fiscais (como nota ou cupom fiscal) apresentados ao Fiscal de Contrato, acrescido do BDI
correspondente.

5.1.9.20.3. A Contratada apresentara nota fiscal/fatura unica, discriminando separadamente os
custos, assim como, no campo observacao especificar os Formularios de Autorizacdo de Compra
(FAC) e as Ordem de Demanda (OD): Servigo de mao de obra residente (com dedicagao exclusiva);
Servigo de mao de obra nao residente (sem dedicagio exclusiva); Materiais de consumo e pegas
de reposicao; Locagao de equipamentos.

5.1.9.20.4. Utilizar as seguintes tabelas para composi¢ao dos precos referentes aos itens 3, 4 e
5: SINAPI; SBC; SICRO3; SICRO2; ORSE; SEDOP; SEINFRA; SETOP; IOPES; SIURB; SIURB;
INFRA; SUDECAP; CPOS; FDE; AGESUL; AGETOP CIVIL; AGETOP RODOVIARIA; CAEMA;
EMBASA; CAERN; COMPESA; EMOP.

5.1.10 As Ordens de Demanda Emergenciais (servicos necessarios, que, caso ndo executados
imediatamente ocasionam risco aos usuarios ou prejuizo ao erario publico) deverdo ser atendidos em até
240 (duzentos e quarenta) minutos da efetivagéo delas.

5.1.11 O laudo pericial para concessdo do adicional de insalubridade e periculosidade sera,
preferencialmente, providenciado pela Administracdo. A obrigagdo somente recaira sobre a Contratada
caso fique formalmente comprovada a impossibilidade de sua realizacdo pelo quadro técnico do érgao,
pelo SIASS, por termos de cooperagao ou pelo Ministério do Trabalho.

Local e horario da prestagao dos servigos

Os servicos seréo prestados no seguinte endereco: Av. Salgado Filho, 3501 - Vila Rio de Janeiro -
Guarulhos/SP;
5.21 Os servigos deverdo ser executados em toda a area onde esta localizado o IFSP Campus
Guarulhos.

Os servigos serao prestados no seguinte horario:

5.31 Os profissionais de postos fixos prestarao servigos preferencialmente de segunda a sexta-
feira das 8h00 as 17h00;

5.3.2 Em casos extraordinarios, a prestacao dos servigos pode ocorrer em outros horarios, inclusive
aos sabados e domingos, de acordo com a necessidade da administracao.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.3 A execugao contratual observara as rotinas abaixo, ou no Apéndice Il e no Apéndice Ill deste
Termo de Referéncia:

534 As rotinas basicas de manutengcdo, de equipamentos e conservagao de jardins,
compreendidas neste Plano de Manutengao, tratam-se de inspegdes, verificagdes, limpezas, operagoes,
consertos, reparos, substituigbes, rogagens, podas, pequenas adaptagbes e modificacbes e outras
atividades a serem realizadas nas instalagdes objeto deste termo de referéncia e em outras instalagées e
equipamentos existentes, que porventura nao estejam aqui discriminados, mas que fagam parte das
edificacdes contempladas pelo objeto deste contrato.



5.3.5 Segue abaixo arelagao dos servigos e atividades a serem realizados em todas as instalagoes,
referentes ao objeto deste termo de referéncia, que servira de ferramenta de controle e avaliagao pelo
Fiscal Técnico do Contrato e/ou Fiscal Setorial:

5.3.5.1. Instalagoes Elétricas:
5.3.5.1.1.Quadros gerais de distribuigao:

5.3.5.1.1.1. Mensalmente: Fazer inspecao visual do equipamento, quanto ao seu estado
geral; Limpar os cabos das prumadas com vaselina liquida; Testar Iampadas
dos holofotes e substituir as queimadas; Fazer leitura de todos os instrumentos
de medicao; Verificar o funcionamento de todos os disjuntores, inclusive
quanto ao aquecimento em excesso; Fazer a limpeza externa dos quadros
com benzina; Medir a corrente dos alimentadores de todas as saidas dos
disjuntores para os andares; Verificar a concordancia com as condigbes limites
de corrente elétrica permitida para cada disjuntor; Substituir reatores e bocais
das lampadas, quando defeituosos.

5.3.5.1.1.2. Trimestralmente: Testar o funcionamento das lampadas de emergéncia;
Medir o nivel de iluminagao; Efetuar a limpeza das luminarias; Reapertar o
parafuso de sustentacao das luminarias; Reapertar os contatos dos reatores;
Reapertar os parafusos das bases dos soquetes; Verificar os parafusos de
contato das tomadas; Testar a carga das baterias de emergéncia, substituindo-
as quando necessario; Efetuar reaperto em componentes de painéis elétricos
e executar a limpeza dele.

5.3.5.1.2.Quadros parciais de distribuigao:

5.3.5.1.2.1. Mensalmente: Ligar e desligar as luminarias dos blocos; Verificar o
aquecimento nos condutores de alimentagédo e distribuigao; Verificar ruidos
anormais; Fazer inspegao visual de todos os componentes, providenciando a
substituicdo dos defeituosos.

5.3.5.1.2.2. Semanalmente: Verificar as temperaturas dos disjuntores, cabos
alimentadores e barras de cobre — contato manual; Testar lampadas e
substituir as queimadas; Executar testes de lampadas de sinalizagéo; Verificar
se todos os comandos estdo operando; Inspecionar as conexdes de saidas
dos disjuntores; Verificar o equilibrio de fases no alimentador, com todos os
circuitos ligados; Lubrificar as dobradicas das portas dos quadros; Medir a
corrente e tensao do disjuntor geral e verificar se ha concordéncia com os
valores permitidos; Verificar o aquecimento de todos os disjuntores; Medir a
corrente do disjuntor geral; Verificar a existéncia de ruidos anormais, elétricos
e mecanicos; Testar tomadas e substituir as defeituosas; Verificar o
funcionamento de todos os disjuntores dos circuitos de distribuigao; Verificar o
funcionamento de todos os disjuntores e chaves e, caso se encontrem com
defeitos ou subdimensionados, providenciar as substituicdes; Realizar teste de
carga dos diversos circuitos; Fazer revisao e verificagdo das cargas.

5.3.5.1.2.3. Trimestralmente: Verificar o dimensionamento de cabos e fios; Revisar os
quadros de comando e alimentagdo das bombas d’agua do prédio; Verificar a
temperatura de todos os terminais de disjuntores e equipamentos, caso sejam
constatadas temperaturas além do normal, fazer a limpeza e aperta-los;
Verificar os terminais e caso estejam oxidados, fazer a limpeza e protegé-los
com produto adequado; Verificar a existéncia de pontos de ferrugem nas
caixas e elimina-los; Realizar a limpeza geral dos barramentos e conexdes
com benzina; Realizar a limpeza externa dos painéis com benzina; Realizar a



limpeza geral do quadro com aspirador de po; Realizar o teste de isolamento
do quadro; Limpar os condutores aparentes com estopa umedecida em
vaselina liquida; Reapertar todos os parafusos de contato dos disjuntores,
barramentos e aterramentos; Verificar a tensdo das molas dos disjuntores;
Verificar o balanceamento das fases.

5.3.5.1.3. Transformador:

5.3.5.1.3.1. Anualmente: Medir e anotar o valor da resisténcia do enrolamento; Medir e
anotar o valor de tensao entre fases do secundario; Medir e anotar o valor da
corrente por fase do secundario; Medir e anotar o valor da resisténcia de
isolamento das bobinas; Limpar cuidadosamente o conjunto e reapertar
parafusos, conexdes e terminais; Examinar tanque, tampa e radiadores,
quanto a vazamentos e ferrugens; Verificar nivel de 6leo, completando se
necessario; Inspecionar acessorios e sua fiagao; Verificar sistema de protegao
e testar circuitos elétricos; Examinar buchas e isoladores, quanto a
rachaduras, indicando anormalidades; Apertar fixagao ao terra; Medir a relagao
de espiras; Efetuar analise do éleo isolante, trocando-o se necessario; Verificar
o estado de pintura e, se necessario, fazer a pintura.

5.3.5.1.4.Seccionadora AT:

5.3.5.1.4.1. Anualmente: Examinar articula¢des, pinos, molas e travas; Reapertar ligagbes
do cabo terra, conexdes gerais e fixagdo da estrutura; Operar e alinhar fechamento
dos contatos; Lubrificar partes moveis; Verificar condi¢gdes dos isoladores e
suportes, substituindo-os se necessario; Ajustar limites de abertura e fechamento;
Verificar intertravamento; Limpar cuidadosamente o conjunto; Verificar estado das
facas; Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento.

5.3.5.1.5.Barramento:

5.3.5.1.5.1. Anualmente: Limpar barramento e isoladores, indicando anormalidades;
Reapertar fixacdes e conexdes; Medir e anotar o valor da resisténcia de
isolamento.

5.3.5.1.6.Ramal de entrada:

5.3.5.1.6.1. Anualmente: Verificar estado dos isoladores, substituindo os que se
encontrarem em mau estado; Verificar a isolagcdo das muflas e cabos de
entrada e saida do ramal subterrdneo, substituindo se necessério; Eliminar
umidade nos dutos; Verificar as armagdes de sustentagcdo das muflas, fixando
aquelas que se encontrarem soltas.

5.3.5.1.7.Malha de terra:

5.3.5.1.7.1. Eventualmente: Medir e anotar o valor da resisténcia da malha de terra da
subestacgéao, corrigindo seu valor, caso esteja acima do valor normatizado pela
ABNT; Verificar se ha corrosdo nos conectores das hastes de aterramento,
eliminando-a.

5.3.5.1.8.Sistema de protec¢ao contra descargas atmosféricas:

5.3.5.1.8.1. Eventualmente: Apertar fixagbes e verificar terminais; Verificar ligagéo para
terra; Limpar cuidadosamente o conjunto; Inspecionar minuciosamente a
porcelana, quanto a trincas e rachaduras.

5.3.5.1.9.Servicos elétricos diversos:

5.3.5.1.9.1. Eventualmente: Pequenas instalagbes elétricas e de processamento de
dados, que nao configurem construgao, reforma ou ampliagdo; Trocar



lampadas, soquetes e reatores; Substituicdo de luminarias; Instalar canaletas
ou eletrodutos; Instalar cabos légicos, compreendendo a passagem de cabos
de pequena monta e canaletas; Conversao de tomadas de 110V para 220V ou
vice-versa e de tomadas elétricas simples para tomadas 2P+T (trés pinos) do
novo padrdao brasileiro, compreendendo a passagem de fio-terra, se
necessario; Verificar queda de energia elétrica em quadros, tomadas e
equipamentos provocados por curtos-circuitos, sobrecarga no sistema e
outros, corrigindo o problema de forma adequada; Verificar os quadros de
entrada, apds a queda de energia, corrigindo de forma adequada o problema
no local. Ativar e mudar pontos elétricos; Executar quaisquer outras tarefas,
que se fizerem necessarias e nao estiverem especificadas aqui.

5.3.5.2. Das Instalagdes Hidraulicas e Sanitarias:
5.3.5.2.1.Instalag6es hidraulicas:

5.3.5.2.1.1. Semanalmente: Verificar descarga e proceder a troca do reparo, quando
necessario; Verificar e corrigir a regulagem de valvula de descarga (internas e
externas), valvulas de mictdrios, registros, engates, sifdes, caixas sifonadas e
outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os, quando necessario; Verificar
e corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de
agua e esgoto, conexdes, registros (internos e externos), torneiras (internas e
externas), pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, substituindo-os, caso
necessario; Fazer reparos na vedacdo dos metais, substituindo-as, caso
necessario; Verificar e corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexdes
de ramal de abastecimento de agua, consertando ou substituindo registros,
valvulas retentoras, torneiras, boias e outros dispositivos hidraulicos
danificados.

5.3.5.2.1.2. Semestralmente: Fazer a manutencéo nos reservatorios de agua, corrigindo
as irregularidades encontradas (canos, tubos); Realizar a troca dos filtros dos
bebedouros e purificadores de agua; Realizar a inspecdo, limpeza e
manutencéo necessarias dos bebedouros e purificadores de agua.

5.3.5.2.1.3. Eventualmente: Execucdo de outras tarefas correlatas, conforme
necessidade do servigo.

5.3.5.2.2.Instalag6es sanitarias:

5.3.5.2.2.1. Mensalmente: Inspecao geral das caixas coletoras e de gorduras,
procedendo a retirada de materiais sélidos, 6leos e gorduras, com posterior
descarte em local especifico de acordo com a legislagéo vigente.

5.3.5.2.2.2. Quinzenalmente: Verificar vasos entupidos e desentupi-los, quando
necessario; Verificar tubulagdes de esgoto entupidas e desentupi-las, quando
necessario; Verificar e sanar vazamentos e problemas de assentamentos dos
vasos sanitarios, inclusive com troca do anel de vedacgéo e rejunte; Verificar e
sanar problemas com assentos dos vasos sanitarios; Verificar parafusos de
fixacdo dos vasos sanitarios; Testar continuidade de esgotamento das
tubulagbes verticais de esgoto; Verificar e sanar problemas de fixagdo de
cubas e pias; Limpar caixas de passagens; Verificar caixas e ralos sifonados
e secos; Verificar o nivel das caixas de gordura e proceder a remogao do
material ali existente; Em todos os casos deverdo ser substituidos os materiais
considerados improprios e efetuados os reparos que garantam o efetivo
funcionamento dessas instalagdes.

5.3.5.3. Esquadrias, divisérias, portas, portdes e vidros:



5.3.5.3.1.

5.3.5.3.2.

Trimestralmente: Realizar lubrificagdo e manutengéo nas portas de vidro, portdes (comando
automatico) e dobradicas das portas de divisoérias e esquadrias de aluminio.

Eventualmente: Remover, quando solicitado pela fiscalizagao, painéis divisérios e reinstala-los
em um novo local; Instalar portas e painéis divisérios; Substituir partes danificadas de divisérias;
Verificar a situacdo dos vidros e ferragens das esquadrias; Substituir vidros trincados ou
quebrados de portas e janelas; Substituir massas ou borrachas endurecidas e ressecadas dos
painéis de vidro; Verificar e ajustar ferragens e fechaduras das portas divisorias e de vidro;
Substituir portas e janelas que ndo possam ser recuperadas; Revisar, regular ou substituir
grades, portbes, fechaduras, ferragens, pinos, travas e molas de portas, janelas e divisérias,
quando necessario; Verificar e substituir rodizios, rolamentos e pecas com defeitos ou que
apresente desgaste do portdo; Consertar, instalar ou readequar portas e caixilhos; Ajustar e
adequar suportes de aparelhos de ar condicionado, quando necessario; Colocar telas de
protecao nos suportes de aparelhos de ar condicionado, para evitar a proliferagcdo de pombos e
outros passaros.

5.3.56.4. Piso, teto, parede, coberturas e forros:

5.3.5.4.1.

5.3.5.4.2.

Semanalmente: Limpar calhas de aguas pluviais das edificagdes, remover folhas e/ou sujeiras
depositadas nas calhas e entradas dos coletores de aguas pluviais; Inspecionar a cobertura do
prédio, substituindo telhas quebradas, amassadas e/ou deslocadas.

Eventualmente: Retocar partes de paredes e tetos, onde foram executados servigos elétricos e
hidraulicos, com massa, gesso e pintura; Substituir pegas danificadas dos diversos tipos de piso
(ceramica, basalto, parquet, meio-fio, soleiras, Paviflex, taco, assoalho, etc.); Reparar ou
construir paredes drywall; Reparar ou construir forros de gesso acartonado ou removiveis;
Detectar e solucionar pontos de umidade existentes; Reparar ou realizar trabalhos em chapisco,
emboco, reboco, massa unica; Fazer pintura e repintura geral de paredes e forros; Consertar
partes de pisos, paredes e tetos rachados; Detectar e sanar problemas em forros de gesso; Fazer
reparos em revestimento (azulejo, pingadeiras, peitoris, rodapés ceramicos); Executar servigos
de demoligdo em geral (alvenarias, bloco de concreto, revestimentos, pisos, concreto); Executar
troca/assentamento de azulejos, pisos ceramicos, marmore, granito e piso cimentado, entre
outros; Impermeabilizar areas frias e area externas, quando necessario; Impermeabilizar paredes
com aditivo impermeabilizante, quando necessario; Impermeabilizar coberturas, utilizando manta
asfaltica, entre outros, quando necessario; Executar reparos na parte estrutural do prédio,
compreendendo as vigas e seus tubos embutidos; Fazer a conservagdo, manutengao e
substituicdo de cumeeira universal, telhas de concreto tipo canaleta, telhas metalicas, telhas de
amianto, rufos, calhas, etc; Executar a recomposigédo de calgada, quando necessario; Fazer a
manutencao, reparo e instalagao de alambrado e tela artistica.

5.3.5.5. Sistema de protegdo contra incéndios:

5.3.5.5.1.

5.3.5.5.2.

Mensalmente: Verificagdo do funcionamento dos registros (fixos ou moveis) e valvulas;
Verificagdo da existéncia de vazamento na tubulagdo, registros e valvulas; Verificar o
funcionamento das bombas de alimentagao do sistema; Limpeza das caixas dos registros de
passeio; Inspecao em toda rede, quanto ao indice de oxidagao; Inspegéo dos extintores; Limpeza
em toda a rede de incéndio; Verificagdo do estado das mangueiras; Verificar se as mangueiras
estdo enroladas de forma “aduchada” e com o esguicho ligado a uma de suas juntas; Verificar e
corrigir, se necessario, o funcionamento do sistema de supervisédo de circuito interrompido, falta
de energia, baixa pressdo de ar ou agua; Verificar e corrigir a pressdo dos manémetros do
sistema, quando existir; Verificar e corrigir o funcionamento das bombas do sistema; Verificar e
corrigir os filtros da tubulagéo hidraulica do sistema; Verificar se a pressao hidraulica do sistema
esta de acordo com o projeto; Verificar se as caixas de hidrantes estdo desobstruidas.

Bimestralmente: Verificar se os registros de alimentagéo de agua do sistema, sob o reservatério
superior, estdo abertos mantendo-os nesta posigéo; Verificar o funcionamento dos gongos



hidraulicos dos sistemas.

5.3.5.5.3. Trimestralmente: Limpeza em todas as caixas e extintores; Verificar se as caixas de hidrantes
estdo sinalizadas adequadamente; Verificar se as caixas de hidrantes estdao equipadas com duas
chaves de mangueiras cada uma, esguichos e mangueiras; Verificar e corrigir vazamentos
através de unidade interna; Abrir e fechar os registros para evitar seu grimpamento; Lubrificar os
registros com uma mistura de 6leo e grafite; Monitorar a data de validade da carga dos extintores
e indicando a necessidade da recarga em relatério quando necessario.

5.3.5.6. Cabine primaria:

5.3.5.6.1.Eventualmente: Manutencéo Preventiva ou Corretiva da cabine primaria e do QGBT; Inspegéo
e se necessario manutencao do painel de protegcao indireta; Inspegdo e se necessario
substituicdo dos transformadores de corrente; Estudo de correcao de fator de poténcia; Inspegéo
e adequagao do banco de capacitores; Estudo de seletividade.

5.3.5.7. Sistemas de drenagem:
5.3.5.7.1.Mensalmente: Limpeza de bocas de lobo.
5.3.5.7.2. Trimestralmente: Limpeza das galerias; Limpeza dos bueiros.

5.3.5.7.3.Eventualmente: Corregéo de nivel/caimento do sistema de drenagem; Instalacdo de grades
em bueiros e galerias; Limpeza e desobstru¢gao mecanizada de bueiros e galerias.

5.3.5.8. Sistemas de climatizagao:

5.3.5.8.1.Mensalmente: Verificar o funcionamento dos aparelhos de ar condicionado, corrigindo
eventuais falhas elétricas ou de drenagem, quando necessario; Verificar ruidos anormais.

5.3.5.8.2. Trimestralmente: Limpeza das unidades condensadoras com produtos adequados; Limpeza
dos filtros evitando a aglomeragéo de impurezas.

5.3.5.8.3.Eventualmente: Correcéo de nivel/caimento do sistema de drenagem; Manutencéo corretiva e
preventiva dos equipamentos.

5.3.5.9. Manutencdo de bens moveis:
5.3.5.9.1.Mensalmente: Inspecionar e reparar caso necessario as mesas, cadeiras e carteiras.
5.3.5.9.2. Eventualmente: Realizar o reparo nos demais bens méveis conforme necessidade.
5.3.5.10. Manutencéao de equipamentos de cozinha:

5.3.5.10.1. Semanalmente: Inspecionar quanto a possiveis vazamentos de gas nos fogdes,
fornos e demais equipamentos de aquecimento.

5.3.5.10.2. Mensalmente: Inspecionar e se necessario reparar coifas e exaustores; Inspecionar
o funcionamento dos equipamentos eletrodomésticos como marmiteiro, geladeira, microondas,
purificadores, freezer, entre outros, indicando quando necessario a contratagdo de mao de obra
especializada.

5.3.5.10.3. Semestralmente: Realizar a manutencao preventiva e preditiva dos equipamentos
de cozinha, efetuando quando necessario a troca de bicos, queimadores, sensores e demais
conexoes.

5.3.5.10.4. Eventualmente: Realizar quando necessario a manutengao corretiva e troca de
pecas dos equipamentos através da contratacdo de méo de obra especializada.

5.3.5.11. Manutengao de equipamentos de laboratoério:

5.3.5.11.1. Mensalmente: Inspecionar quanto a integridade fisica dos equipamentos e da sua
rede de alimentagédo (Elétrica, Hidraulica, Pneumatica); Inspecionar cabos e conexdes para



detectar sinais de desgaste.

5.3.5.11.2. Eventualmente: Realizar, quando necessario, diagndstico, manutencéo corretiva e
troca de pecas dos equipamentos através da contratacdo de mao de obra especializada, quando
demandada pelos técnicos de laboratério do campus; Realizar reparos na rede de alimentagao
dos equipamentos (Elétrica, Hidraulica e Pneumatica) sempre que for constatado problemas nas
inspecdes mensais; Realizar a preparacao de infraestrutura elétrica, pneumatica e hidraulica de
ambientes para a instalagao de equipamentos.

5.3.5.12. Manutengao e conservagao de jardins:

5.3.5.12.1. Diariamente: Inspecionar os jardins quanto ao surgimento de pragas, combatendo-
as quando necessario; Realizar a irrigacdo conforme a necessidade das espécies; Realizar a
coleta e remocéo de lixo nos jardins e canteiros.

5.3.5.12.2. Semanalmente: Cortar e recolher galhos condenados ou caidos.

5.3.5.12.3. Mensalmente: Realizar a poda de arbustos; Realizar a limpeza geral de toda a area, com
varredura e retirada de folhas, flores e galhos secos, de ervas arrancadas nas capinagdes e qualquer
outro tipo de detrito; Realizar a rogagem nos canteiros, jardins e taludes; Erradicagdo das plantas
invasoras; Rastelagem e remocgéao dos restos vegetais, resultantes do corte.

5.3.5.12.4. Trimestralmente: Realizar a manutengdo geral do gramado com controle de
daninhas e poda; Realizar a rogagem nos intertravados; Pulverizagdo de herbicida (mata-mato)
ou similar nas areas intertravadas; Poda de pequena monta (arbustos, cercas vivas e arvores de
pequeno porte — ou aquelas cuja altura na fase adulta atinge até 1,8 metros).

5.3.5.12.5. Semestralmente: Controle fitossanitario: programacédo e execugdo permanente de
prevencgdo, combate e/ou controle de pragas e doencgas especificas a cada espécie vegetal.

5.3.5.12.6. Eventualmente: Realizar o plantio, e/ou replantio de plantas e arvores conforme
necessidade; Abertura de compartimento no chéo visando instalar cinzeiro para queima dos
aparos dos jardins; Combate a erosdo e desmoronamento de encostas; Pequenos acertos de
terreno para desvio de aguas pluviais, utilizando métodos para conservagéo do solo; Cultivo e
expansdo de mudas; Ornamentacao dos jardins; Reposicéo ou troca de pedrisco; Reposi¢do de
terra nos canteiros, vasos e jardineiras; Reformulacdo de canteiro de flores e folhagens;
Desingamento dos gramados e canteiros; Capinacgao; Realizar a adubagao (mineral e orgénica).

5.3.6 A prestagdo de servigos de manutengao e conservagao de jardins envolvera todas as etapas
do processo de operacionalizagdo das areas identificadas, conforme o padrdo estabelecido pelo
Contratante, observando-se, ainda, que:

5.3.6.1. Sempre que a complexidade das atividades de conservagdo de areas verdes e jardins demandar
intervencdes especializadas que exijam responsabilidade técnica legal, a Contratada devera
providenciar o respectivo profissional habilitado no conselho de classe competente para emitir o laudo
técnico cabivel. A apresentagdo da respectiva responsabilidade técnica (ART/RRT/TRT) ficara restrita
estritamente a fase de execugdo e como condigao para a autorizagdo da Ordem de Demanda (ltem 3),
nao sendo exigida inscricdo em conselhos de engenharia como critério de habilitacdo das licitantes no
edital.

5.3.6.2. Os servicos deverdo ser prestados nos padrdes técnicos recomendados e contar com quadro de
pessoal operacional capacitado e em nimero suficiente.

5.3.6.3. Geralmente devem seguir rigorosamente as normas técnicas e legislagdo que regulamentam a matéria,
em especial a NBR 10004:2004.

5.3.6.4. Cabera ao responsavel técnico determinar a correta periodicidade de realizagdo das atividades,
observando que:

5.3.6.4.1.A irrigacdo devera ser feita no periodo de seca. A &gua utilizada para a irrigagédo deve



preferencialmente ser de reuso, sendo permitido o uso de agua tratada da rede publica de
abastecimento somente em casos esporadicos quando nao houver alternativa disponivel.

5.3.6.4.2. A Contratada devera empregar somente produtos inseticidas, fungicidas, formicidas, herbicidas,
moluscicidas, nematicidas, acaricidas, bactericidas, reguladores de crescimento, abrilhantador
de folhas e outros produtos de origem quimica ou biolégica para uso em jardinagem amadora de
venda direta ao consumidor, aprovados pela ANVISA.

5.3.6.4.3.0 responsavel técnico deve determinar a periodicidade correta para a adubacéo, e o tipo de
adubo a ser utilizado, de acordo com as caracteristicas da area e os resultados obtidos pela
analise de solo realizada.

5.3.6.4.4.Independentemente da relagdo de atividades contida nos itens anteriores, a CONTRATADA
devera considerar a obrigatoriedade de executar todos o0s servicos necessarios para a
manutengao e conservagao do jardim, visando atender os resultados do IMR.

5.3.6.4.5.Sempre que possivel, os servicos deverao ser mecanizados, com uso de equipamentos que
garantam maior produtividade, padrao de qualidade, e menores impactos a saude dos
prestadores de servigos envolvidos.

5.3.7 Caso as manutengdes eventuais e sob demanda nos sistemas de climatizagcao (ltem 3)
exijam, por forga legal ou regulamentar, a emisséo de laudos de engenharia ou planos especificos (como
o0 PMOC), a Contratada disponibilizara profissional legalmente habilitado para a respectiva supervisdo. A
respectiva comprovagéao técnica e documental sera exigida exclusivamente no momento da execugao do
ato pontual, permanecendo o objeto principal classificado como prestagéo de servigos comuns de mao de
obra operaria terceirizada. Cabera a esse profissional, quando acionado, supervisionar, planejar e orientar
as atividades criticas, bem como definir produtos e periodicidades da gestao do sistema de climatizagéo,
ndo sendo obrigatéria a sua presenca continua ou a realizagdo de visitas rotineiras fixas, salvo quando
formalmente demandado pelo Contratante.

5.3.7.1. As manuteng¢des com periodicidades anuais deverdo ser executadas, nos primeiros 6 (seis) meses de

54.

5.5.

5.6.

vigéncia do contrato.
Materiais a serem disponibilizados

Os instrumentos, equipamentos e ferramentas, necessarios a execugao dos servigos de manutencéo,
serdo de responsabilidade da empresa Contratada.

A empresa Contratada devera dispor no local dos reparos, de todos os equipamentos que se fagam
necessarios para a boa manutengéo das instalagdes objeto deste termo de referéncia e que seja
inerente as fungdes dos profissionais sob sua responsabilidade.

Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

Equipamentos Manutengao Predial

ITEM| DESCRIGAO D e QUANT
(Qualidade similar ou superior)
1 Alicate Universal Alicate Universal Profissional de 8 Pol - Gedore 2
Arco de serra extra ~ .
2 tensao lamina bs Arco De Serra Extra TeSntsao tIIamlna Bs 12 Pol K145 1
12 pol k145 arre
starrett




3 | Alicate De pressao Alicate De Presséao 10 Polegadas - Gedore
Alicate bico, material: ago carbono, tipo: fino e reto, tipo
4 Alicate de bico cabo: isolado, comprimento: 150 mm, aplicagao:
equipamentos e instalagdes elétricas
Alicate crimpador Alicate de Crimpar RJ45 3 em 1 — Corta, Decapa e
5 termi b Crimpa Crimpagem de conectores RJ45 Comprimento:
erminal .
195 mm Peso: 250¢g
6 Alicate de Corte Alicate de Corte Diagonal 6 Pol
7 | Alicate de Torques | Alicate Torques 8 Polegadas Com Cabo - Gedore Red
8 Rebitador Rebitadeira Alicate Rebitador Profissional 4 Bicos
Alicate
9 Desencapador de Alicate Desencapador de Fios 8 Pol. Automatico.
Fios
Alicate de crimpar Alicate Crimpador para Cabo Coaxial. Indicado para
10 mp crimpar conectores de compressdo RG-59 e RG-6 em
cabo coaxial e
cabos coaxiais.
Fockety Detector de Gas, Detector de Gas, Detector
11 Detector de Gas Portatil de Vazamento de Gas Natural, Detector de Gas
Combustivel, Medidor de Vazamento de Gas Natural
. . Aspirador Industrial de P6 e Liquido 22,74 Litros
12| Aspirador de po 2,5HP 220V-RIDGID-WD065
13 Balde 20 litros Balde 20 Litros Plastico Com Alga De Ferro Multiuso
Azul - Argplast
CAIXA DE FERRAMENTA, EM CHAPA DE
Caixa de ACO,PINTURA ELETROSTATICA, TIPO
14 Ferramenta com SANFONADA, 7 GAVETAS, FURO PARA USO DE
cadeado CADEADO, DIMENSOES: (500 X 200 X 250)MM ( C X
L X A), CAPACIDADE MINIMA 17,5 KG
CARRO DE TRANSPORTE MANUAL, DE
POLIETILENO (CACAMBA), PARA TRANSPORTE DE
SILAGEM, INSUMOS RURAIS, MATERIAIS
DIVERSOS E LIMPEZA DE BAIA, TIPO CARRIOLA,
CUBA EM MODELO "BALEIA", EIXOS TUBULARES
15 Carriola PARALELOS INTEIRICOS EM MADEIRA E SUPORTE

METALICO DUPLO PARA DESCANSO, COM DOIS
PEGADORES COMO PROLONGAMENTO DA
ESTRUTURA, MEDINDO NO MINIMO (600 X 1500 X
80) MM, CAPACIDADE PARA NO MINIMO 200
LITROS, RODA COM EIXO EM METAL E
PNEUMATICO COM CAMARA, UNICA, DIANTEIRA




KIT DE FERRAMENTAS MANUAIS, CONTENDO 186
PECAS CONFECCIONADAS EM CROMO VANADIUM,
09 CHAVES COMBINADAS 6-8-10-11-12-13-CHAVES
FIXASCOM CATRACAS INGLESAS DOURADAS
MODELO SWISS KRAFT, ALICATE DE CORTE
DIAGONAL 7.5"ALICATE BICO LONGO8", ALICATE
BOMBA D'AGUA 9", ALICATE COMBINADO 6",
CHAVE DE BOCA AJUSTAVEL 8" STEEL CARBON,
15 SOQUETES DE ENCAIXE 1/4", 14 SOQUETES
ENCAIXE 1/2,, 2 SOQUETES VELA 16-21MM, CHAVE
CATRACA REVERSIVELCOM ENCAIXE 1/4"E 1/2",

16 Kit chave CHAVE ADAPTADOR QUADRADA, JUNTAS
UNIVERSAIS 1/2, 1/4, CABO T 1/2, 1/4; EXTENSAO
FLEXIVEL 6", EXTENSAO 1/42", 1/44", 1/2DR5, 05
CHAVES FENDA 3X75, 3X100, 5X75, 6X38,
6X100MM,4 FENDA 1,4, 1,8, 2,4,24 BITS, CHAVES
PARA BITS, 1 PORTA-BITS, 1 JOGO DE CHAVE
ALLEN COM 9 PECAS, 1,5, 2, 2,5, 3, 4, 5,6, 7 E 8MM,
2 BITS POZIDRIV, 06 CHAVES PHILLIPS PHOX75,
PH0X100, PH1X75, PH2X38, PH2X100, PH3X150MM;
02FENDA 4X100 E 5X125MM, 01 PHILIPS
PH1X100MM; 06 CHAVES DE PRECISAO; NIVEL10"
FITA ISOLANTE; ESTILETE;, ALICATE PARA
TERMINAIS 8"; TRENA 5M; PISTOLA DE COLA
QUENTE; 4 BASTOES DE COLA QUENTE;, 1
ESTOJO PLASTICO COM 60 PECAS, SENDO: 24
PREGOS,15 PARAFUSOS CABECA CHATA, 5
PARAFUSOS COM PONTA,, 5 PRENDEDORES COM
PREGOS, 5 ALFINETES COLORIDOS PARA
QUADRO DE AVISO, 2 GRAMPOS PARA
MARCENEIRO, CHAVE DE TESTE VOLTAGEM
100/250V, MARTELO UNHO, ALICATE DE PRESSAO,
ACONDICIONADO EM MALETA CARRINHO COM
RODAS, GARANTIA
MINIMA DE 90 DIAS
17 Cha\ﬁécéciaaano Chave de Grifo Tipo Stillson 8" Rayco
18 F%Irr;;OmF;(r)wTaas Cinto Mdltiplo Porta-Ferramentas cm 012
19 Colher de Pedreiro Colher Pedreiro 8 Pol Média 30 Centimetros Cabo
Média Madeira - Gold Tools
20 Desempenadeira Espatula de Aco Desempenadeira 60cm Fromtec
de ago P/Massa Corrida, Gesso etc.
o1 Detector de tenséo | Controle nivel 220/380V superior/inferior EXCLUSIVO
de energia ME/EPP
22 Enxada Enxada Larga com Cabo de 150cm-RAMADA-0972
23 Escada extensivel Escada Extensiva com 23 Degraus Tipo D e Fibra
com 23 degraus Vazada 4,20 x 7,20 Metros
Escada Articulada
24 aluminio 12 Escada Articulada 3x4 com 12 Degraus de Aluminio
Degraus
o5 Escada extensiva Escada de Aluminio Extensiva 2 x 7 Degraus 2,25 x
aluminio 7 degraus 3,65 Metros
26 Escada de Escada de aluminio dobravel com 5 degraus.
aluminio 5 degraus Capacidade de no minimo 120 kg.
. . Esmerilhadeira Angular 4.1/2 G720 820W 110V Black
27 Esmerilhadeira

Decker + Maleta - B




KIT ESPATULAS ACO CARBONO 5 UN 1" 1,5" 2" 2,5"

28 Espatulas X
29 | Esquadro de Metal Esquadro Comblggg&l\ggtgl&oﬂgom Nivel 300MM
30 Extensao com 10 Extensao Tripolar em Barra 10 Metros Br 5 Tom
metros Forceline
31 Espatula para Espatula para Gesso/Drywall 10 Pol. com Cabo
Drywall Emborrachado
Furadeira - fungdes de perfurador com ou sem impacto;
- uso indicado: para concreto, madeira e alvenaria; -
poténcia minima: 750 watts; - rotagdo minima por
minuto até: 1500 rpm; - impacto minimo por minuto até:
Furadeira com 3000 ipm; - rotacao reversivel esquerda e direita; -
32 ; botéo trava para trabalhos continuos; - forca minima:
impacto 2,7 j; - mandril: sds-plus; - kit minimo de pegas: 01
maleta de transporte; 01 martelete; 01 manual de
instrugdes; 01 empunhadura adicional; 01 talhadeira;
01 ponteira; 02 brocas de 6 mm e 8mm; 01 limitador de
profundidade. - bivolt; - garantia de no minimo 1 ano.
33 Guia de Fios Passador de Fio 30m com Alma de Ago
34 Jogo de brocas jogo de Broca Encaixe tipo SDS Plus 6,0 A 10,0 mm 5
SDS Plus Pegas D61678 MARCA: MAKITA MODELO: D-61678
JOGO CHAVE, MATERIAL ACO CROMO VANADIO,
TIPO ALLEN, QUANTIDADE PECAS 9,
35 | JOGODECHAVE TRATAMENTO SUPERFICIAL PONTA
FOSFATIZADO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS
ABAULADA, TAMANHO 1,5 A 10 MM.
JOGO CHAVE, MATERIAL ACO CROMO VANADIO,
Jogo de chave de QUANTIDADE PECAS 6, COMPONENTES 3
36 fenda CHAVES DE FENDA SIMPLES E 03 CHAVES
CRUZADAS, CARACTERISTICAS ADICIONAIS
HASTE ISOLADA
PARA CARGA DE 1000V
37 Jogo de Jogo de Ferramentas Talhadeiras, Pungdes e Saca
talhadeiras Pinos com 8 Pecas
JOGO CHAVES PHILIP’S, MATERIAL HASTE ACO,
38 Jogo de chave TIPO PHILIPS, BITOLA CHATA: 1/8X3, 1/4X4, 3/16X4;
philips PHILIPS: 8X3, 3/16X4 POL, APLICACAO SERVICOS
GERAIS, QUANTIDADE PECAS 5 UN
39 ;’é’r?gad: ;ﬁiﬁgz JOGO DE CHAVES DE FENDA E PHILLIPS ISOLADA
eletricista 1000V PARA ELETRICISTA COM 6 PECAS
40 Jocgoomdb?nzt:jaave Jogo De Chaves Combinadas Kit 26 Pegas 06-32mm
41 Jogo de Pincéis e BANDEJA DE PINTURA PARA ROLO 23 CM.
Rolo para Pintura VALIDADE DA PROPOSTA 60 DIAS.
LANTERNA HOLOFOTE RECARREGAVEL DE LED
42 Lanterna GRANDE, ESPECIFICACOES APROXIMADAS -
POTENCIA 5W, BATERIA 3200MA, TEMPO DE
RECARGA DE 10HORAS - BIVOLT.
43 Mangueira de Mangueira De Jardim Reforgada 50 m Trangcada Com
Borracha Esguicho
. . Mangueira Nivel Siliconada Cristal Para Pedreiros 3/8
44 | Mangueira de nivel 50 m
MARRETA, MATERIAL ACO FORJADO E
45 Marreta TEMPERADO, MATERIAL CABO MADEIRA, PESO

10 KG, TIPO OITAVADO




46

Martelo de
borracha

Martelo Material: Borracha, Material Cabo: Fibra de
vidro, Caracteristicas Adicionais: Peso: 680 Gramas

47

Masseira

CAIXA PLASTICA RESISTENTE PARA MASSA COM
CAPACIDADE PARA NO MINIMO 40 L.

48

Morsa

MORSA, TORNO COM BASE GIRATORIA 360°,
CONSTRUGCAO ROBUSTA, EM FERRO NODULAR,
MORDENTES ANTIDESLIZANTES, ABERTURA
MAXIMA APROX 152 MM, LARGURA APROX DO
MORDENTE 152 MM, TAMANHO 6"

49

Multimetro Digital

MULTIMETRO, TENSAO AC 200/600 V, CORRENTE
DC 10 A, RESISTENCIA 0-2K OHM A 0-20M OHM,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS DISPLAY 3 1/2

DIGITOS, 2.000 CONTAGENS, TENSAO DC
200MV/2V/20V/200V/600 V, TIPO DIGITAL,
FUNCIONAMENTO BATERIA 9V

50

Nivel bolha

Nivel bolha, material corpo:aluminio, tipo
bolha:comprimento:40 mm, quantidade posi¢cao
bolha:2
de prumo/1 de nivel

51

Pa de Lixo

Pa Coletora Lixo - Pa Coletora Lixo Material Coletor:
Poliestireno , Material Cabo: Madeira , Comprimento
Cabo: 80 CM, Comprimento: 28 CM, Largura: 28
CM, Altura: 81 CM, Aplicagao: Limpeza

52

Pa de bico

Pa de Bico com Cabo de Madeira 71 cm

53

Plaina Elétrica

Plaina Elétrica Manual com no minimo 700W

54

Parafusadeira
Elétrica

Parafusadeira/Furadeira a Bateria Makita HP330DZBR

55

Picareta

Picareta Metalica Cabo De Madeira 90 Cm 77303543
Tramontina

56

Prumo

Prumo, material ago, caracteristicas adicionais cordao
nylon e calgo guia madeira, aplicacao: verificagéo
prumo de parede

57

Rebitador manual

REBITADOR MANUAL PROFISSIONAL — 1° Qualidade
- - Alicate Rebitador Tipo Alavanca Reforgado E
Robusto Para Uso Profissional E Industrial. - Cabo
Emborrachado De Otima Qualidade Proporcionando
Melhor Agarre. - Sistema Com Mola Para Agilizar O
Trabalho E Diminuir O Desgaste Do Operador,
Economizando Tempo. - 4 Bicos Diferentes E Chave, -
Medida Nominal: 10, - Possui ponteiras para 4 bitolas
diferentes de pinos(rebites de repuxo) - 2.4, 3.2, 4 e
4.8mm

58

Kit Sargento

Kit 4 Grampos Tipo Sargento de Aperto Rapido 6 POL
(150 mm)

59

Serra Circular

Bosch Serra Circular Manual Gks 150 1500W 127V
Com Disco

60

Serra Tico Tico

Serra Tico-Tico Dupla Isolagdo 450W Makita 127V
4327

61

Serrote

Serrote Japonés Ryoba Gyokucho Marceneiro
Profissional

62

Soprador

SOPRADOR, TIPO TERMICO, ACIONAMENTO

ELETRICO, VOLTAGEM 110/220 V, POTENCIA 1.400
w

63

Termofusora

Termofusora Ppr R63 Com Bocal 20/ 25/ 32 Mm 220v
Amanco

64

Trena de 10
metros

Trena Com 10 Metros -Marca Classe Hi 33Ft




Martelete

Martelete Rompedor 1.000W 5Kg SDS WS3161KU

65 Rompedor 5 kilos Wesco - 110V
66 | Regua de Aluminio Régua De Aluminio Pro 3,0 Metros - Dtools
67 Brocas de Widea Jogo de Brocas Widea 3 a 10mm com 8 pegas
Kit de Brocas e Pontas 212 Unidades com brocas para
68 Jogo de Brocas e alvenaria, para madeira HSS-R, brocas de pa para
Pontas madeira, pontas 25mm, pontas 50 mm, Chaves de
caixa, entre outras ferramentas.
Rodas giratérias CAETNY Rodizios de andaime para
Rodizio de servigos pesados Rodas giratorias de poliuretano
69 Andaime (PU) com haste roscada com freio (1 Kit com 4 Unid,
150 mm)
70 | FEsmerlde Esmeril De Bancada 300W 6" Schulz
71 Chave Chave Curva - Alicate p/Instalagao de Torneiras e
Curva Alicate Flexiveis
DOITOOL 1 peca de mola de servigo suspenso para
Suporte para fechar armario longo amortecedores dobradiga tampa
72 elevagao do de armario para descarga de gas, suporte de
portas brinquedo
para elevagao longa tipo porta hidraulica suporte de
brinquedo pneumatico pesado para
73 Aparador de cerca Aparador de cerca-viva elétrico com no minimo 500
viva watts e com sabre de 20". Ref: Trapp HT700.
74 | Soprador a bateria Soprador a bateria. Com vazao de_ ar de no minimo 700
m3/h. Ref: Soprador Stihl BGA 86
T Tesoura de poda profissional 20 cm com lamina
esoura de Poda " .
75 20 cm metalica para corte bypass. Cabo revestido em
plastico.
Ref: Tramontina
Tesoura de Poda . A .
Tesoura de poda profissional com lamina metalica para
76 para Grama © corte e cabo de madeira. Ref: Tramontina
cerca viva : :
. Arrancador de Ingo Metélico para Jardinagem
77 | Arrancador de ingo Tramontina com Cabo de Madeira. Ref: Tramontina.
78 | Bombona 30 litros Bombona 30 Litros Higienizada
79 feﬁzlr);aer?teas Caixa Plastica 19 Pol. para Ferramentas até 50 Kg
80 Carriola Carriola Carrinho de Mao Metélica Galvanizada 55L
Pneu Cémara
81 Cavadeira com cavadeira Articulada com Cabo em Madeira de no
cabo minimo 150 cm Ref: Tramontina
82 Chibanca Chibanca com Cabo de Madeira_ de no minimo 90 cm
Ref: Tramontina
83 Enxada larga Enxada Larga com Cabo de Madei_ra de no minimo 150
cm Ref: Tramontina
84 Enxaddo 2,0 L Enxadao Largo 2,0 L sem cabo Ref: Tramontina
85 Enxadinha Enxadinha em ago com cabo de madeira de no minimo
60 cm Ref: Tramontina
86 Escada Escada Articulada 4 X 4, com 16 degraus, em aluminio.
87 Facao para mato Facéao para Mato 18 Pol. com Cabo de Plastico Ref:
18" Tramontina
88 Foice rocadeira Foice rogadeira com cabo de madgira de no minimo 90
cm Ref: Tramontina
. Foicinha com dentes cabo de madeira 13 cm Ref:
89 Foicinha

Tramontina




Conjunto para

Conjunto para jardinagem com 4 pecas contendo 1

90 ardi pazinha larga, 1 pazinha estreita, 1 garfinho 3 dentes
Jardinagem e 1 ancinho 4 dentes. Ref: Tramontina
91 Grosa r1n§,|a cana Grosa meia cana 10" - cabo injetado em prolipropileno
92 Lima chata 8" Lima Chata Bastarda de 8 Pol. com Cabo
93 Machadinha Machadinha 600 '?’r;%rgrft?r?ao de madeira Ref:
04 P4 de bico n° 3 P4 de Bico Nr 03 Pesada com Cabo Y de Madeira de no
a de bico minimo 71 cm. Ref: Tramontina
95 Pa Vanga Pa Cortadeira Quadrada Vanga com Cabo de no
Quadrada minimo 120 cm. Ref: Tramontina
. Pulverizador Manual 1,5 litro, com compressao prévia.
96 Pulverizador 1,5l Ref: Vonder.
97 |Rastel inh Rastelo/ancinho 10 dentes em ago com cabo de
astelo ou ancinho madeira de no minimo 150 cm.
Regador de plantas profissional com capacidade
98 Regador minima de 10 litros.
Serrote de poda reto 13 polegadas com cabo. Ref:
99 Serrote de poda Tramontina.
100 Tesourao de poda Tesourao de Poda Tipo Bypass em Ago com Cabos
para galhos Extensiveis de 46,5 até 78,5 cm. Ref: Tramontina.
V"i‘SS‘?“ra para Vassoura Fixa com 18 Dentes em Ago com cabo de
101 jardim com ; P
madeira de no minimo 120 cm
dentes
de aco
102 Vassoura de Vassoura de piagava tipo gari com no minimo 40 cm e
Piagava cabo de no minimo 150 cm
103 | Pa de lixo grande Pa de Lixo com Cabo de Aluminio 80cm
104 Con;lge"t[r%es lixo Container de lixo em plastico 240 litros com rodinhas
Insumos gerais
= DESCRICAO DETALHADA
ITEM | DESCRICAO (Qualidade similar ou superior) UNIDADE
2
1 Cagamba Aluguel de Cﬁgiemst;?dizsm conforme Unidade
2 Pano de Medida da flanela 28x50cm - Medida Rolo 300
Limpeza do rolo 300m olo m
: Saco de Lixo Verde Biodegradavel em
3 Saco de lixo Rolo 100 Litros Rolo c/ 15 sacos
- Herbicida Glifosato 1% diluido. .
4 Herbicida Embalagem com 1 Litro. Litro
Inseticida Deltametrina. Eficaz contra
pulgdes, lagartas, cochonilhas,
5 Inseticida formigas de jardim, tripes, broca-das- Frasco 30 ml
pontas e mosca branca.
Concentrado.
Embalagem de 30 ml.
Demais Equipamentos
= DESCRICAO DETALHADA
ITEM DESCRICAO (Qualidade similar ou superior) UNIDADE




5.7.
5.8.

5.9.

5.10.

Reldgio de ponto com leitor biométrico e sensor de
aproximagao compativel com a tecnologia RFID.
Relégio de Ponto | Com impressao de comprovante para cada registro
Biometrico de ponto efetuado. Comunicagao por USB e/ou
trasnmissor de sinal. Ref: Reldgio de Ponto Henry
Prisma Super Facil Advanced R2

5.6.1 Nos casos das manutengdes eventuais, que serdo executadas sem dedicagao exclusiva, o
custo com os instrumentos, equipamentos e ferramentas ja devem estar inseridos na composigéo do valor
do seu servico.

5.6.2 A contratada devera manter atualizada uma lista com as ferramentas que estiverem alocadas
nas dependéncias do campus Guarulhos, que devera ser apresentada sempre que necessario ao fiscal de
contrato para fins de controle.

5.6.3 Os insumos, materiais e ferramentas poderao ser substituidos por outros de natureza similar
de acordo com a necessidade para execucgdo dos servigos. Para tanto, a fiscalizagdo devera indicar os
itens através de e-mail, mantendo o equilibrio econédmico-financeiro.

5.6.4 Caso a quantidade prevista de insumos ndo for utilizada em sua totalidade, os itens nao
entregues deverao ser descontados nas faturas correspondentes.

5.6.5 Os discos de corte, sabres, correntes e demais itens gastos com o uso das ferramentas
deverdo ser substituidos pela contratada de acordo com a necessidade, sem custos adicionais ao
contratante. E responsabilidade da contratada manter as ferramentas de corte, como tesouras e facas,
afiadas.

5.6.6 Devera ser obrigatério aos trabalhadores dos postos fixos o controle de ponto através de
relégio biométrico com impressao de ticket.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

Verificar o Apéndice IV - Meméria de Calculo de Areas.

Especificagdo da garantia do servigo

O prazo de garantia dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes e Equipamentos de Protec¢ao Individual

Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecgas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.19.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE

Calgas tipo pijama em brim com elastico,
bolsos laterais e traseiros

Jaleco em brim, manga curta, com 3
2 | bolsos e logomarca da empresa 2 Unidade
impressa

4 Unidade




5.11.

Camisetas 100% algodao, manga

3 8 Unidade

curta e gola careca
. o ~

4 Camisetas 100% algodao, manga 2 Unidade
longa e gola careca
Casaco com protecéao térmica e

5 protecao |mpermeavel,.com Ziper na 2 Unidade
Frente e Bolsos Laterais,
preferencialmente com Capuz

6 Kit com 6 pares de meias em algodao 8 Unidade

com cano médio

Calgado tipo botina, confeccionado em
7 | couro curtido ao cromo, fechamento em 2 Unidade
elastico e bico de aco

Bota em PVC, impermeavel e com cano

8 médio - minimo 25cm 2 Unidade
9 Chapey tipo australlan_o/pescadqr’ com 2 Unidade
protecédo de pescoco fixa em poliéster
10 | Boné de seguranga com casquete 2 Unidade
5.19.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

seguintes parametros minimos:

5.19.2.1. 1 (um) conjunto completo (correspondente a 50% da quantidade anual) ao empregado no
inicio da execugao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada
06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apods
comunicacgao escrita da Contratante, sempre que nao atendam as condigées minimas de apresentagao.

5.19.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.19.4 Calcgas: Brim pesado em tecido 100% algodao, com bolsos laterais e traseiros. Também
pode ter bolsos nas pernas.

5.19.5 Camisetas de mangas curtas: Confeccionada em tricoline misto — combinagéo de poliéster e
algodéo, e/ou em malha 100% algodéo.

5.19.6 Camisetas de mangas compridas: Confeccionada em tricoline misto — combinacéo de
poliéster e algodao, e/ou em malha 100% algodéo.

5.19.7 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo
do contrato.

A contratada serd encarregada do fornecimento de equipamentos de protecdo individual, em
conformidade com as Normas Regulamentadoras pertinentes a cada atividade especifica. Para tanto,
sera imprescindivel a elaboracdo de um relatério e laudo técnico ou de engenharia do trabalho,
delineando os itens necessarios. Além disso, cabera a contratada a orientacdo adequada aos
prestadores de servigo quanto ao uso correto desses equipamentos.

5.20.1 Os equipamentos de protecdo individual a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, observando o disposto abaixo ou de acordo com a convencgéo coletiva
de trabalho da respectiva categoria:



5.12.

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE
1 |Avental de PVC 1 Unidade
2 | Luva de Protegao 2 Unidade
3 | Oculos de protegéo 2 Unidade
4 | Protetor Auricular 10 Unidade
5 | Protetor Facial 1 Unidade
6 | Capacete 1 Unidade
7 | Mascara de Protecéo 10 Unidade
8 | Repelente 4 Unidade
9 | Protetor Solar 4 Unidade
10 | Perneira 1 Unidade

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgéao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢do do Contratado, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execug¢ao do objeto durante o
periodo de prestacao de servigos, sendo obrigatdrio visitar o local da execugéo do objeto ao menos (2)
duas vezes ao més e quando solicitado pela fiscalizagdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da
solicitacado, prorrogaveis por mais 24 (vinte e quatro) horas, mediante justificativa.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos



6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

respectivos substitutos.
Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para a compensagédo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servigos
para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas
unidades de execugdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliagao sobre a
compensacgao pretendida. Em ndo havendo designagéo de fiscal setorial, a competéncia recaira no
fiscal técnico.

O controle das horas compensadas ser4 feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrdnico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacgéao
consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensagao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

O desconto do valor referente ao vale-alimentagao sé devera ser realizado se as horas de auséncia
nao venham a ser compensadas posteriormente e a convengao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel
estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera
proporcional ao periodo nao compensado.

Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razéo de recesso de



6.25.

6.26.

6.27.

6.28.

6.29.

6.30.

6.31.

6.32.

6.33.

final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos
trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencao dos servigos
de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgdes:
6.27.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

6.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensagao nao tenha sido concluida;

6.27.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4 se ha saldo em aberto, com sugestédo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacéao nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagao de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverao ser realizadas as seguintes agoes:

6.28.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao
responsavel pela unidade de execugao onde desempenha suas atividades;

6.28.2 O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacgéo e, em caso de
concordancia, comunicara o fiscal do contrato;

6.28.3 O fiscal do contrato informaréa o preposto da empresa sobre a compensagéo pretendida e a
data prevista da auséncia do trabalhador; e

6.28.4 Apés a formalizagdo da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento
provisorio, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas
a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdes:

6.30.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensagcao tenha sido concluida; ou

6.30.2 se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizagao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgéo das condigdes de habilitagado da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:



6.35.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagéo:

6.35.1.1.1.  relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢ao, horario do posto
de trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicag&o dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.35.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.35.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3.  Certidado de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3.  copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengédo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6.  documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa é
compativel com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.35.1.4. entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do
contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1.  termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servi¢o, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2.  guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.35.1.4.3.  extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;



6.34.

6.35.

6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

6.41.

6.42.

6.43.

6.44.

6.45.

6.46.

6.47.

6.48.

6.49.

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

A Administragdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigacées trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adocgado de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em
dedicagao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados
e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

Para fins de comprovagao da adogéo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo, declaragao de negativa de negociagao, ata
de negociagao, dentre outros.

Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais
obrigagdes decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagdes.

Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracéo.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar
a Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengédo das condi¢gdes de habilitacao
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual, quando n&o
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo
seja regularizada.

N&o havendo quitagcao das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham
participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de responsabilidade



6.50.
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6.54.
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6.61.

6.62.

por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes
a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

O Contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a
Administragédo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrugcao
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado
ao gestor do contrato.

A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensacgdo de jornada de trabalho, que
podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1 diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugéo,
inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente
ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

As compensagdes de jornada limitam-se:
6.58.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

A compensagéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagéo do
responsavel pela unidade de execugéo.

A fiscalizagdo administrativa acompanhara o planejamento e a programagdo das férias dos
colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de
assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto
n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 29
de maio de 2025.

A programacao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao
término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias
da vigéncia contratual.

A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizagéo contratual, antes da definicdo da programacéao
da fruicdo das férias, para dirimir eventuais dldvidas sobre as rotinas da prestacdo de servigco
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacao de férias, no qual sera
informada a época de fruigdo de férias de cada colaborador terceirizado.

O relatério de programacgao das férias contera a relagdo dos colaboradores terceirizados alocados no
contrato, cargo ou fungdo, data de admissdo e alocagao no posto e informagdes sobre as férias,
incluindo as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias,
caso ja estejam programadas, bem como o parcelamento dos periodos de férias, se houver.



6.63.

6.64.

6.65.

6.66.

A contratada devera enviar a fiscalizacdo administrativa:

6.65.1 até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execugéao contratual, o relatério
de programacao das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.65.2 em até 5 dias uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de
férias, conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

O planejamento e a programagéo deverao garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia
contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o
art. 134 da CLT, de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no
art. 8° da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

Apds a programagdo das férias, eventuais alteracbes deverdo ser comunicadas a fiscalizagédo
administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante
justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Unico do art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

Gestor do Contrato
Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3 acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.68.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.68.5 tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.68.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, com a indicagédo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do
servico.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;



6.67.

7.
7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.
7.10.

7.11.

6.68.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso
de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragcdo de escalas de
revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos
para concessao (artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagcao da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo Il - Modelo de Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

Seré indicada a reteng¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.31 nao produziu os resultados acordados,

7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.3.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagédo do IMR néo impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacéo dos servicgos.

Recebimento

Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7121 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execucdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

712.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.



7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

717.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medi¢ao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relacéo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.19.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcao
e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugcdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacéao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.



7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) data da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apoés a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.28.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
7.28.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do

6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

7.32.

7.33.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022,

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.



7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengédo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reoneragéao gradual da folha de pagamento

7.37. A pedido do Contratado, o prego do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, I,
da Lein®14.133, de 2021, apds efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transig&o previsto
no art. 9°-A e 9°-B da Lei n°® 12.546, de 2011, com a redagéo dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.

7.37.1. O pedido de revisao em virtude dos efeitos da Lei n® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante
a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao ou encerramento contratual, sob pena de
preclusao.

7.37.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a
comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos.

Repactuagao

7.38. Os precgos contratados serdo repactuados para manutenc¢ao do equilibrio econémico-financeiro, apés
o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

7.50.1 Para os custos relativos @ mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.50.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta.

7.40. Nas repactuacbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuagéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

7.51.1 Entende-se como Uultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagado, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execucgao dos servigos.

7.42. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forgca de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

7.44. Na repactuagao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos



7.45.

7.46.

7.47.

contratos com a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em
lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a
comprovacado da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacado de Precos,
acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.56.1 A repactuagéo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.56.2 Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual,
caso o Acordo, Convengéao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja
diferente do Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacgao.

7.56.3 A corregao dos valores minimos de remuneragéo, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencgao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convencgao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragao.

7.56.4 A repactuacgao sera realizada com base na apuracgdo da diferenga percentual entre os valores
previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior € o que entrou em vigor quando
inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo
ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.56.5 Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencgao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha
a estabelecer valores de remuneracao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de
beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagao dos percentuais
previstos nos subitens anteriores.

7.56.6 A repactuagao dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administragdo, tera como base o acordo, convengao ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagéo).

Quando a repactuagao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagédo do indice de reajustamento IPCA, com base na
seguinte formula:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentagao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de calculo referente
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ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuagao dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigao, o que vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengoes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for
0 caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengao ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuacao.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderéo se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das
repactuacgoes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagéo a diferenca porventura existente.

O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusédo.

Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda n&o tenha sido celebrado o novo acordo, convencgéo ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda n&o tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagédo para
resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

A extincdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagao de pregos em até [indicar o prazo], contado da
data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagao dos custos a
serem repactuados.

O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado nao cumprir os atos ou
apresentar a documentagéao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

A repactuacédo de precgos sera formalizada por apostilamento.

As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°
14.133, de 2021.

O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢ao inicial em relacao ao valor contratado.

Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacgao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogagdo contratual ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
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necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuigbes.

A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisédo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagéo de Pregos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdao sobre os precos
contratados.

7.75.1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de Crédito
As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagédo do Contratante.

7.85.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecgdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.85.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

O disposto nesta segdo nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢gdo Normativa
SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS
por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da
IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, s&o as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Na presente contratagado, a conta-depdésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas
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repercussOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragao, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade promotora da
contratagao e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

7.93.1

13° (décimo terceiro) salario;

7.93.2 Férias e um tergo constitucional de férias;
7.93.3 Multa sobre o FGTS; e
7.93.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de corre¢cdo da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratagéo e instituigao
financeira. Eventual alteragdo da forma de corre¢do implicara a revisdo do Termo de Cooperagao
Técnica.

Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar os servigos.

O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de
eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmacgao da ocorréncia da situagcao pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentagdo dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacéo dos
documentos comprobatérios pela empresa.

A autorizacdo de movimentacgdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagao das obrigagdes
trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e apés a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

Na planilha de custos e formacgao de precgos, a parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado sera
no percentual maximo de 1,94% no primeiro ano, e, em caso de prorrogagéo do contrato, o percentual
maximo dessa parcela sera de 0,194% a cada ano de prorrogacao, a ser incluido por ocasiao da
formulagéo do aditivo (conforme Acérdéo n® 1.186/2017 - TCU - Plenario)
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INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacgdo, suplementagéo ou reposicéo da garantia;

8.24.21. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,8% (oito décimos por cento) a 1,5% (um inteiro e cinco décimos por cento) do valor da
contratagao.

[

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 1% (um por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracdes também
enquadraveis nessa alinea.
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A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipoétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéao.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegagcdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

Na aplicagado das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagédo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.



8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar

sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa

9.

9.1.

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugéao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco global.

Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra,
somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacgéao
de pregos, valores iguais ou superiores aos orgados pela Administragao para as seguintes parcelas,
conforme estimativa baseada na Convengéao Coletiva de Trabalho n® SP010175/2025, utilizado(a) como
paradigma:

9.3.1.salario-base e adicionais de periculosidade, para o posto de Oficial de Manutencgéo Predial, no valor
de R$ 2.664,75 e R$ 799,42 (30% do salario-base); salario-base e adicionais de insalubridade para
o Auxiliar Operacional, no valor de R$ 2.321,37 e R$ 324,20 (20% do salario minimo);

9.3.2. auxilio-alimentagao, no valor de R$ 704,00; e

9.3.3.reembolso-creche, de acordo com o Decreto n°® 12.174/2024 e IN SEGES/MGI n°® 147/2026, no valor
de R$ 105,33, correspondente a 20% do auxilio mensal previsto por dependente.

9.3.4.Nao serao considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que nao contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral;

9.3.5.Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.6. Os valores orgados pela Administragdo constam no Estudo Técnico Preliminar e seus anexos e do
processo em epigrafe.

Exigéncias de habilitagao
Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
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CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & \verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigcdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicacao da empresa lider, responsavel por sua representagao perante a Administragéo (art. 15, caput,
I ell, da Lein® 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econéomico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagao/contratagéo, ou de
sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes

formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

9.31.1 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagao para o periodo de doze meses, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes
contabeis do ultimo exercicio social; e

9.31.2 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo
de doze meses, por meio da apresentagédo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmiss&o da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

9.29. Declaragao do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo IV deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com
a Administragédo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagédo da proposta nao



9.30.

9.31.

9.32.

9.33.

9.34.

€ superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.36.1 a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

9.36.2 caso a diferenca entre a declaragado e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor devera apresentar justificativas.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificaga@o Técnica

Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagées objeto da contratacao.

9.38.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratago.

Tendo em vista que o objeto principal da licitagdo consiste na prestagdo de servicos comuns com
dedicacdo exclusiva de mao de obra operacional (zeladoria e conservagao), ndo sera exigida a
comprovagao de registro ou inscricdo da empresa licitante perante conselhos profissionais de
engenharia, arquitetura ou técnicos (CREA, CAU ou CRT) como requisito de habilitagéo.

9.39.1 A comprovacgao de regularidade e a respectiva inscrigdo dos profissionais legalmente habilitados
nas entidades competentes ficam obrigatoriamente postergadas para a fase de execugéo contratual,
sendo exigidas exclusivamente como condi¢cdo técnica para a emissdo e autorizagdo das Ordens de
Demanda (ltem 3) que justificadamente demandarem tal complexidade, nos termos dos itens 5.3.6.1, 5.3.7
e 9.45.1 deste Instrumento.

Prova de atendimento aos requisitos especificos previstos em legislagdo correlata, quando
explicitamente exigidos pela Administragéo.

Qualificagao Técnico-Operacional

Comprovagéo de aptidao para execugéao de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao
de certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.41.1 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.41.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima na prestagédo dos servigos em prazos
compativeis, ndo sendo exigido prazo superior a 3 (trés) anos, em periodos sucessivos ou nao,
sendo aceito o somatdrio de atestados ;

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucgao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalho a serem contratados;

9.41.2 Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao
e o0 somatodrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

9.41.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9414 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que
deu suporte a contratagéo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,



9.35.

9.36.

9.37.

9.38.

9.39.

9.40.

entre outros documentos.

9.41.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.41.6 A exigéncia de atestados de capacidade técnica sera restrita as parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4%
(quatro por cento) do valor total estimado da contratagao.

Declaragéo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de Guarulhos ou regiao, o
que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do
contrato.

Seréo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional

Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de servigo
de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.45.1 Sempre que a natureza ou a complexidade de um servigo eventual e sob demanda (ltem 3)
exigir, por for¢ca legal ou regulamentar, conhecimentos técnicos especializados, a Contratada devera
disponibilizar profissionais competentes e devidamente habilitados em seus respectivos conselhos de
classe (CREA, CAU ou CRT). A respectiva responsabilidade técnica (mediante emissdo de ART, RRT ou
TRT) sera exigida exclusivamente na fase de execugdo, como condi¢cdo para a autorizagdo da respectiva
Ordem de Demanda (OD), ndo sendo obrigatdria a sua apresentacéo na fase de habilitacdo da licitagéo,
visto que o objeto principal permanece classificado como prestacédo de servicos comuns com dedicacao
exclusiva de mao de obra operaria.

9.45.2 Os profissionais disponibilizados para as intervengdes deverdo possuir experiéncia e
qualificagdo técnica compativeis com os servigos a serem executados, assumindo a Contratada a
responsabilidade integral por eventuais falhas, vicios ou danos decorrentes de impericia, imprudéncia ou
negligéncia técnica.

9.45.3 Sera admitida a substituicdo dos profissionais indicados ao longo da execugédo contratual por
outros de experiéncia e habilitagdo equivalentes ou superiores, desde que garantida a continuidade e a
qualidade na prestagao dos servigos.

9.45.4 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ado) participar do servigo objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracao (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do
art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.



9.41.

9.42.

9.43.

9.44.

9.45.

9.46.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

Quando permitida a participagao na licitagdo/contratacado de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentagao complementar para cooperativas
Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.54.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
|l e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

9.54.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.54.3 A comprovagado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagcéo do servico;

9.54.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.54.5 A comprovacgao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executargo o contrato;
9.54.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundagéo;
9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.54.6.4. editais de convocacéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.54.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.54.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao



fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 413.453,14 (quatrocentos e
treze mil e quatrocentos e cinquenta e trés reais e quatorze centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

) Gestao/unidade: 26439/158348;
II) Fonte de recursos: 1000 - 1000000000;
[lI) Programa de trabalho: 20RL - 231788 - FUNCIONAMENTO DAS INSTITUICOES DA REDE - NO

ESTADO DE SAO PAULO - PT:12.363.5112.20RL.0035;
IV) Elemento de despesa: 3.3.90.37.04; e

V) Plano interno: LOOOOPO100N.

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia n&o séao classificadas como sigilosas.

Guarulhos, 09 de setembro de 2026.

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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