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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA DLA/DOF N° 001/2017

INTERESSADO: Instituto Federal de Sao Paulo - IFSP

ASSUNTO: Procedimento para o pagamento das obriga¢des diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execugao dos servigos
objeto do contrato

SUMARIO

S ———————

1. Esta Instrucdo Normativa Conjunta tem a finalidade de instituir, no @mbito do
IFSP, o procedimento para o pagamento das obrigacoes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos

objeto do contrato, quando estes nao forem adimplidos pela contratada.

ORIENTACOES

a) FUNDAMENTACAO

a) 1. A Instrucdo Normativa n°® 5/2017, da Secretaria de Logistica e

Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e

Gestao - SLTI/MP, aplicavel a Administracdo Publica Federal Direta e/
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Indireta, prevé que, no momento da assinatura do contrato, deve conter a
obrigacdo da contratada de autorizar a Administracao contratante a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des
previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem adimplidos pela

contratada.

a) 2. Trata-se de regra que visa a resguardar a garantia do cumprimento

das obrigagoes trabalhistas do particular contratado. Percebendo a
fiscalizagdo que verbas trabalhistas dos empregados terceirizados nao
estejam sendo adimplidas, pode a Administracdo proceder o desconto das
faturas para pagar os valores devidos pelo contratado diretamente aos

trabalhadores.

a) 3. Importa destacar aqui que pela novel redacao da alinea “d", do

subitem 1.2, do Anexo VII-B, da IN SLTI/MP n° 05/2017, a regra, havendo
previsdo contratual de desconto nas faturas mensais em virtude de
inadimpléncia de rubricas trabalhistas pela contratada, passou a ser o
pagamento direto dos valores retidos cautelarmente, de modo que quando
nao for possivel efetuar o pagamento diretamente aos trabalhadores, o

montante sera depositado em juizo, in verbis:

“d) a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do
contrato, autorizar a Administracdo contratante a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das

contribuigoes previdencidrias e do FGTS, quando estes nao forem

A
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1.3 Quando ndo for possivel a realizagéo dos pagamentos a que
se refere item ‘d” do subitem 12 acima pela propria
Administracdo, esses valores retidos cautelarmente serao
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuicoes sociais e FGTS.
(Anexo VII-B da Instrucao Normativa N° 5 de 26 de maio de
2017)"

a) 4. A previsdo expressa no contrato é condiado para que a
Administragdo Publica realize o pagamento direto de salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como as
contribuicbes previdenciarias e o FGTS, quando estes ndo forem adimplidos
pela contratada. Outrossim, na auséncia de previsao nos instrumentos
convocatério e contratual, entendemos que o pagamento direto & possivel
se houver anuéncia superveniente da empresa em relagdo a esse

pagamento.

a) 5. Essa retencdo cautelar tem a finalidade de garantir o melhor
resultado a fiscalizacdo contratual, assim como, evitar suspensdao das
atividades laborais por parte dos empregados terceirizados, que, sabedores
de que a Administracdo retera as faturas da empresa inadimplente com
seus funcionarios, retomam ou nao interrompem sua atividade laborativa e

acabam sendo remunerados por isso.

a) 6. A proposito, a Consultoria-Geral da Unido exarou o Parecer n°
73/2013/DECOR/CGU/AGU concebendo o pagamento direto como
mecanismo licito e apto a contribuir sobremaneira para o afastamento da

responsabilidade subsidiaria no ambito da Administracdo Publica Federal
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direta, orientando a Unido, suas autarquias e fundac¢des publicas a observar
rigorosamente a IN SLTI/MP n°® 02/2008 e as determinacdes do TCU
constantes do Acorddo 1214/2013 em seus editais e contratos. Convém

transcrever trecho do citado parecer:

"32. Pelo acima exposto, para ilidir a responsabilizagcao subsididria
com espeque no Fnunciado n®331, da Sumula do eg. TST,
descortina-se premente que o Poder Publico se cerque de todas
as cautelas, seja na elabora¢ao do ato convocatorio, seja na
contratacdo, seja na fiscalizacdo da execuc¢do do contrato de
fornecimento de mdao-de-obra terceirizada, o que passa pela
observancia irrestrita das normas legais incidentes (notadamente
as contidas na Lei n° 8.666/93), pela fiscaliza¢cdo ativa e proxima
da empresa contratada e, finalmente, pela criagdo e adogdo de
mecanismos que assegurem que os direitos dos trabalhadores
terceirizados serdo respeitados, maxime no que toca as verbas
trabalhistas a que tém direito.

33. RICARDO ALEXANDRE SAMPAIO compartitha do meu
entendimento quanto a esses ultimos, conforme se extral de seu
escolio:

A partir desse conjunto de elementos, entendemos que o
afastamento de eventual responsabilizacao subsididria trabalhista
requer da Administracgdo tomadora a adog¢ac de agoes
tempestivas e suficientes para evitar que o inadimplemento da
contratada no pagamento de seus encargos gere dano aos
empregados envolvidos na execugao do ajuste.

Dito de outro modo, a Administracdo Publica ndo deve ficar inerte
diante da inadimpléncia da contratada quanto as obriga¢oes

trabalhistas, sob pena de justamente essa inércia configurar
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omissdao passivel de determinar sua culpa in vigilando e incorrer
em responsabilidade.

Se a Administragdgo pode arcar subsidiariamente com o
pagamento das obrigacoes trabalhistas tidas como ndo cumpridas
quando incorre em culpa in vigilando, a unica forma de afastar
esse risco é adotando medidas acauteladoras do erario.

E nesse sentido, ao que parece, a medida mais eficaz para
acautelar o erario do risco da responsabilidade subsidiaria
trabalhista é justamente garantir a promo¢do da satisfacao dos
créditos dos empregados envolvidos na prestacdo dos servigos
objeto do contrato firmado entre a empresa devedora e a
Administracdo tomadora dos servicos.

34- Exemplos inequivocos de mecanismos voltados para acautelar
a Administracao Publica e os trabalhadores terceirizados frente ao
eventual inadimplemento da empresa interposta sao a conta

vinculada e o pagamento direto, tratados logo a seguir. (..)"

a) 7. Durante a atuacdo da Administracao Publica, recomenda-se que se
observe as recomendacbes do art. 2° da Lei Federal n® 9.784/99, que
regulamenta o processo administrativo no ambito federal, destacando o
dever de obedecer a determinados principio, como o da razoabilidade, da

proporcionalidade e o da legalidade, o que se aplica diretamente nos

contratos administrativos no momento da aplicagdo das penalidades, e traz
ainda que as sancoes devem ser impostas na medida necessaria ao

interesse publico.

“Art. 2° A Administragdo Publica obedecera, dentre outros, aos
principios da legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade,
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proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditorio,
seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo observados,
entre outros, os critérios de:

VI - adequacao entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigagoes, restricoes e san¢ées em medida superior aquelas

estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico; “

b) PROCEDIMENTO PARA A EXECUGCAO DO PAGAMENTO DIRETO

b) 1. O ateste do recebimento & o registro do reconhecimento da
execucdo da obrigagdo contratual em conformidade com o avencado. Este
ateste devera ser realizado apos a execugao do servico, o pagamento dos
empregados e a entrega de todos os documentos da prestacao de servigo
com dedicacdo exclusiva de mao de obra, de acordo com o rol do item
3.9.2, do Manual de Fiscalizacdo de Contratos do IFSP. Os documentos sao

elementos imprescindiveis para o ato de liquidacao de despesa.

b) 2. Caso a empresa deixe de cumprir com as suas obrigacdes
contratuais ou apresente com irregularidade, o fiscal devera notifica-la
formalmente, com Aviso de Recebimento - AR, para manifestacdo e
regularizacdo da situagdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do

recebimento da notificagao.

b) 3. Na notificacdo, devera constar a clausula contratual ou o dispositivo
legal descumprido, a descricdo da falta contratual ou legal e o prazo do
paragrafo anterior para a correcao da irregularidade. Além disso, a

fiscalizacdo deve informar que, caso a contratada ndo responda
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tempestivamente, a administracao realizara o pagamento direto dos seus

| empregados.

b) 4. A fiscalizagdo do contrato deve juntar cépia da notificagdo
mencionada no “item b) 2" ao processo de pagamento, em seguida,
encaminhar o referido processo ao setor financeiro para que realize a
retencao dos tributos, como IR, INSS e ISS, uma vez que estes tributos
possuem datas especificas para os seus recolhimentos, sem a incidéncia de
juros de mora, informando ainda as obrigacdes trabalhistas (beneficios),

previdenciarias e para com o FGTS inadimplidas pela contratada.

b) 5. Recebido o processo de pagamento mencionado no “item b) 4"
deste expediente, o setor financeiro deve realizar o langamento da despesa,
reter o valor proporcional ao inadimplemento da contratada e aguardar
uma nova notificacdo, via memorando, da fiscalizagdo, que podera ser para
regularizar a situacdo da contratada com a documentagdo ou para autorizar

o pagamento direto dos empregados.

b) 6. Ultrapassado o prazo para manifestacdo da contratada informado na
notificacdo, tendo ela se manifestado com o pagamento das obrigaces
trabalhistas, a fiscalizacdo do contrato devera informar o setor financeiro do
cumprimento da solicitagdo pela contratada e autorizar o pagamento

devido a esta.

b) 7. Havendo a contratada se manifestado sem o pagamento das
obriga¢des trabalhistas, contudo, apresentando os motivos ensejadores do
descumprimento de tais obrigacdes, o fiscal devera encaminhar tal
manifestacdo para a Diretoria-adjunta de Administracdo ou Diretoria de

Logistica e Aquisicbes para apreciacao e decisdo junto a Direcao-geral do
f
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Campus ou Pro-reitoria de Administracao, conforme responsavel pelo
contrato, em que levardo em conta em sua decisdo, os principios que
regem a administracgdo publica, em especial, a razoabilidade e
proporcionalidade, conforme citado no “item a) 7" deste expediente, quanto
a aceitacdo da manifestacdo e prorrogacao do prazo estendido, bem como
quanto a continuidade nos tramites necessarios para pagamento direto e
abertura de processo administrativo para apuracdo de descumprimento

contratual.

b) 8. Ocorrendo a situacao descrita no “item b) 7" deste expediente, a
respectiva decisao devera ser encaminhada para a fiscalizacdo, para a

tomada de providéncias cabiveis.

b) 9. Ndo havendo manifestacdo da contratada, restando permitido o
pagamento direto, a fiscalizacdo devera comunicar os empregados acerca
da execucdo do pagamento direito, providenciando os dados bancarios dos
empregados com: nome completo, CPF, banco, agéncia e conta corrente,
conta poupanga ou conta salario, bem como providenciar a notificagdo do
sindicato representante da categoria do trabalhador, para que este

acompanhe o pagamento das verbas.

b) 10. Realizadas as tarefas informadas no “item b) 9, a fiscalizacao, por
meio de memorando ou outra forma acordada com o setor financeiro,
encaminhard a relacdo dos empregados com os dados obtidos ao setor
financeiro, informando a data de vencimento do pagamento dos salarios
dos empregados, para fins de apuragdo do periodo de atraso no

pagamento.

b) 11. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados da ata de
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vencimento para o pagamento do salario informada pela fiscalizacao,
inexistindo a quitacdo das obrigacdes por parte da contratada, o setor
financeiro podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucao dos
servicos objeto do contrato, conforme a clausula “da garantia do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, prevista nos contratos

administrativos do IFSP.

b) 12. Inicialmente, para o pagamento direto aos colaboradores da
contratada, a Administracao Publica deve reservar os valores referentes aos
salarios dos empregados e aos tributos federais e municipais. Para o
primeiro, poderao ser adicionados os valores de possiveis adicionais e

beneficios liquidos, quando estes nao tiverem sido pagos.

b) 12.1. Atentando-se aos beneficios, estes serao reservados quando nao
pagos pela contratada e ja descontados da parcela que caberia ao

empregado.

b) 12.2.E, para os tributos, a Administracao publica deve provisionar os

valores para o pagamento dos tributos federais e municipais.

b) 13. O pagamento direto sera realizado de acordo com o holerite
apresentado pela contratada ou, na auséncia deste, com a utilizacdo do
ultimo holerite disponibilizado a administracdo. E, o saldo remanescente

deve ser creditado a contratada.

b) 14. No primeiro més de descumprimento das obriga¢des da contratada,
a fiscalizagdo deve solicitar da direcdo do campus manifestacdo acerca da

aplicacdo de penalidade, por meio de processo administrativo, a afim de
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oportunizar o direito do contraditorio e da ampla defesa a empresa, ficando
dispensada esta solicitacdo quando ja realizada a situacao descrita no “item

b) 7" deste expediente.

b) 15. Convém lembrar que a ciéncia da inadimpléncia da contratada pela
fiscalizagdo podera ocorrer por meio de queixa apresentada pelos
funcionarios da contratada, ou por auséncia de documentacdo, conforme ja
relatado no “item b) 1" deste expediente, podendo a fiscalizacao tomar as

providéncias cabiveis.

b) 16. Para o pagamento dos beneficios do trabalhador, a Administragao
Pablica deve confirmar com o empregado o recebimento ou nao desses,
por meio de documento escrito e, devidamente, assinado pelo empregado.
Este instrumento tem a finalidade de subsidiar a administracao com
documento comprobatério do pagamento e dos descontos efetuados. No
entanto, poderdao ocorrer duas hipéteses distintas, sendo o caso do
recebimento ou de ndo recebimento do beneficio. Para tanto, a

administra¢do deve tomar as seguintes providéncias:
b) 16.1. Na hipotese de recebimento:

b) 16.1.1. verificar o desconto realizado no holerite do empregado,

descontando o valor para o efeito do pagamento direito;

b) 16.1.2. juntar declaragao assinada pelo empregado, confirmando o

recebimento do beneficio, realizado pela contratada.
b) 16.2. Na hipotese de nao recebimento:

b) 16.2.1. juntar declaracdo assinada pelo empregado, confirmando que
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nao recebeu o beneficio e informando o valor normalmente recebido

da contratada;

b) 16.2.2. pagar diretamente ao empregado o valor remanescente (valor
declarado, descontando-se o percentual atribuido pela contratada, no

altimo holerite).

b) 17. Caso a situacao se mantenha no segundo mes, existe a
possibilidade de acontecer duas situacoes distintas, podendo a contratada

apresentar ou nao a Nota Fiscal.
b) 17.1. Pagamento com Nota Fiscal emitida pela Contratada

b) 17.1.1. A fiscalizacdo e administragdo do campus devem repetir o
procedimento realizado no més anterior. No entanto, a direcao do

campus deve apreciar a aplicacdo das seguintes providéncias:

b) 17.1.1.1. Abertura de processo administrativo para a aplicagao
de multas e penalidades ou de multas, penalidades e rescisao

contratual;

b) 17.1.1.2. Na hipotese de processo em curso, a fiscalizagdo deve
comunicar o setor financeiro, informando no processo de

pagamento o numero do processo administrativo;

b) 171.1.3. Optando pela rescisao contratual unilateral, a

administracao deve providenciar um novo processo de contratacao;

b) 17.1.1.4. Na hipotese de haver seguro garantia, a administracao

deve comunicar a expectativa de sinistro. Neste caso, deve existir
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processo administrativo instaurado.

b) 17.2. Pagamento sem Nota Fiscal

b) 17.21. No pagamento sem nota fiscal, a administracdo utilizara o
saldo da Nota de Empenho, devendo existir pelo menos folha de
ponto dos empregados como registro da prestacdao do servico. Caso
contrario, o pagamento nao podera ser realizado devido a inexisténcia
de documento que comprove a execucao dos servicos por parte dos

colaboradores da contratada.

b) 17.2.2. Sendo comprovada a prestacao do servico, o pagamento sera
realizado apenas e tao somente aos empregados, ndo sendo possivel o
repasse de valores a contratada, tampouco o pagamento de tributos
(INSS, IR e ISS), ja que ndo ha nota fiscal caracterizando o fato

gerador.

| b) 17.23. Contudo, o percentual da Conta Vinculada - Bloqueada para
a movimentacdo — devera ser retido, tendo como base o valor das
remuneracdes dos funcionarios de acordo com o Uultimo holerite
existente. Apds o calculo dos valores a serem depositados na conta

vinculada, estes deverdo ser descontados da Nota de Empenho.

b) 17.24. Nesta situacdo, algumas providéncias deverao ser tomadas

pela administracao do campus:

b) 17.24.1. Abertura de processo administrativo com a finalidade

de rescindir o vinculo contratual firmado entre a administracao e a
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contratada;

b) 17.24.2. Instruir processo para a contratacdo do servico

(emergencial ou tradicional);

b) 17.24.3. A administracao nao podera realizar homologacao da
rescisao contratual dos empregados da contratada, pois € uma

relacdo entre empregado/empregador/sindicato da categoria.

b) 17.2.4.4. Optando pela rescisdo contratual unilateral, a

administracao deve providenciar um novo processo de contratagao;

b) 17.24.5. Na hipétese de haver seguro garantia, a administragao
deve comunicar a expectativa de sinistro. Neste caso, deve existir

processo administrativo instaurado.

b) 18. De forma motivada e como forma de garantir a continuidade da
prestacao de servigos, a Administracao devera verificar a possibilidade, nos
casos em que optar pela rescisdo contratual, de determinar que os efeitos
da rescisdao contratual pleiteada tenham vigor a partir da assinatura do
contrato de prestagao de servigo oriundo de processo emergencial ou de

licitacdo tradicional.

b) 19. Considerando que os valores relativos a obrigagdes previdenciarias e
ao FGTS ficardo retidos na Nota de Empenho e visando resguardar a
Administracdo de créditos para cobertura de futuros pagamentos
decorrentes de acbes trabalhistas, recomendamos que nao realizem o
cancelamento da referida Nota de Empenho por no minimo 02 (dois) anos

apos a data de encerramento do contrato de trabalho dos funcionarios.
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b) 20. O prazo informado no “item b) 19" refere-se ao prazo prescricional
de 02 (dois) anos para o empregado ingressar com reclamacao trabalhista

junto a Justica do Trabalho.

b) 21. Salientamos que a recomendagdo mencionada no “item b) 19“, ndo
atinge os créditos orcamentarios constantes da Nota de Empenho relativos
aos meses posteriores ao término da prestacdo de servicos pelos
funcionarios terceirizados da contratada. Contudo, cabe ao Diretor-geral ou
Pro-reitor de Administracdo, conforme o caso, de forma a garantir o
planejamento e a disponibilidade or¢amentaria da sua unidade, utilizar-se
de seu poder discricionario para cancelamento dos créditos objeto da

recomendacao.

2. Diante de todo o exposto, contamos com a ajuda e a compreensdo dos
fiscais de contratos em assegurar os direitos dos trabalhadores terceirizados
e, com isso, preservando a instituicao, de forma a ndo onerar Instituto Federal

de Sao Paulo.

Atenciosamente,

= / ) ~ f ) j [ £ . .
|
Deir Oliveira de Oliveira Marcivo/se do Amaral Sampaio
Coordenadoria de Contratos Coordenadoria Controladoria Financeira

y &




PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Diretoria de Logistica e Aquisi¢oes - Diretoria de Orgamento e Finangas
Diretoria Adjunta de Contratos — Diretoria Adjunta de Financgas

Coordenadoria de Contratos — Coordenadoria Controladoria Financeira

De acordo,

Pela Diretoria de Aquisicoes e Logistica,

@‘\‘\\\\ Q\’ \— LA

Randal Franklin SlquelraQCampos

Diretor de Aquisicao e Logistica

Pela Diretoria de Orcamento e Finangas,

\V o
José Rok Tj?o da Silva

Diretor de ©rcamento e Finangas

"P(\,‘m A,

ANEA T

Patricia Goncalves do Nascimento

Diretora Adjunta de Contratos

)
> 4

,,'7

Ném‘dos Sa nios

Diretor Adjunta de Financgas




MINISTERIO DA EDUCACAO _
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA CONJUNTA N° 1066, DE 29 DE MARCO DE 2019.

Estabelece procedimentos para analise dos
processos de licitacdes, contratacdes diretas e
gestdo de. contratos no ambito do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo - IFSP.

Considerando a necessidade de racionalizacdao de procedimentos, de
forma a garantir maior céleridade aos processos de aquisi¢cao, contratacdo e
gestao de contratos, conforme disposto no Art. 14, do Decreto-lei n? 200, de
25 de fevereiro de 1967;

Considerando a incumbéncia da Pré-Reitoria de Administracdo, de
supervisionar as atividades de administracao, orcamento e finangas, prevista
na Resolucao n. 2 871, de 4 de junho de 2013, alterada pela Resolugdo n.2 7,
de 4 de fevereiro de 2014;

Considerando que o Art. 36, da Instrucdao Normativa - MPDG n2 05, de 26

de maio de 2017, prevé a necessidade de analise de conformidade legal dos
- processos de contratacao, e que tal pratica pode ser estendida aos demais
processos; ;

REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicoes legais, conferidas pela
Portaria n2 1025 de 26 de marco de 2019, e considerando as atribuicoes legais
do PROCURADOR-CHEFE da Procuradoria Federal junto ao IFSP, conferidas pela
Lei Complementar n2 73 de 10 de fevereiro de 1993 e Lei 10.480 de 10 de julho

de 2002, :

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer que os processos de licitagdoes, contratacées diretas

e gestdo de contratos nao serao analisados individualmente pelas

Coordenadoria de Planejamento de Contratacoes e Aquisicoes - CPCA,

Coordenadoria de Licitagoes - CLT, Coordenadoria de Contratacao Direta - COD,

Coordenadoria de Contratos - COC e Coordenadoria de Planejamento de

Materiais - CPM, procedimento que atualmente era realizado através de upload
de documentacao no Drive do IFSP.

Art. 2° A partir do dia 01/04/2019, as andlises dos processos abaixo
elencados serao realizadas por meio do preenchimento de questionarios
disponibilizado pela Diretoria de Logistica e Aquisicées-DLA:

§ 1° Licitacoes:
I - Aquisicao de Bem Permanente, Consumo ou Ambos, por meio de Pregao
Eletronico; '
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Il - Contratacao de Servico por meio de Pregao Eletrénico;

lll - Dispensa de Licitagao (Lei n2 8.666/1993);

IV - Inexigibilidade de Licitacao;

V - Adesdo a ata de Registro de Precos de Outros Orgaos;

VI - Participacdo em Atas de Registro de Precos de Outros Orgaos;

VIl - Chamada Publica (PNAE - Lei 11.947/2009 ou PAA - Lei 10.696/2003);
§ 2° Gestao Contratual:

| - Aditamento contratual;

Il - Repactuacao de contratos;

Ill - Rescisao contratual;

Art. 3° Apés o preenchimento de todas as respostas e corrigidos
eventuais erros, o servidor responsavel pelo preenchimento do questionario
devera imprimir, o relatério, realizar a assinatura e juntar ao processo
eletrénico analisado. .

Paragrafo unico - Caso o servidor que preencheu o questiondrio seja o
mesmo que realizara a juntada ao processo eletronico, podera ser utilizada a
assinatura eletronica realizada por meio do SUAP.

Art. 4° Os links para acesso aos questionarios, bem como os
procedimentos para impressao do relatorio de respostas, serdo informados em
comunicado a ser enviado até 29/03/2018.

Art. 5° Apos a juntada do relatério ao processo eletrénico, os processos
cuja a analise juridica é obrigatéria, deverdo ser encaminhados aos setores,
conforme prazos abaixo:

TIPO DE PROCESSO | SETOR ~ DATA '_
Licitagdes DLA-PRA | 30/06/;‘59
iisis |  PRE-RET di}gﬁgﬁ;de

Gesto Contratual COC-P‘R;\_? et |

Gestao Contratual ' PRF-RET "'é_b_a'i:t_ir_d‘e

01/07/2019
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‘Art. 6° Os processos que tratam de Consulta Juridica relacionadas a
duvidas referentes a licitacbes ou gestdo de contratos ou processos
relacionados ao Regime Diferenciado de Contratacdes devem ser
encaminhados primeiramente a DLA-PRA.

Art. 7° Os demais processos que nao necessitam de analise
juridica deverao ser tramitados internamente no campus, conforme
organizacgao interna, realizado o preenchimento do questionario e juntado ao
processo antes da publicacao da contratacao ou da emissao do empenho.

Art. 8° Para os processos dos campus avangados permanecem O0s
procedimentos atuais e o preenchimento do questionario sera realizado pela
DLA. L

Art. 9° A auséncia da inclusao do relatério de respostas no processo
podera gerar a devolucao dos autos sem analise juridica, para que seja
realizado o preenchimento do questionario e juntada ao processo, sendo o
mesmo valido para o prazo de envio para a DLA-PRA ou COC-PRA.

Art. 10° Esta portaria entra em vigor e produz efeitos a partir da data de
publicacao. ;

Dé ciéncia.
Publique-se.

& : _7{7_:_,}.__:4_/1 ——
Paulo Fe?}?fdés Jdnior céé@a@:eit@ﬁog%’cruz .
Reitor ém Exercicio ~ Procufador-chefe



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° 321, DE 28 DE JANEIRO DE 2021

Altera em parte a Portaria n°® 4659, de 19 de dezembro de
2019, que delega competéncias a pro-reifora de
administragdo do Instituto Federal de S&o Paulo/SP.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
Decreto de 5 de abril de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 6 de abril de 2017, secao
2, pag. 1;

RESOLVE:

Art. 1° ALTERAR, em parte, a Portaria n° 4659, de 19 dezembro de 2019, que
delega competéncias a Pro-reitoria de administragcao do Instituto Federal de Sao Paulo.

Art 2° DELEGAR competéncia ao Pré-reitor de Administragao para a condugéo dos
processos administrativos, apuracao de responsabilidade e respectiva aplicacdo de penalidades
por eventuais infragdes praticadas por fornecedores do IFSP.

Art. 3° Ao entrar em vigor esta Portaria, suas disposicées se aplicardo desde logo
aos processos pendentes, ficando revogada a portaria n® 2.112, DE 06 DE JUNHO DE 2017.

Art. 4 ° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

T2 IODIM_

EDUARDO ANTONIO MODENA
REITOR
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 23/09/2021 | Edicao: 181 | Secao: 1 | Pagina: 4

Orgao: Presidéncia da Republica/Advocacia-Geral da Unido

ORIENTAGAO NORMATIVA AGU N° 69, DE 13 DE SETEMBRO DE 2021(")

O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 4°, incisos |, X,
Xl, XllI, e XVIII, da Lei Complementar n°® 73, de 10 de fevereiro de 1993, e considerando o que consta do
Processo Administrativo n® 63054.001894/2021-82, resolve expedir a presente Orientacao Normativa a
todos os 6rgaos juridicos enumerados nos arts. 2° e 17 da Lei Complementar n° 73, de 1993:

NAO E OBRIGATORIA MANIFESTACAO JURIDICA NAS CONTRATACOES DIRETAS DE PEQUENO
VALOR COM FUNDAMENTO NO ART. 75, | OU II, E § 3° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, SALVO SE
HOUVER CELEBRACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E ESTE NAO FOR PADRONIZADO PELO ORGAO
DE ASSESSORAMENTO JURIDICO, OU NAS HIPOTESES EM QUE O ADMINISTRADOR TENHA SUSCITADO
DUVIDA A RESPEITO DA LEGALIDADE DA DISPENSA DE LICITACAO. APLICA-SE O MESMO ENTENDIMENTO
AS CONTRATACOES DIRETAS FUNDADAS NO ART. 74, DA LEI N° 14.133, DE 2021, DESDE QUE SEUS
VALORES NAO ULTRAPASSEM OS LIMITES PREVISTOS NOS INCISOS | E Il DO ART. 75, DA LEI N° 14.133, DE
2021.

Referéncia: art. 5°, art. 53, §§ 3°, 4° e 5°, art. 72, inciso lll, e art. 95, da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, Parecer n° 00009/2021/CNLCA/CGU/AGU; Despacho n° 475/2021/DECOR/CGU/AGU,
Despacho n° 598/2021/GAB/CGU/AGU.

BRUNO BIANCO LEAL

Republicada por ter saido no DOU N° 175, de 15/09/2021, Secao 1, pag. 2, com incorregao relativamente
ao original.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.

https://www.in.gov.br/web/dou/-/orientacao-normativa-agu-n-69-de-13-de-setembro-de-2021-*-346786524



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
REITORIA

PORTARIA N2 5225/IFSP, DE 21 DE SETEMBRO DE 2021

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo
Decreto de 5 de abril de 2021, publicado no Didrio Oficial da Unido de 6 de abril de
2021, secdo 2, pagina 1, e o que consta no Processo n? 23305.012053/2021-87,

RESOLVE

Art. 19 Designar e autorizar como Leiloeiro Joao Paulo de Oliveira
Rodrigues, SIAPE 2023822, para conduzir o certame do Leildao Publico em data a ser
marcada conjuntamente.

Art. 22 O Leiloeiro realizara o leildao com estrita observancia da Lei de
LicitagOes n®. 8.666/93 e suas alteragoes e de acordo com o proprio Edital do
certame.

Art. 32 O Leiloeiro devera por meio de atas especificas, proceder ao
registro oficial de abertura do Leilao, bem como de acompanhamento e finalizacao
do processo, realizando todos os procedimentos inerentes a sua funcao e objetivo
fim da presente nomeacao, inclusive, auxiliando a Equipe de Leilao no que couber.

Art. 42 Ficam designados para atuarem como membros da Equipe de
Leilao os servidores: Jamil Simplicio Pinto, SIAPE 3244963 e Rafael Gongalves Faria,
SIAPE 2171950.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao e
terd vigéncia de 1 (um) ano.

Criado no SIPPAG, Impresso em: terca, 21 de setembro de 2021 as 16:38. Pagina 1 de 2.



Assinado eletronicamente.
Silmario Batista dos Santos
Reitor

Documento assinado eletronicamente por:
e Silmario Batista Dos Santos, Reitor, em 21 de setembro de 2021 as 16:37.

Com fundamentagao baseada no art. 62, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, com Redacdo dada pelo art. 12
do Decreto n? 10.543, de 2020.

Este documento foi gerado pelo SIPPAG em 21 de setembro de 2021 as 16:27. Para comprovar sua autenticidade,
faca a leitura do QRCode ao lado ou Clique Aqui ou acesse http://sippag.ifsp.edu.br/valida.php e forneca os dados

abaixo:
Tipo de Documento: Portaria
Cadigo de Validacao: 2274DC2EFO0FABAOCF3D03D7D115D1DBF




MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
REITORIA

PORTARIA N? 6143/IFSP, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo
Decreto de 5 de abril de 2021, publicado no Didrio Oficial da Unido de 6 de abril de
2021, secdo 2, pagina 1, e o que consta no Processo n? 23305.011364/2021-29,

RESOLVE

Art. 12 ALTERAR EM PARTE a Portaria n? 2974, de 19 de agosto de
2019, alterada pelas Portarias n? 3187/2020, 4936/2021 e 5208/2021 que recompoe
a Comissao Permanente de Licitacdo do Instituto Federal de Sao Paulo - IFSP

Art. 22 DESIGNAR os servidores GABRIELA DE CARVALHO ASSIS
GOULART e TATIANA DONADIO ABREU, para compor a Comissao acima
mencionada, ficando a composi¢cao conforme lista abaixo relacionada:

REITORIA

Adenir dos Santos Nogueira
Camila da Costa Marcelino
Davis Wilian Graciano de Toledo
Edmur Frigeri Tonon

Jefferson de Menezes Torres
Jessica Alves de Souza Rocha
Joao Paulo Pereira

Luiz Henrique Meschiatti

Marta Guilhon Mattos

Nelson Lisboa Junior

Patricia Goncalves do Nascimento

Criado no SIPPAG, Impresso em: quinta, 18 de novembro de 2021 as 18:51. Pagina 1 de 2.



Paulo Roberto Taboza de Oliveira
Rodrigo Shiniti Hanayama
Willian Dias Gama

CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO
Randal Franklin Siqueira Campos

CAMPUS SUZANO
Gabriela de Carvalho Assis Goulart
Tatiana Donadio Abreu

Art. 32 As funcgdes de presidente e vice-presidente serao definidas
dentre seus membros oportunamente em cada procedimento licitatorio.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Documento assinado eletronicamente
Silmario Batista dos Santos

Reitor

Publicado em 19 de novembro de 2021 em:
https://sippag-web.ifsp.edu.br/portarias

Documento assinado eletronicamente por:

o Silmario Batista Dos Santos, Reitor, em 18 de novembro de 2021 as 18:51.
Com fundamentagao baseada no art. 62, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, com Redacdo dada pelo art. 12
do Decreto n? 10.543, de 2020.

Este documento foi gerado pelo SIPPAG em 18 de novembro de 2021 as 18:50. Para comprovar sua autenticidade,
faca a leitura do QRCode ao lado ou Clique Aqui ou acesse http://sippag.ifsp.edu.br/valida.php e forneca os dados
abaixo:

Tipo de Documento: Portaria

Cadigo de Validacao: B7B538928C235B7D5323DDDE93690B72
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 13/09/2023 | Edicao: 175 | Secao: 1 | Pagina: 61
Orgao: Ministério da Educagao/Gabinete do Ministro

PORTARIA N° 1.819, DE 11 DE SETEMBRO DE 2023

Delega competéncia aos titulares de unidades do Ministério da
Educacao - MEC e aos Dirigentes Maximos das entidades
vinculadas para a pratica dos atos que menciona, e da outras
providéncias.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 87,
paragrafo unico, incisos Il e IV, da Constituicao, e tendo em vista o disposto no Decreto n° 10.139, de 28 de
novembro de 2019, resolve;

CAPITULO |

NOMEACOES, DESIGNACOES E ATOS DE PESSOAL

Secao |

Da Nomeacao, da Designacao e da Posse

Art. 2° Fica subdelegada competéncia:

| - ao Secretario-Executivo para, no ambito do Ministério da Educacgao:

a) nomear cargos de provimento efetivos em decorréncia de habilitacao em concurso publico;

b) praticar os atos de nomeacao, designacao, exoneracao e dispensa dos titulares de Cargos
Comissionados Executivos e Funcoes Comissionadas Executivas, niveis 10 a 1,

c) assinar Termo de Posse para investidura em cargos comissionados, niveis 15 a 1, exceto os
cargos integrantes da estrutura do Gabinete do Ministro; e

d) praticar os atos de designacao e de dispensa dos substitutos eventuais dos titulares de
Cargos Comissionados Executivos e Fungoes Comissionadas Executivas, niveis 15 a 1, a que se refere o art.
38 da Lei n° 8112, de 11 dezembro de 1990;

Il - ao Chefe de Gabinete do Ministro para assinar Termo de Posse para investidura em Cargos
Comissionados e Fungdes Comissionadas Executivas integrantes da estrutura do Gabinete do Ministro;

Il - aos Presidentes do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, da
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, do Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Aplicadas Anisio Teixeira - Inep e da Fundacao Joaquim Nabuco - Fundaj, no ambito de suas
respectivas entidades, para:

a) nomear cargos de provimento efetivos em decorréncia de habilitacdo em concurso publico, e
concessao ou designacao para recebimento de gratificagcoes, no ambito destas entidades;

b) praticar atos de nomeacao, exoneracao, designacao e dispensa de titulares de Cargos
Comissionados Executivos e Funcoes Comissionadas Executivas, niveis 10 a 1;

c) praticar os atos de designacao e de dispensa dos substitutos eventuais dos titulares de
Cargos Comissionados Executivos e Fungcoes Comissionadas Executivas, niveis 15 a 1, a que se refere o art.
38 da Lein® 8112, de 1990; e

d) assinar Termo de Posse para investidura em Cargos Comissionados, niveis 15 a 1;

IV - aos Diretores do Instituto Nacional de Educacao de Surdos - INES e do Instituto Benjamim
Constant - IBC, no ambito de suas atuacoes:

a) nomear cargos de provimento efetivos em decorréncia de habilitacdo em concurso publico, e
concessao ou designacao para recebimento de gratificagoes, no ambito de suas unidades;

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-1.819-de-11-de-setembro-de-2023-509429225

19/02/2024, 16:57
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b) praticar atos de nomeacao, exoneracao, designacao e dispensa de titulares de Cargos de
Direcao - CD, niveis 3 e 4, Funcoes Gratificadas - FG e Fungdes Comissionadas de Coordenacao de Cursos -
FCC,;

c) praticar os atos de designacao e de dispensa dos substitutos eventuais dos titulares de
Cargos de Diregao - CD, niveis 3 e 4, a que se refere o art. 38 da Lei n°® 8.112, de 1990; e

d) assinar Termo de Posse para investidura em Cargos de Direcao - CD, niveis 3 e 4;

V - aos Reitores das Universidades Federais, dos Institutos Federais, do Colégio Pedro II, aos
Diretores-Gerais dos Centros Federais de Educacao Tecnologica, em seus respectivos ambitos de atuacao,
para nomear cargos de provimento efetivos em decorréncia de habilitacdo em concurso publico, no
ambito de suas entidades; e

VI - fica delegada aos titulares dos 6rgaos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado
e dos orgaos especificos singulares do Ministério, bem como aos titulares das unidades subordinadas
diretamente aos Dirigentes Maximos do Inep, da Capes, do FNDE e da Fundaj, para assinar declaragcao de
exercicio dos designados ou nomeados para ocupar Funcoes Comissionadas Executivas - FCE, Cargos
Comissionados Executivos - CCE, Funcoes Gratificas - FG e Funcdes Comissionadas de Coordenacao de
Cursos - FCC, no ambito de suas estruturas.

Paragrafo unico. As competéncias de que tratam as alineas "c" do inciso |, "d" do inciso lll, e "d"
do inciso IV podem ser subdelegadas ao Subsecretario de Assuntos Administrativos ou equivalente.

Secao
Da Cessao e Requisicao

Art. 3° Fica subdelegada competéncia ao Secretario-Executivo, vedada nova subdelegacao,
para autorizar a cessao ou disponibilizar a requisicao de servidores pertencentes aos quadros de pessoal
do Ministério da Educacao para outros 6rgaos e entidades federais, ou para outro Poder ou ente federativo,
em conformidade com o art. 29 do Decreto n° 10.835, de 14 de outubro de 2021.

Secao lll
Da Redistribuicao de Cargos Efetivos Vagos e Ocupados

Art. 4° A redistribuicao que envolva cargo vago sera efetivada mediante ato conjunto do titular
da Secretaria de Gestao de Pessoas do Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos - SGP/
MGI e do Ministro de Estado da Educacao ou Dirigente Maximo da entidade envolvida, nos termos do art.
2° da Portaria SEGRT/MGI n° 619, de 9 de marco de 2023,

Paragrafo unico. A regra de que trata o caput ndo se aplica a redistribuicao e remanejamento de
cargos e codigos de vagas do MEC para as Instituicoes Federais de Ensino que possuem Banco de
Professor Equivalente e Quadro de Referéncia de Técnico-Administrativos em educacgao, que sera ato
apenas do Ministro da Educacao.

Art. 5° Fica subdelegada ao Secretario-Executivo, a competéncia para redistribuir cargos
efetivos ocupados entre o Ministério da Educacgao e outro 6rgao ou entidade do Poder Executivo federal,
vedada nova subdelegacao.

Paragrafo unico. A subdelegacao de que trata o caput ndo se aplica a redistribuicao de cargos
ocupados entre entidades vinculadas ao Ministério, que sera ato do Ministro de Estado da Educacao.

Secao IV
Da Reversao
Art. 6° Fica delegada ao Secretario-Executivo, vedada a subdelegacao, a competéncia para:

| - publicar previamente, no Diario Oficial da Uniao - DOU, o quantitativo das vagas dos cargos
que se destinam a reversao, no interesse da administracao, de que trata o inciso Il do art. 25 da Lei n° 8.112,
de 1990;

Il - expedir o0 ato de reversao, que devera ser publicado no Diario Oficial da Uniao; e

Il - baixar instrugcdes complementares relativas a execucao da reversao.

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-1.819-de-11-de-setembro-de-2023-509429225

19/02/2024, 16:57
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Secao V
Plano de Desenvolvimento de Pessoas

Art. 7° Fica delegada ao Secretario-Executivo do Ministério da Educacao, vedada nova
subdelegacao, a competéncia para:

| - Aprovar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP do Ministério e dispor sobre os
critérios e procedimentos para sua implementacao;

Il - conceder e interromper os afastamentos para participacao em agdes de desenvolvimento de
que trata o art. 18 do Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de 2019, tais como:

a) licenca para capacitacao, nos termos do disposto no art. 87 da Lei n°® 8.112, de 1990;

b) participacao em programa de treinamento regularmente instituido, conforme o disposto no
inciso IV do caput do art. 102 da Lei n°® 8.112, de 1990;

c) participacao em programa de pos-graduacao stricto sensu no Pais, conforme o disposto no
art. 96-A da Lei n°® 8112, de 1990; e

d) realizacao de estudo no exterior, conforme o disposto no art. 95 da Lei n° 8.112, de 1990;

lll - aprovar a participacao em acao de desenvolvimento de pessoas que implique despesas
com diarias e passagens se o custo total for superior ao custo de participagcdo em evento com objetivo
similar na propria localidade de exercicio, devidamente justificada pela Subsecretaria de Assuntos
Administrativos;

IV - promover a avaliagao das justificativas e da comprovacao da participacao ou do
aproveitamento dos dias de licenca, de que trata o § 2° do art. 20 do Decreto n°® 9.991, de 2019;

V - deferir, em casos excepcionais, o reembolso da inscricao e da mensalidade pagas pelo
servidor em agoes de desenvolvimento, desde que atendidas as condi¢coes estabelecidas no art. 30 do
Decreto n® 9.991, de 2019; e

VI - aprovar, se houver, o dnus com as acoes de desenvolvimento, relacionadas a curso
conjugado com atividades praticas em posto de trabalho, em 6rgao ou entidade da administragao publica
direta ou indireta dos entes federativos, dos Poderes da Uniao ou de outros paises ou em organismos
internacionais, de que trata a alinea "a" do inciso IV do art. 25 do Decreto n°® 9.991, de 2019.

Paragrafo unico. Os atos de que tratam os incisos |, Il e lll do caput deverao ser previamente
encaminhados ao 6rgao setorial do Sistema de Pessoal Civil da Administragao Federal - Sipec, para ciéncia
e controle.

Secao VI
Programa de Gestao e Desempenho - PGD

Art. 8° Fica delegada ao Secretario-Executivo, observado o disposto no Decreto n°® 11.702, de 17
de maio de 2022, a competéncia para:

| - estabelecer procedimentos gerais para implementacao do Programa de Gestao e
Desempenho - PGD;

Il - assegurar a adocao de sistema informatizado de acompanhamento e controle que permita o
monitoramento eficaz do trabalho efetivamente desenvolvido pelo agente publico participante do PGD;

lll - assegurar a disponibilizacao das informacgodes referentes aos respectivos PGD e a seus
resultados ao orgao central do Sipec e ao 6rgao central do Sistema de Organizagao e Inovagao
Institucional do Governo Federal - Siorg;

IV - tornar obrigatdria a modalidade de trabalho presencial do PGD, caso a medida se revele
pertinente; e

V - conceder autorizagao especifica para adesao ao teletrabalho por agente publico que reside
no exterior.

Paragrafo unico. As competéncias de que tratam os incisos Il e lll poderao ser subdelegadas ao
Subsecretario de Assuntos Administrativos do Ministério da Educacao.
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Secao VIl
Sistema Integrado de Nomeagoes e Consultas da Casa Civil da Presidéncia da Republica

Art. 9° Cabe ao Gabinete do Ministro, vedada a subdelegacao, o encaminhamento de pedidos
de consulta e a prestacao de esclarecimentos por meio do Sistema Integrado de Nomeacgoes e Consultas
da Casa Civil da Presidéncia da Republica - Sinc, para provimento:

| - de Cargos e Funcoes Comissionadas Executivas, de nivel 18 ao 10, e equivalentes, da
estrutura do MEC, autarquias e fundagoes vinculadas;

Il - de Dirigente Maximo do FNDE, Capes, Inep, Fundaj, Ebserh e HCPA;

lll - de Procurador Federal junto as autarquias e fundagdes vinculadas ao Ministério;
IV - de conselheiros fiscal e administrativo das empresas estatais vinculadas ao MEC;
V - de Reitor de Universidade Federal e Institutos Federais; e

VI - de Diretor-Geral de Centro Federal de Educacao Tecnologica, do INES e do IBC.

Paragrafo unico. A designacao de servidores do Ministério que atuarao no Sinc sera feita pela
Chefia de Gabinete do Ministro.

Art. 10. Fica delegada competéncia aos Dirigentes Maximos do FNDE, Capes, Inep e Fundaj,
vedada a subdelegacao, para encaminhar os pedidos de consulta e a prestacao de esclarecimentos por
meio do Sinc, para nomeacgao de Cargos e Funcoes Comissionadas Executivas, de nivel 10.

Paragrafo unico. A designacao de servidores que atuarao no Sinc sera feita pelo Gabinete da
Presidéncia da entidade de que trata o caput.

Secao VI
Demais Disposicoes em Matéria de Pessoal
Art. 11. Fica subdelegada ao Secretario-Executivo a competéncia para praticar atos relativos a:

| - concessao e programacao, acumulacao e interrupcao de férias, inclusive dos titulares das
entidades vinculadas;

Il - liberacao do servidor quando a realizacdao das atividades inerentes a cursos, concursos
publicos ou exames vestibulares ocorrerem durante o horario de trabalho, na forma prevista no inciso Il do
art. 6° do Decreto n° 11.069, de 10 de maio de 2022;

lll - celebracao de termos de acordo para compensacao de horas nao trabalhadas de
servidores, decorrentes da paralisacao por exercicio do direito de greve;

IV - progressao funcional;

V - concessao e revisao de aposentadoria e pensao;

VI - concessao de ajuda de custo, inclusive aos titulares das autarquias e fundagdes vinculadas;
VII - lotacao;

VIII - remocao de servidor;

IX - preparacao da folha de pagamento dos servidores do Ministério;

X - registros funcionais;

XI - concessao de gratificacoes, beneficios, assisténcia médica e outras vantagens;

Xll - concessao de Gratificacdes Temporarias das Unidades dos Sistemas Estruturadores da
Administracao Publica Federal - GSISTE a titulares de cargos de provimento efetivo, observado o disposto
na legislacao pertinente;

Xl - declaracao de vacancia de cargo efetivo;

XIV - dispensa do registro de frequéncia dos servidores autorizados a participar de congressos,
conferéncias, seminarios e outros eventos similares realizados no Pais; e

XV - concessao de licencas para acompanhamento de cdnjuge ou companheiro, para atividade
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politica e para tratar de interesses particulares, de que tratam os arts. 84, 86 e 91 da Lei n°® 8.112, de 1990, e
a Instrucao Normativa SGP/SEDGG/ME n° 34, de 24 de marco de 2021, da Secretaria de Gestao e
Desempenho de Pessoal, da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital, do
extinto Ministério da Economia.

Paragrafo unico. As competéncias de que tratam os incisos |, Il, IV, V, VI, VII, IX, X, XI, Xl e Xl
poderao ser subdelegadas ao Subsecretario de Assuntos Administrativos do Ministério da Educacgao.

Art. 12. Fica delegada aos Dirigentes Maximos das autarquias, fundagcdes e empresas publicas
vinculadas ao MEC, em seus respectivos ambitos de atuagao, vedada a subdelegacao, a competéncia para
a pratica dos atos relativos a concessao de licencas para acompanhamento de conjuge ou companheiro,
para atividade politica e para tratar de interesses particulares, de que tratam os arts. 84, 86 e 91 da Lei n°
8.112, de 1990, observada as orientacoes constantes da IN SGP/SEDGG/ME n° 34, de 2021.

CAPITULO I

CONTRATACOES E CESSOES DE USO
Secao |

Solicitacao de Imoével Funcional

Art. 13. Fica subdelegada ao Secretario-Executivo, vedada nova subdelegacao, a competéncia
para solicitar permissao de uso de imoével funcional para ocupantes de Cargos Comissionados Executivos
ou Funcoes Comissionadas Executivas, de niveis 17 a 13, no ambito do MEC, nos termos do art. 7° do
Decreto n°® 980, de 11 de novembro de 1993.

Secao
Contratos Administrativos

Art. 14. Fica delegada, vedada a subdelegacao, a competéncia para autorizar a celebracao de
novos contratos administrativos ou prorrogacao dos contratos em vigor relativos a atividades de custeio,
de qualquer valor, nos termos do § 1° do art. 3° do Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019, as
seguintes autoridades:

| - ao Secretario-Executivo;
Il - aos Dirigentes Maximos dos 6rgaos especificos singulares; e
lll - aos Dirigentes Maximos das entidades vinculadas ao Ministério da Educacao.

§ 1° Entende-se como atividades de custeio as contratacdes diretamente relacionadas com as
atividades comuns que apoiam o desempenho de suas atividades institucionais.

§ 2° O enquadramento do objeto da contratacao como atividade de custeio considerara a
natureza das atividades contratadas.

§ 3° A competéncia para autorizar a celebracao de contratos administrativos e prorrogacoes,
para atividades de custeio, com valores inferiores a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), podera ser
subdelegadas as autoridades abaixo, ou seus equivalentes nas entidades vinculadas, em seus ambitos de
atuacao, permitida nova subdelegacao nos termos do § 2° do art. 3° do Decreto n°® 10.193, de 2019,
observados os limites desta Portaria:

| - ao Subsecretario de Assuntos Administrativos; e
Il - ao Subsecretario de Tecnologia da Informacao e Comunicacao.

§ 4° A competéncia para autorizar a celebracao de contratos administrativos e prorrogagoes,
para atividades de custeio, com valores inferiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), podera ser
subdelegada aos titulares de unidades administrativas, nos ambitos de atuacao dos respectivos 6rgaos e
entidades vinculadas, vedada a subdelegacao.

§ 5° O ato de delegacao ou subdelegacao de competéncia impoe as autoridades delegante e
delegada as responsabilidades inerentes a natureza, aos limites e ao adequado exercicio da
descentralizagao.

Art. 15. As competéncias delegadas nesta Portaria abrangem as autorizagcdes para contratagoes
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de custeio decorrentes de dispensas e inexigibilidades de licitagcao.

Art. 16. A celebragao ou prorrogacao de contratos de locagao em vigor, com valor mensal igual
ou superior a R$ 30.000,00 (trinta mil reais), sera autorizada pelo Secretario-Executivo, vedada a
delegacao de competéncia.

§ 1° Os processos relativos as contratagcdes ou as prorrogacoes para locacao de imovel de
interesse das unidades, orgaos e entidades vinculadas ao Ministério da Educagao, previstas no caput,
deverao ser apresentados para decisao da autoridade competente com as pecas de instrugao necessarias
e suficientes, na forma da legislacao vigente.

§ 2° Os processos de que trata o § 1° deverao ser apresentados ao Ministéerio da Educacao com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 17. As autorizagcbes dispostas nesta Portaria constituem atos de governanca das
contratagoes, e se fundamentarao em avaliagcdes de conveniéncia e oportunidade da despesa publica,
pelas unidades técnicas e ordenadores de despesas, e pelas manifestacdes juridicas dos oérgaos
competentes de assessoramento, ndao implicando em ratificacao ou validacao dos atos que compdem o
processo de contratacao.

Secao I
Plano Anual de Contratacoes

Art. 18. Fica delegada ao Secretario-Executivo, vedada a subdelegacao, a competéncia para
aprovar o Plano Anual de Contratagdes de bens, servicos e solucdes de tecnologia da informagao e
comunicacgoes, de que trata o Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

Paragrafo unico. Cabe ao Secretario-Executivo estabelecer diretrizes e procedimentos para
elaboracao do Plano de que trata o caput, no ambito do Ministério da Educacgao.

Secao IV
Da Disponibilizacao de Dispositivos de Comunicagao de Voz e Dados

Art. 19. Fica subdelegada ao Secretario-Executivo a competéncia para, no ambito do Ministerio
da Educacao, e ao Chefe de Gabinete do Ministro, em seu ambito de atuacao, disponibilizar, para o
atendimento da necessidade de servico, nos casos excepcionais, nos termos do disposto no inciso Vil do §
1° do art. 6° do Decreto n° 8.540, de 9 de outubro de 2015:

| - telefone celular;

Il - tablet;

Il - modem; ou

IV - outros dispositivos de comunicagao de voz e dados.

§ 1° As solicitacbes excepcionais de que trata o caput serao formalizadas pelo titular ou
respectivo chefe de gabinete da unidade administrativa demandante, com as devidas justificativas.

§ 2° A Secretaria-Executiva podera editar atos complementares necessarios a execucao do
disposto neste artigo.

CAPITULO Il

COMPETENCIAS RESIDUAIS OU CONCORRENTES
Secao |

Das Competéncias em Matéria Disciplinar

Art. 20. Subdelegar ao Corregedor do Ministério da Educacao, vedada nova subdelegacao,
quanto aos servidores deste Ministério, a competéncia para:

| - instaurar, prorrogar e reconduzir procedimentos previos de investigagcao, de processos
administrativos disciplinares e de processos de responsabilizacao de pessoas juridicas;

Il - julgar e aplicar, nos processos disciplinares, as penalidades de adverténcia e de suspensao
de até 90 (noventa) dias; e
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Il - arquivar, com fundamento em manifestacao técnica, procedimentos previos de investigagao,
processos de responsabilizacao de pessoas juridicas e processos administrativos disciplinares, cuja
penalidade seja de adverténcia ou de suspensao de até 90 (noventa) dias.

Art. 21. Subdelegar competéncia aos Diretores-Gerais do INES e IBC, vedada nova
subdelegacao, para julgamento de processos administrativos disciplinares instaurados no ambito dos
respectivos Institutos, nas hipoteses de aplicacao de penalidades de adverténcia ou suspensao de até 30
(trinta) dias, ressalvados os casos de aplicacao do Decreto n° 11123, de 7 de julho de 2022.

Art. 22. Subdelegar competéncia aos Dirigentes Maximos das autarquias e fundacoes
vinculadas ao Ministério da Educagao, que possuem unidade correcional, vedada nova subdelegacao, para
praticar os seguintes atos:

| - julgamento de processos administrativos disciplinares e aplicacao de penalidades, nas
hipoteses de:

a) demissao, cassacao de aposentadoria ou disponibilidade de servidores; e

b) destituicao ou conversao de exoneracao em destituicao de ocupante de Cargo Comissionado
Executivo - CCE 16 ou CCE 15 ou equivalente ou de cargo ou funcao de Chefe de Assessoria Parlamentar; e

Il - reintegracao de ex-servidores em cumprimento de decisao judicial ou administrativa.

Art. 23. Subdelegar competéncia aos Dirigentes Maximos das autarquias e fundagcdes
vinculadas ao MEC, vedada nova subdelegacao, para julgar processos administrativos disciplinares e
aplicar penalidades nas hipoteses de suspensao superior a 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. A competéncia de que trata o caput independe de haver unidade correcional
instituida nas autarquias e fundagdes vinculadas ao Ministério da Educacgao.

Art. 24. Aplica-se o disposto nesta Portaria aos processos administrativos disciplinares em
andamento, considerados assim aqueles em que ainda nao tenha sido proferido o respectivo julgamento.

Paragrafo unico. Eventuais pedidos de reconsideracao em face de decisoes ja proferidas até a
entrada em vigor desta Portaria serao julgados pela autoridade que as proferiu.

Secao
Dos Afastamentos, Diarias e Passagens

Art. 25. Fica subdelegada a competéncia ao Secretario-Executivo, vedada nova subdelegacao,
para autorizar o afastamento do Pais de propostos das unidades do MEC e das seguintes autoridades:

| - Diretor-Geral do Instituto Benjamin Constant - IBC;

Il - Diretor-Geral do Instituto Nacional de Educacao de Surdos - INES;

lll - Presidente e membros do Conselho Nacional de Educacao - CNE;

IV - Presidente do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE;

V - Presidente do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep;
VI - Presidente da Coordenagao de Aperfeicoamento do Pessoal de Nivel Superior - Capes; e
VII - Presidente da Fundagao Joaquim Nabuco - Fundaj.

Art. 26. Fica delegada competéncia ao Secretario-Executivo, vedada a subdelegagao, para:

| - autorizar a concessao de didrias e passagens, inclusive nas hipoteses previstas nos incisos | a
V do art. 8° do Decreto n° 10.193, de 2019, para os titulares dos 6érgaos especificos singulares e de
assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado da Educacao e do orgao colegiado deste Ministério da
Educacao, inclusive para os Diretores-Gerais do IBC e do INES; e

Il - autorizar a concessao de diarias e passagens internacionais para propostos das unidades do
MEC, na hipotese referida no inciso VI do art. 8° do Decreto n° 10.193, de 2019, e para colaboradores
eventuais provenientes do exterior, convidados para participarem em atividades institucionais de interesse
do MEC, cabendo a autoridade responsavel pela aprovacao administrativa a responsabilidade de
demonstrar a adequacao do colaborador eventual proposto as finalidades do deslocamento, tendo em

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-1.819-de-11-de-setembro-de-2023-509429225

19/02/2024, 16:57



PORTARIA N° 1.819, DE 11 DE SETEMBRO DE 2023 - PORTARIA N° 1.819, DE 11 DE SET...

8 of 10

vista os principios que regem a Administracao Publica.

Art. 27. Cabe ao Secretario-Executivo do Ministério da Educacao, vedada a subdelegacao,
autorizar o afastamento de servidor que nao prestou contas de viagem realizada anteriormente.

Art. 28. Fica delegada competéncia ao Chefe de Gabinete do Ministro, ao Secretario-Executivo,
aos Secretarios, aos Subsecretarios, ao Consultor Juridico, ao Corregedor e ao Secretario-Executivo do
CNE para autorizarem, no ambito de sua atuagao, a concessao de didrias, passagens e deslocamentos
nacionais, inclusive nas hipoteses abaixo, previstas nos incisos | a V do art. 8° do Decreto n° 10.193, de
2019, sendo vedada a sua subdelegacao:

| - por periodo superior a 5 (cinco) dias continuos;

Il - em quantidade superior a 30 (trinta) diarias intercaladas por pessoa no ano;
Il - de mais de 5 (cinco) pessoas para 0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana; e

V - com prazo de antecedéncia inferior a 15 (quinze) dias da data de partida.

Art. 29. Fica delegada competéncia aos Diretores-Gerais do Instituto Benjamin Constant e do
Instituto Nacional de Educagao de Surdos, no ambito de seus respectivos 6rgaos, inclusive nas hipoteses
previstas no art. 8° do Decreto n°® 10.193, de 2019, para:

| - autorizar o afastamento, a concessao de diarias e passagens para deslocamentos nacionais;

Il - autorizar o afastamento, a concessdao de didrias e passagens para deslocamentos
internacionais; e

lIl - autorizar despesas relativas a diarias e passagens internacionais para colaboradores
eventuais provenientes do exterior, convidados para participarem em eventos ou outras atividades
relacionadas a sua missao institucional, cabendo a autoridade responsavel pela aprovacao administrativa a
responsabilidade de demonstrar a adequacao do colaborador eventual proposto as finalidades do
deslocamento, tendo em vista os principios que regem a Administracao Publica.

§ 1° As competéncias descritas no inciso | poderao ser objeto de subdelegacao, em carater
ordinario, aos chefes das unidades dos Institutos, cujos titulares ocupem Cargos de Direcao - CD de nivel
igual ou superior ao 3.

§ 2° Fica vedada a subdelegacao nas hipoteses previstas no art. 8° do Decreto n°® 10.193, de
2019.

Art. 30. Fica delegada competéncia aos Dirigentes Maximos das Universidades Federais, das
Instituicdes integrantes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica e demais
autarquias, fundagdes e empresas publicas vinculadas ao MEC, no ambito de suas respectivas entidades,
inclusive nas hipoteses previstas no art. 8° do Decreto n°® 10.193, de 2019, para:

| - autorizar o afastamento, a concessao de diarias e passagens para deslocamentos nacionais;

Il - autorizar o afastamento, a concessao de didrias e passagens para deslocamentos
internacionais; e

lIl - autorizar despesas relativas a diarias e passagens internacionais para colaboradores
eventuais provenientes do exterior, convidados para participarem em eventos ou outras atividades
relacionadas a sua missao institucional, cabendo a autoridade responsavel pela aprovacao administrativa a
responsabilidade de demonstrar a adequacao do colaborador eventual proposto as finalidades do
deslocamento, tendo em vista os principios que regem a Administracao Publica.

§ 1° As competéncias descritas no inciso | poderao ser objeto de subdelegacao, em carater
ordinario, aos titulares de Cargos de Direcao - CD de nivel igual ou superior ao Cargo Comissionado
Executivo - CCE de nivel 15 e aos chefes de gabinete dos titulares das entidades referidas no caput.

§ 2° Fica vedada a subdelegacao nas hipoteses previstas no art. 8° do Decreto n°® 10.193, de
2019.

Art. 31. Fica subdelegada competéncia aos conselhos superiores das Universidades Federais ou
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equivalente das Instituicoes integrantes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica, e aos Conselhos Administrativos do Hospital de Clinicas de Porto Alegre e da Empesa
Brasileira de Servicos Hospitalares - Ebserh para autorizar o afastamento do Pais de seus respectivos
Dirigentes Maximos, vedada nova subdelegacao.

Art. 32. As entidades vinculadas a este Ministério devem regulamentar os procedimentos
internos relativos a autorizacao de afastamento de sede e a concessao de didrias e passagens sob sua
competéncia, em conformidade com a legislacao vigente, observado, no que couber, o disposto nesta
Portaria.

Secao lll
Demais Atos de Gestao

Art. 33. Fica delegada competéncia aos titulares das unidades do Ministerio da Educagao para,
nos termos da legislagao vigente:

| - ordenar despesas e praticar todos os atos de gestao orcamentaria e financeira, no ambito de
suas respectivas unidades; e

Il - celebrar ou aprovar protocolos, contratos, ajustes e convénios relativos as atividades
inerentes as suas respectivas areas.

Paragrafo unico. O disposto no inciso Il ndo se aplica aos casos que envolvam financiamento
externo de bens ou servicos de entidades estrangeiras ou internacionais.

Art. 34. O disposto no art. 33 aplica-se aos titulares das seguintes unidades:

| - Secretaria-Executiva - SE;

Il - Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAA;

lll - Subsecretaria de Planejamento e Orcamento - SPO;

IV - Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicagao - STIC;

V - Secretaria de Educacao Basica - SEB;

VI - Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica - Setec;

VII - Secretaria de Educacao Superior - SESu;

VIl - Secretaria de Regulacao e Supervisao da Educagao Superior - Seres;

IX - Secretaria de Articulacao Intersetorial e com os Sistemas de Ensino - Sase;

X - Secretaria de Educacao Continuada, Alfabetizacao de Jovens e Adultos, Diversidade e
Inclusao - Secadi; e

Xl - Conselho Nacional de Educacao - CNE.

Art. 35. Os titulares das unidades deste Ministério, relacionados no art. 34 desta Portaria, ficam
autorizados a subdelegar, total ou parcialmente, as competéncias descritas no art. 33.

Art. 36. O Secretario-Executivo do Ministério da Educacao podera editar atos complementares
necessarios a execugao do disposto nesta Portaria.

Art. 37. Ficam revogados:

| - Portaria MEC n° 316, de 27 de marco de 2015;

Il - Portaria MEC n° 1.211, de 19 de junho de 2019;

Il - Portaria MEC n° 205, de 6 de fevereiro de 2020;

IV - Portaria MEC n° 243, de 12 de fevereiro de 2020;

V - Portaria MEC n° 150, de 16 de marco de 2021,

VI - Portaria MEC n° 641, de 12 de agosto de 2021,

VII - Portaria MEC n° 555, de 29 de julho de 2022;

VIl - Portaria MEC n° 913, de 28 de novembro de 2022;

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-1.819-de-11-de-setembro-de-2023-509429225
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IX - Portaria MEC n° 475, de 16 de marco de 2023;
X - Portaria MEC n® 785, de 25 de abril de 2023, e

Xl - os incisos | a Xlll do art. 24, e os arts. 53 a 59 da Portaria MEC n° 928, de 5 de dezembro de
2022.

Art. 38. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

CAMILO SOBREIRA DE SANTANA

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.

10 of 10 19/02/2024, 16:57



onm Ministério da Educacao

EE  INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Techologia de Sao
BB E pE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA Paulo
Bl Sio Paulo

Reitoria
DIRETORIA DE LOGISTICA E AQUISICOES

COMUNICADO N.° 2/2024 - DLA-PRA/PRA-RET/RET/IFSP

Assunto: PADRONIZACAO DA NUMERAGAO DAS COMPRAS NO
INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO DEVIDO A ATUALIZAGAO NO
SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL

Prezados,

Informamos que foram realizadas atualiza¢cdes no sistema de Compras do
Governo Federal - ComprasGov, impactando diretamente na numeracao
das contratacdes. A partir de agora, € requerido que a numeragcao das
compras seja iniciada com o digito 9, exemplificado como 900001/2024.

Esta modificacdo implica na necessidade de ajuste na nomenclatura
utilizada até o momento. Para tornar esse processo mais fluido, de acordo
com as propostas apresentadas, decidimos implementar um ndamero
especifico para cada um dos campi da Rede, conforme indicado na
planilha abaixo:

UASG campus numero ‘
158154 Reitoria 0
158270 Séao Paulo 1
158329 Siao Roque 2
158330 Sao Carlos 3
158331 Sertaozinho 4
158332 Cubatio 5
158344 Braganca Paulista 6
158346 Sao da Boa Vista 7
158347 Campus do Jordao 8
158348 Guarulhos 9
158349 Caraguatatuba 10
158364 Salto 11
158520 Catanduva 12
158525 Birigui 13
158526 Itapetininga 14
158528 Piracicaba 15
158566 Suzano 16
158578 Hortolandia 17
158579 Votuporanga 18
158581 Araraquara 19
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158582 Avaré 20

158583 Barretos 21
158584 Presidente Epitacio 22
158586 Registro 23
158710 Boituva 24
158711 Matao 25
158712 Capivari 26
158713 Séao José dos Campos 27
158714 Campinas 28
158716 Jacarei 29
158748 Itaquaquecetuba 30
158749 Sorocaba 31
158750 Pirituba 32
158751 Séao José do Rio Preto 33
Exemplo:

Suponhamos que o campus S&o Joseé do Rio Preto lance sua primeira
contratacdo no exercicio de 2024. A numeracédo deve seguir o formato:

90133/2024

9 — nimero obrigatorio exigido pelo sistema;
O 1 — niimero da contratagdo do campus;

33 —numero de identificagdo do campus;

2 02 4 —ano da contrata¢do

O campus deve estar atento a questdo da coincidéncia de numeracéo. A
fim de evitar a necessidade de modificar documentos devido a duplicidade
de nuameros, é aconselhavel verificar se 0 nimero em questdo ja foi
atribuido a outra UASG. Em caso afirmativo, recomenda-se que o campus

utilize o proximo numero disponivel.

Ademais, no caso de o campus esgotar a sequéncia numerica atribuida e
necessitar de uma nova, é imprescindivel informar a Reitoria sobre a
necessidade de disponibilizacdo de uma nova sequéncia de nameros.

Portanto, solicitamos que cada campus adote o numero designado para
facilitar a identificagcdo e organizacdo das contratacdes no novo formato.
Essa medida visa manter a organizacdo e controle das contratacdes
efetuadas no exercicio.

Em caso de duvidas ou dificuldades na aplicagcdo da nova nomenclatura
de numeracao das compras, pedimos que entrem em contato com o setor
de licitagOes da Reitoria.

Atenciosamente,
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Sao Paulo/SP, 8 de fevereiro de 2024.

Documento assinado eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por:
s Davis Wilian Graciano de Toledo, DIRETOR(A) - CD3 - DLA-PRA, em 08/02/2024 08:41:02.
= Deir Oliveira de Oliveira, DIRETOR(A) ADJUNTO(A) - CD4 - DALC-PRA, em 09/02/2024 15:32:54.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/02/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou
acesse https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cdédigo Verificador: 692808
Cédigo de Autenticacao: 9b81981687

COMUNICADO N.° 2/2024 - DLA-PRA/PRA-RET/RET/IFSP
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Reitoria

PORTARIA N2 7057/IFSP, DE 03 DE SETEMBRO DE 2025

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 31 de marco de
2025, publicado no Diario Oficial da Uniao de 1 de abril de 2025, secao 2, pagina 1

, considerando o artigo 82 da Lei n? 14.133, de 1 de abril de 2021 e 0 que consta no Processo
n% 23305.019114.2025-61,

RESOLVE

Art. 12 ALTERAR em parte a Portaria n® 2609, de 28 de abril de 2025, instituida
pela Portaria n? 2134, de 18 de maio de 2023, que designa Agentes de Contratacao do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo do IFSP.

Art. 29 DISPENSAR e agradecer os servidores Patricia Goncalves do Nascimento,
Jose Roberto da Silva (PRU) e Vidal da Mota Ferreira.

Art. 32 DESIGNAR os servidores, Edivania de Carvalho Oliveira, Jéssica de Souza
Rocha Pereira, Luan Henrique do Santos, Isaias Antonio dos Santos, Arivando Lemes Tavares,
Douglas Gongalves Martins Arivando Lemes Tavares, Douglas Goncalves Martins, Jose
Roberto da Silva (SAN), Juliana Barbara Moraes, José Leandro de Carvalho e Adriana
Margarida de Jesus Biscegli para compor a equipe de agentes conforme listagem abaixo:

CAMPUS; SERVIDOR

Reitoria: Davis Wilian Graciano de Toledo; Valter Fernando Viana; Edmur Frigeri
Tonon; Nelson Lisboa Junior; Luis Augusto Dias Cesar; Deir Oliveira de Oliveira; Rosana
Ramos Cotrim; Rogério Luiz dos Santos; Solange de Abreu Prates; Kazuhiro Takahashi; Denis
Crispim dos Santos; Abner Branchini Goncalves; Celso Mendes de Assis e Cristina Mari Ishida;
Guilherme Vinicius Ascendino Silva; Fernanda Amorim Rocha; Elaine Aparecida David; Nelson
Berto dos Santos; Hector Daniel Garcia Daitter; Evelyn Fernandes Cavalcanti; Elisangela
Vieira Andrade; Simone Mendes Delphino; Edivania de Carvalho Oliveira.
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Araraquara: Angelo Luis Ferreira; Eli Antonio Campanhol; Wiliam Garcia.

Avaré: Carina Maratta Montanha; Renato Silvano Pires Baptista; Thamires
Cavalheiro Montebugnol; Vinicius Roberto Mariano.

Barretos: Fernando Cesar Vigo; Lucas Duarte de Matos; Rafael de Abreu
Messineti; Carolina Leao de Freitas Gomes.

Bauru: Gustavo Yoshio Watanabe.

Birigui: Guilherme Grossi; Rafael Vedovotto Luz; Lucimeri Gomes Morotti;
Jandira Pazzini Pinheiro Eugenio.

Boituva: Rafael Augusto Rocha Maia; Miguel Arcanjo de Lima Junior; Elton
Tavares Rosa.

Braganca Paulista: Anderson Caldas Cailleaux; Daniel Gandia; Jade Schevenin;
Felipe Sappak de Sousa.

Campinas: Fabiana Salim; Charles Wandrey de Jesus Lopes; Jéssica de Souza
Rocha Pereira.

Campos do Jordao: Renato Augusto de Oliveira e Silva; Soraia Caser Rocha;
Cleber Monteiro de Rezende; Alexandre Cardoso.

Capivari: Eduardo Camargo Maia; Antonio Carlos da Silva Bomfim; César
Eduardo Armelin; Luciana Martins Gatti.

Caraguatatuba: Alexandre Steinhoff; Luiz Gustavo Nicola Mendes; Nilson Hideo
Okamoto; Rodrigo Janudrio de Souza Batista; Diego de Oliveira Rosa; Tania Cristina Lemes
Soares Focesi.

Catanduva: Vitor Henrique Piloto Serpa; Guilherme Felipe Floréncio; Guilherme
Peres Moraes; Mariana Bassetto Peres.

Cubatao: Ana Elisa de Carvalho Montelo; Sérgio Roberto Holloway Escobar; Ana
Claudia Oliveira de Almeida Nascimento.

Guarulhos: Douglas Andrade de Paula; Eduardo da Silva Pascoal; Gabriel de
Freitas Gubolin e Rogéli de Morais Oliveira; Eduardo Dantas Leite.

Hortolandia: Pamella Suellen da Silva Campos; Denise Hirose; Israel Souza
Moraes.

Itapetininga: Douglas Ribeiro Nunes; Smilhyn Lara de Oliveira Meira; Livia
Ferreira de Oliveira; Jéssica Santos de Almeida; Débora de Souza Alves Barros; Luan Henrique
do Santos; Isaias Antonio dos Santos.

Itaquaquecetuba: Renato de Oliveira Mello; Joana D'arc Becker; Evaldeni Alves
Rocha; Daniel Paulino de Souza; Artur Martins de Sa; Edison Waquil da Silva Junior.
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Jacarei: André Jonas da Silva; Arivando Lemes Tavares; Douglas Gongcalves
Martins.

Jundiai: Maria Angélica Aimeida da Luz

Matao: Ana Carolina Conze Rodrigues; Maria Carolina Garcia Alves; Katia
Brigatto Lopes Garcia; Thaisa Cristina Diniz.

Piracicaba: Reginaldo Aparecido Camilo; Ricardo Gomes Lima; Ariane Cristina
Cordeiro Gazzi Lopes; Fabricio Quellis Godoy.

Pirituba: Giovana Moreira da Costa; José Geraldo Basante; Claudio Roberto da
Silva Alexandre; Fabiana Teixeira Pedroza Ferruzzo.

Presidente Epitacio: Felipe Juliano Gomes Silva Domingues; Randal Franklin
Siqueira Campos; Suelen Daianne de Oliveira.

Presidente Prudente:

Registro: Hamilton Trigo Rollo Junior; Elizabete Aparecida de Morais Almeida;
Ernani Jose Fortunato Lisboa Enke; Jonatas Costa.

Salto: Alissa legoroff de Almeida; Damito Sanches Sigalas Dameao da Silva;
Viviane Crispin dos Santos.

Santos: Jose Roberto da Silva; Juliana Barbara Moraes.

Sao Carlos: Andrea Ishiguro Ciscon do Carmo; Anderson Luis Petroni; José
Leandro de Carvalho; Adriana Margarida de Jesus Biscegli.

Sao Joao da Boa Vista: Camila Zazini Benedito; Denilson Wagner Zaidan;
Hilario Paes de Almeida; Leonardo Moneda Rehder; Robinson Mapelli Boaro; Roselaine
Ferreira Rodrigues Pereira.

Sao José do Rio Preto: Camila de Carvalho Ferreira; Rogerio Borazzo; Eduardo
Rodrigues da Silva; Pamela Jacob; Tatiana Arantes Afonso Vaz.

Sao José dos Campos: Bruno Dias Junqueira; Marina Arriello Molan; José
Roberto Pinto; Bruno César de Campos Santos.

Sao Miguel Paulista: Edson Serafim dos Santos; Maria das Dores Almeida;
Altair Aparecido de Oliveira Filho.

Sao Paulo: Simone Mendes Delphino; Adelino Zamprogno; Mitzy Ohira; Alan
Batista Botelho; Alex Jones Oliveira Silva; Giuliano Gozzi.

Sao Roque: Karina Monteiro Pinheiro; Creuza Figueiredo Lago Pizzi.

Sertaozinho: Camila Monice de Souza Calamares: Fabio Ferrite Lisauskas:
Maria Eduarda de Souza; Rafaela Cunha Arutim; Carlos Alberto Akaboci.
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Sorocaba: Rodrigo de Souza Boschini; Celso Mariano da Silva Neto; Thiago de
Albugquergque Fiamenghi.

Suzano: Cinthia Emilene Melleiro; Joana Dark Gomes.

Votuporanga: Otacilio Donisete Franzini; Yuri Ribeiro Moleiro; Ricardo Teixeira
Domingues; lvan Lazaretti Campos; Andre Felipe Vieira da Silva.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Dé ciéncia.

Publique-se.

Documento assinado eletronicamente,
Silmério Batista dos Santos

Reitor

Disponivel em:

https://sippag-web.ifsp.edu.br/consulta-portarias

Publicacdo: Transparéncia Ativa em 03 de setembro de 2025

Documento assinado eletronicamente sob fundamentacao, por:
SILMARIO BATISTA DOS SANTOS | Reitor

Data da Assinatura: Tipo de Documento: - It
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Reitoria

PORTARIA N2 2896/IFSP, DE 16 DE MAIO DE 2025

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 31 de marco de
2025, publicado no Diario Oficial da Uniao de 1 de abril de 2025, secao 2, pagina 1 e o que
consta no Processo n? 23305.011147.2025-62,

RESOLVE

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para compor a Comissao
Gerenciadora da Contratacao de Credenciamento de servicos em nuvem:

SERVIDOR; MATRICULA SIAPE

Deir Oliveira de Oliveira - 181****

Cristina Mari Ishida - 204****

Rogerio Luiz dos Santos - 235****

Luis Augusto Dias Cesar - 235%%**
Guilherme Vinicius Ascendino Silva - 240****
Leonardo Menzani Silva - 203****

Luiz Fernando Postingel Quirino -239****
Geraldo Antonio de Oliveira Junior - 174*¥**
Rafael Manochio - 108****

Ado Cardoso da Silva - 136***+*

Jailton Soares de Araujo - 119%***

Art. 29 A comissao ficara responsavel pelo exame e julgamento da
documentacao de habilitacao, conforme §12 do art. 52 do Decreto n? 11.246/2022.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé ciéncia.
Publique-se.

Documento assinado eletronicamente,
Silméario Batista dos Santos
Reitor
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Disponivel em:
https://sippag-web.ifsp.edu.br/consulta-portarias

Publicacao: Transparéncia Ativa em 16 de maio de 2025
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 01/04/2025 | Edigdo: 62 | Secao: 2 | Pagina: 1
Orgao: Atos do Poder Executivo

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
DECRETO DE 31 DE MARGO DE 2025

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , no uso da atribuicido que lhe confere o art. 84,caput, inciso XXV,
da Constituicao, e tendo em vista o disposto no art. 12 da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008,
resolve:

RECONDUZIR,

a partir de 12 de abril de 2025, SILMARIO BATISTA DOS SANTOS, Professor do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, ao cargo de Reitor do referido Instituto, com mandato de
quatro anos.

Brasilia, 31 de marco de 2025; 204° da Independéncia e 137° da Repubilica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Camilo Sobreira de Santana

Presidente da Republica Federativa do Brasil

Este conteudo nado substitui o publicado na versao certificada.

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-de-31-de-marco-de-2025-621101051

01/04/2025, 09:55



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Reitoria

PORTARIA N2 8628/IFSP, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2025

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 31 de marco de
2025, publicado no Diario Oficial da Unido de 1 de abril de 2025, secao 2, pagina 1 e o que
consta no Processo n? 23305.024229.2025-77,

RESOLVE

Art. 12 ALTERAR a Portaria n? 7608, de 30 de setembro de 2025, instituida pela
Portaria n2 5779, de 30 de setembro de 2022, que define todos os servicos considerados de
natureza continua e cuja interrupcao possa comprometer a continuidade das atividades da
Administracao e a necessidade de contratacao deva estender-se por mais de um exercicio
financeiro e continuamente no ambito do IFSP.

Art. 29 INCLUIR no § 12 os itens |, XV, XX, XXXI, XLI, XLII, LIX, LXI e LXIl e ampliar
a abrangéncia dos itens VII, XVII, XXVII, XLIV, LI e LXV conforme redacao abaixo.

§ 12 Sao considerados como servicos continuados no ambito do IFSP:

|. Agenciamento de passagens;

Il. Almoxarifado Virtual;

lll. Assinaturas ou anuidades de associacdes relacionadas as atividades fim da instituicao;
IV. Assinatura via web de Normas Técnicas ABNT (NBR) e MERCOSUL (AMN);

V. Autogestao especializada em saldde ocupacional,

VI. Biblioteca Virtual (colecdes de livros virtuais de acesso via web);

VIIl. Concessao administrativa de uso de espaco fisico, onerosa ou nao onerosa;

VIII. Copeiragem;

IX. Correios e telégrafos;

X. Controle de pragas e vetores urbanos;

XI. Controle de acesso (servico de portaria);

XIl. Consultoria e protecao de propriedade intelectual;

Xlll. Contratacao de empresas ou profissionais do setor de alimentacao e garantia da
seguranca alimentar;

XIV. Contratacao de plataforma de cursos;

XV. Contratacao de plataforma de salde, qualidade de vida no trabalho e bem estar;

XVI. Energia Elétrica;
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XVII. Fornecimento de acesso a Internet por meio de qualquer tecnologia de conectividade
compativel com os padrdoes de comunicacao vigentes, incluindo, mas nao se limitando a,
redes baseadas em protocolo IP (Internet Protocol), conexdes via fibra Optica, radio
(wireless), satélite, redes méveis (3G, 4G, 5G), DSL, e outras tecnologias que assegurem
acesso confiavel e continuo a rede mundial de computadores;

XVIII. Fornecimento de agua mineral natural, locacao de bebedouros;

XIX. Fornecimento de agua tratada e coleta de esgotos sanitarios;

XX. Fornecimento de certificados digitais;

XXI. Fornecimento de exemplares de jornais e revistas, impressos e em versao digital;

XXIl. Fornecimento de gas canalizado ou em cilindros junto a concessionarias e empresas
especializadas;

XXIll. Fornecimento de solucao de seguranca e gerenciamento de servicos de protecao da
informacao;

XXIV. Gerenciamento de cartdes financeiros e bancarios;

XXV. Gerenciamento de combustiveis, envolvendo a implantacdo e fornecimento (gasolina,
alcool, diesel, gas natural veicular);

XXVI. Gestao condominial integrada (facility);

XXVII. Impressao grafica, reprografia;

XXVIII. Licenca de uso de software ou contratacao de software como servico (SAAS);

XXIX. Limpeza, Conservacao e Jardinagem;

XXX. Locacao de 6nibus, de vans e de veiculos;

XXXI. Locacao ou comodato de impressoras, com manutencao, gerenciamento, fornecimento
de acessodrios e insumos para impressao;

XXXII. Manutencao preventiva, corretiva e monitoramento, incluindo mao de obra, dos data
centers em contéiner;

XXXIIl. Manutencao e suporte do software Pergamum;

XXXIV. Mensageiro motorizado (motoboy);

XXXV. Manutencao da frota de veiculos;

XXXVI. Manutencao de grupo de geradores;

XXXVII. Manutencao e reparos prediais, com ou sem pequenas reformas;

XXXVIIIl. Manutencao com fornecimento de materiais, de pisos, forros, divisérias e vidros;
XXXIX. Manutengao preventiva e corretiva do sistema de ar-condicionado, de climatizadores,
de sistemas de insuflamento e de exaustao;

XL. Manutencao preventiva e corretiva de aparelhos, maquinas, equipamentos e ferramentas
em geral;

XLI. Manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica, incluindo
computadores, monitores, switches, roteadores, servidores, nobreaks e periféricos.

XLIIl. Manutencao preventiva e corretiva de sistemas fotovoltaicos;

XLIIl. Motoristas;

XLIV. Operacao, manutencao preventiva e corretiva em elevadores e plataformas elevatérias;
XLV. Operacao, manutencao preventiva e corretiva em central telefénica;

XLVI. Operacao, manutencao preventiva e corretiva nas instalacdes elétricas;

XLVII. Organizacao, planejamento, promocao e execucao de eventos;

XLVIII. Profissionais para apoio aos discentes e aos docentes PCDs;

XLIX. Publicacdao de matéria e atos de carater oficial no Diario Oficial da Unido;

L. Publicidade Legal;

LI. Recepcao, secretariado, auxiliar de servicos gerais (continuo), auxiliar administrativo,
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apoio administrativo;

LIl. Recrutamento e gestao de estagiarios;

LIll. Remocao de entulhos e residuos sélidos com disponibilizacdo de cacambas estacionarias;
LIV. Solucao de telecomunicacao, telefonia fixa e mdvel, nacional e internacional e 0800;

LV. Seguro coletivo de acidentes pessoais;

LVI. Sequro predial;

LVII. Seguro total para a frota de veiculos oficiais;

LVIII. Servicos automatizados de cobranca e pagamento de tarifas de pedagio e
estacionamentos;

LIX. Servicos de computacao em nuvem, incluindo servicos de hospedagem de sistemas,
portais e sites institucionais, servicos de backup, recuperacao de desastres e
armazenamento de dados com garantia de disponibilidade, escalabilidade e seguranca, em
ambiente local ou em nuvem;

LX. Servicos de diagramacao;

LXI. Servicos acessérios a aplicacao de provas de vestibulinhos, de vestibulares, de
CoNCursos;

LXIl. Servicos de monitoramento e gerenciamento da infraestrutura de rede e seguranca da
informacao (NOC/SOC), com atuacao proativa e relatérios periédicos;

LXIIl. Transporte coletivo de passageiros;

LXIV. Videomonitoramento, com ou sem cessao de mao de obra;

LXV. Vigias, seguranca, vigilancia armada e desarmada, brigadista de incéndio.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Dé ciéncia.
Publique-se.

Documento assinado eletronicamente,
Silmario Batista dos Santos
Reitor

Disponivel em:
https://sippag-web.ifsp.edu.br/consulta-portarias

Publicacao: Transparéncia Ativa em 10 de novembro de 2025

Documento assinado eletronicamente sob fundamentacao, por:
SILMARIO BATISTA DOS SANTOS | Reitor

Data da Assinatura: Tipo de Documento: : -
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Reitoria

PORTARIA N2 2010/IFSP, DE 27 DE MARCO DE 2026

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 31 de marco de
2025, publicado no Diario Oficial da Unido de 1 de abril de 2025, secao 2, pagina 1 e o que
consta no Processo n? 23305.006292.2026-11, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados como MEMBROS DE
COMISSOES PARA CONDUCAO DE PROCESSOS DE RESPONSABILIZACAO, nos casos de
aplicacao de sancdes de impedimento de licitar e contratar (inciso lll do caput do art. 156) e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar (inciso IV do caput do art. 156), conforme
Lei n2 14.133, de 19 de abril de 2021 em seus respectivos campi.

CAMPUS; SERVIDOR

Reitoria: Deir Oliveira de Oliveira, Guilherme Vinicius Ascendino Silva, Joao Paulo Pereira e
Nelson Berto dos Santos.

Araraquara: Ronaldo Cezar Rett, Roney Dias Baker, Evandro Carmo da Silva e Daniel Alves
de Souza.

Avaré: Tiago Alves Pereira, Sheyla Cristina Tristao Rodrigues e Meliane Akemi Koike.
Barretos: Iracimara de Souza Nascimento Bordin, Bruno Luis Botamedi, Rafael Goncalves
Faria e Leandro Renato Ferreira Alvarenga.

Birigui: Heloisa Santa Rosa Stabile, Jeandro José Batista Moreira e Ana Carolina Silva Ura.
Boituva: Rafael Augusto Rocha Maia, Livia Pereira de Paula e Fernando Maffeis.

Braganca Paulista: André Carlos Goncalves de Moura e Vanderlei Benedito da Silva Filho.
Campinas: Dorcilio Ramos Sodré Neto, Vinicius Costa Boumann e Elaine Silva Maia de
Oliveira.

Campos do Jordao: Marcos José Brandao Vitor Silva e Paula Helena Aoki Marinho.

Capivari: Valéria da Silva Martins Poletti e Osmar Ruy Neto.

Caraguatatuba: Roberta Almeida Dias Guimaraes e Cristiane Ayako Feitosa.

Catanduva: Priscila Fernandes Lucci e Flavio Salviati de Toledo Lens.

Cubatao: Leonardo Perez e Silva e Fabiana Silveira Botani Gimenes de Jesuz.

Guarulhos: Adriana Fiorito Lorenzetto Ribeiro, Natalie Archas Bezerra Torini e Rossellinney
Richardson Lopes.

Hortolandia: Tavane Roberta Reis Rodrigues, Sergio Rykio Kussuda e Rafaela Oliva Ponce.
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Ilha Solteira: Marcos Antonio Leati Pelaes e Carlos Henrique Rossi.

Itapetininga: Diony Estevim de Meira, Leonardo Tadashi Pereira Ono, Juliana Cristina
Barbosa Cazaca e Douglas Ribeiro Nunes.

Itaquaquecetuba: Artur Martins de Sa e Rosangela de Sousa Ferreira.

Jacarei: Arivando Lemes Tavares, André Jonas da Silva, Marcia Aparecida Inacio Silveira e
Lilian Mdori Ueji Cortez.

Jundiai: Haryanna Pereira Sgrilli e Keila Caroline Pacheco Silva

Matao: Jonatan dos Santos Donato Alves e Ricardo Bustamante.

Piracicaba: Dirce Mariano da Silva, Cinthia Bomtorin Aranha e Ricardo Gomes Lima.
Pirituba: Cristiane Rodrigues de Viveiros Silva, Eliane Maria Crepaldi e Ruama Sales
Carneiro.

Presidente Epitacio: Audrei Rita Soares Bertolotto e Randal Franklin Siqueira Campos.
Presidente Prudente: José Roberto da Silva e Rosana Abbud.

Registro: lvelton Soares da Silva e Ernani José Fortunato Lisboa Enke.

Salto: Damito Sanches Sigalas Dameao da Silva e Felipe Gustavo Leite.

Santos: José Roberto da Siva e Juliana Barbara Moraes.

Sao Carlos: Natanael de Carvalho Pereira e Thalita Maiume Camikado Ferreira.

Sao Joao da Boa Vista: Thais Reis da Silva, Paula Cristiane Campos Valente e Carla Giseli
Chud Lencione.

Sao José do Rio Preto: Vanessa Paula Campos, Rodrigo Rainho Tanaka e Ana Paula
Fernandes de Araujo Rodrigues.

Sao José dos Campos: Marcia Regina Nunes Lourenco da Silva e Joseane Mercia da Rocha
Pimentel Goncalves.

Sao Miguel Paulista: Juliana Alvim Norberto e Suzy Sayuri Sassamoto Kurokawa.

Sao Paulo: Mitzy Ohira e Carla Arantes de Souza.

Sao Roque: Eli da Silva, Livia Mauler Moura e Wilson Roberto Carraturi Pereira.
Sertaozinho: Camila Monice de Souza, Carlos Alberto Akaboci, Alessandro Silva dos Santos.
Sorocaba: Edgar Zanatta, Fabiana Ruksenas Gianelli e Juliana da Silva.

Suzano: Valmir Alves Ventura, Edilson Hourneaux e Jaber Alves de Souza.

Tupa: Alexsander Wilson Manzano, Edu Souza de Oliveira Junior e Rui Bertho Junior.
Votuporanga: Anesio Felipe Zeitune, Devair Rios Garcia e Peter Duarte Mamede.

Art. 22 REVOGAR a Portaria n? 9447/IFSP, de 22 de dezembro de 2025.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Dé ciéncia.
Publique-se.
Documento assinado eletronicamente

Silmério Batista dos Santos

Reitor

Publicado em:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Reitoria

PORTARIA N2 2840/IFSP, DE 13 DE MAIO DE 2026

DispOe sobre a delegacao de competéncias do(a)
Reitor(a) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia de Sao Paulo - IFSP a Pré-Reitoria de
Administracao, suas diretorias subordinadas, as
assessorias relacionadas a compras e obras e
aos(as) Diretores(as)-Gerais dos Campi, para a
pratica de Atos Orcamentdrios, Financeiros,
Contdbeis, Licitacdes, Contratos, Processos
Administrativos Sancionatérios, Gestao
Patrimonial e de Materiais, Gestao Imobiliaria e
Regularizacdo dos Imdveis, Gestao de Frotas e da
outras providéncias.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 31 de marco de
2025, publicado no Diario Oficial da Unidao de 1 de abril de 2025, secao 2, pagina 1 , em
conformidade com a Lei n? 11.892, de 29 de dezembro de 2008 e o que consta no Processo

n2 23305.004964.2026-45, resolve:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica delegada competéncia as autoridades superiores das Unidades
Administrativas, nos termos desta Portaria, para, respeitados os dispositivos constitucionais,
legais, regulamentares e normativos internos, praticarem, no ambito de suas respectivas
unidades, os atos e procedimentos administrativos relativos a execucao orcamentaria,
financeira e contdbil, as licitacbes e contratos, ao Sistema de Registro de Precos, a gestao
patrimonial, de materiais, imobiliaria e de frotas, na forma dos Capitulos Il a VI.
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Paragrafo unico. Para os fins desta Portaria, consideram-se Unidades
Administrativas a Reitoria e os Campi do IFSP, bem como outras subdivisdées administrativas
que vierem a ser criadas por ato normativo interno do(a) Reitor(a), as quais sejam atribuidas
competéncias de gestao orcamentaria, financeira, contabil, de licitacbes e contratos, de
gestdao patrimonial, de materiais, imobilidria e de frotas.

Art. 22 Todos os atos e procedimentos administrativos praticados com
fundamento na presente delegacao deverao observar o planejamento estratégico da
respectiva Unidade Administrativa, o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI, o Plano
de Contratacdes Anual (PCA), bem como demais instrumentos de planejamento institucional
que vierem a substitui-los ou complementa-los, em consonancia com a governanca das
contratacdes e a gestao fiscal responsavel.

CAPITULO I
ATOS ORCAMENTARIOS, FINANCEIROS E CONTABEIS

Art. 32 A delegacao dos atos e procedimentos orcamentarios, financeiros e
contabeis, no ambito das Unidades Administrativas, compreende as seguintes competéncias,
a serem exercidas nos limites desta Portaria e da legislacao aplicavel:

| - planejar, detalhar e encaminhar a proposta orcamentaria da Unidade
Administrativa para o exercicio seguinte, em consonancia com as diretrizes da Prd-Reitoria
de Administracao, com o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI e com os demais
instrumentos de planejamento institucional;

Il - gerir o orgamento provisionado a Unidade Administrativa, observados os
critérios definidos pela Prd-Reitoria de Administracao, compreendendo:

a) a autorizacao, indicacao, classificacao e previsao de recursos orcamentarios,
em conformidade com a Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964, e com a Lei Complementar n?
101, de 4 de maio de 2000;

b) a proposicao e execucao de adequacoes de créditos orcamentarios;

C) a proposicao e execucao de remanejamentos orcamentarios no ambito da
Unidade Administrativa, respeitados os limites e vedacdes fixados pelos érgaos setoriais e
pela Pro-Reitoria de Administracao;

d) o acompanhamento e o controle da execucao orcamentaria da Unidade
Administrativa, com vistas ao cumprimento das metas e limites fiscais estabelecidos;

lIl - gerir os créditos orcamentarios recebidos por meio de transferéncias,
termos de execucao descentralizada (TED), convénios, emendas parlamentares ou
instrumentos congéneres destinados ao Instituto Federal de Sao Paulo, observados os
normativos especificos, competindo:
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a) exercer, prioritariamente, no ambito das unidades orcamentarias do IFSP,
especialmente dos campi, a prerrogativa de gestao dos recursos mencionados, quando a eles
destinados;

b) admitir que a Pré-Reitoria competente, em conjunto com a Reitoria, assuma
ou indique a execugcao orcamentaria e financeira correspondente, quando verificada:

a auséncia ou insuficiéncia de execucdo pelo campus responsavel; e/ou

a necessidade de atendimento a novas demandas institucionais surgidas no
decorrer do exercicio, devidamente justificadas;

C) assegurar que a execucao realizada pela Pré-Reitoria ou pela Reitoria observe
integralmente as normas legais, regulamentares e institucionais aplicaveis, bem como os
principios da eficiéncia, economicidade e do interesse publico;

IV - autorizar a realizacdo de despesas, respeitados os limites orcamentarios e
financeiros disponiveis e as condi¢des estabelecidas nesta Portaria, compreendendo:

a) a autorizacao para emissao, reforco e cancelamento de notas de empenho,
nos termos da Lei n? 4,320, de 1964;

b) a autorizacao para liguidacao de despesas, com base em atestados de
recebimento e demais documentos comprobatdrios exigidos em lei;

c) a autorizacao para pagamento das despesas regularmente liquidadas em
sistema;

d) a movimentacdo dos recursos financeiros atribuidos a Unidade
Administrativa, nos sistemas estruturantes utilizados;

V - executar da funcao de ordenador(a) de despesa, no ambito do Sistema
Integrado de Administracao Financeira (SIAFI), observado o disposto na legislacao de
regéncia e nas normas internas do IFSP;

VI - delegar para o Diretor Adjunto de Administracao (DAA) ou cargo
equivalente, no ambito de sua Unidade Administrativa, a funcao de gestor(a) financeiro(a) no
ambito do SIAFI, observado o disposto na legislacao de regéncia e nas normas internas do
IFSP;

VII - autorizar ou delegar, quando cabivel, a inscricdo de despesas em restos a
pagar processados ou nao processados, nos termos do art. 36 da Lei n? 4.320, de 17 de
marco de 1964, e da legislagcao complementar aplicavel, observadas as orientacdes da
unidade de contabilidade, do controle interno e dos érgaos setoriais competentes;

VIII - autorizar e conceder diarias e passagens no Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens - SCDP, em conformidade com o Decreto n® 10.193, de 27 de dezembro
de 2019, e demais normas especificas, observados os limites e instancias de governanca
nele previstos;
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IX - promover a conformidade dos registros de gestao da Unidade
Administrativa, mediante designacao formal de servidor responsavel pelo Diretor Geral,
observadas as orientacdes da unidade setorial de contabilidade e do controle interno, vedada
a acumulacao dessa funcao pelo mesmo agente que autoriza a despesa e 0 pagamento,
salvo em situacdes excepcionais devidamente justificadas;

X - promover, observadas as orientacdes da unidade setorial de contabilidade, a
conformidade dos registros contabeis relativos aos atos e fatos de gestao da Unidade
Administrativa, mediante designacao formal de servidor contabilista, pelo Diretor Geral;

Xl - delegar a elaboracao da previsdao orcamentaria para o gestor(a)
financeiro(a), observado o disposto na legislacao de regéncia e nas normas internas do IFSP.

CAPITULO 1l
LICITACOES E CONTRATOS

Art. 42 A delegacao dos atos e procedimentos relativos as licitacdes e as
contratacdes diretas, no ambito das Unidades Administrativas do IFSP, compreende as
competéncias abaixo elencadas, a serem exercidas em conformidade com a Lei n®
14.133/2021, com o Decreto n? 10.193/2019, com a Portaria MEC n2 1.819/2023, e com as
normas internas do IFSP:

| - Elaborar, consolidar e aprovar o Plano de Contratacdes Anual (PCA) no
ambito da Unidade Administrativa, observando o cronograma e os procedimentos do Decreto
n? 10.947/2022, de forma a garantir o alinhamento das demandas com o planejamento
estratégico e a proposta orcamentaria, independentemente de teto financeiro nesta fase de
planejamento;

Il - Aprovar estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, projetos
basicos, pesquisas de precos, mapas de riscos, editais ou avisos de contratacao direta e
demais documentos técnicos instrutérios;

[l - Autorizar, determinar a abertura, aprovar a publicacao, acompanhar a
conducao, adjudicar e homologar a contratacao, bem como praticar os demais atos
necessarios a conclusao dos seguintes procedimentos:

a) pregao, preferencialmente na forma eletronica;
b) concorréncia;

C) CoNCurso;

d) leilao;

e) dialogo competitivo;

f) contratacdes diretas, compreendendo:
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1. dispensas de licitacao;

2. inexigibilidades de licitacao;

g) chamamento publico;

h) credenciamento, nos termos da legislacao aplicavel.

IV - Decidir sobre impugnacdes aos editais e julgar recursos administrativos
interpostos em face de atos das comissdes de contratacao, dos agentes de contratacao ou
pregoeiros;

V - Assinar contratos, convénios, termos aditivos, apostilamentos, instrumentos
congéneres e rescisdes administrativas, observados os limites de alcada desta Portaria;

VI - Realizar a conformidade, o saneamento de processos, a anulacao ou
revogacao de atos quando houver interesse publico ou ilegalidade.

§ 12 Os limites de valor para exercicio das competéncias delegadas neste
artigo, observado o Decreto n? 10.193/2019 e Portaria MEC n? 1.819/2023, sao os seguintes:

Autoridade Delegada Limite de Valor (R$)
Reitor(a) Acima de R$ 5.000.000,00
Pro-Reitor(a) de Administracao Até R$ 5.000.000,00
Diretor(a)-Geral de Campus Até R$ 1.000.000,00
Diretor(a) de Logistica e Aquisicoes (DLA) ou equivalente Até R$ 1.000.000,00

Diretor(a) de Infraestrutura e Expansao (DIE) ou equivalente Até R$ 1.000.000,00

Assessoria de Apoio a Aquisicoes Estratégicas (AEET) Até R$ 1.000.000,00

Assessoria de Gestao de Projetos de Engenharia (AGEN) Até R$ 1.000.000,00

Diretor(a) Adjunto de Licitacoes e Contratos (DALC) ou

. Até R$ 500.000,00
equivalente

§ 22 A subdelegacdo de competéncias previstas neste artigo é permitida apenas
guando expressamente autorizada nesta Portaria e respeitados os limites de valor
estabelecidos.

§ 32 Independentemente dos valores previstos no paragrafo primeiro, o(a)
Reitor(a) podera, de forma motivada, avocar a decisao de celebracao, alteracao, prorrogacao
ou rescisao de contratos considerados de grande vulto, alto risco ou relevancia estratégica
para o IFSP.
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§ 42 As contratacdes realizadas com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, deverao observar, para fins de definicao de objeto,
calculo dos limites de dispensa por valor e consolidacao de gastos de acordo com a IN
SEGES/ME N2 67 de 2021, os critérios e procedimentos estabelecidos na legislacao federal
aplicavel e nas normas complementares expedidas pelos érgaos centrais competentes da
Administracao Publica Federal.

§ 52 As contratacdOes diretas por dispensa de licitacao, com fundamento nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, deverao observar o planejamento anual de
contratacdes (PAC), a as caracteristicas e a homogeneidade dos bens, servicos ou obras a
serem contratados e os limites de valor estabelecidos, de modo a evitar o fracionamento
indevido de despesas e a burla ao procedimento licitatério.

§ 62 Para fins de cdlculo dos limites de dispensa de licitacao por valor, deverao
ser considerados, no somatorio referido no § 42 deste artigo, os gastos realizados por meio
de suprimentos de fundos relacionados ao mesmo objeto ou ramo de atividade.

§ 72 Os limites de valores aplicdveis as contratacdes previstas na Lei n? 14,133,
de 12 de abril de 2021, serao atualizados na forma de decreto federal, cujas disposicoes
deverao ser observadas pelo Instituto Federal de Sao Paulo, inclusive para fins de aplicacao
dos limites de dispensa por valor e definicao das alcadas de competéncia previstas nesta
Portaria.

§ 82 Compete a autoridade superior da Unidade Administrativa designar, por
portaria especifica, servidores para integrar:

| - as equipes de planejamento da contratacao;
Il - as equipes de apoio ao(a) agente de contratacao ou ao(a) pregoeiro(a);
lll - as equipes responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacao dos contratos;

Art. 52 Para os fins desta Portaria, consideram-se procedimentos auxiliares da
contratacao aqueles definidos no art. 78 da Lei n? 14.133/2021, em especial o
credenciamento, a pré-qualificacao, o procedimento de manifestacao de interesse, o sistema
de registro de precos e o registro cadastral.

§ 12 A realizacao de procedimentos auxiliares de contratacao fica delegada as
Unidades Administrativas, observados os requisitos legais e as normas internas do IFSP.

§ 22 Fica delegada as autoridades superiores das Unidades Administrativas,
respeitados os limites de competéncia estabelecidos nesta Portaria € nas normas especificas,
a competéncia para instaurar e conduzir, no ambito das contratacdes sob sua
responsabilidade, os procedimentos auxiliares de que trata o caput, inclusive para a
formacao de atas de registro de precos e formalizar contratacdées por meio do Sistema de
Registro de Precos - SRP, na condicao de 6rgao gerenciador, bem como participar ou aderir a
atas gerenciadas pela Reitoria ou por outros érgaos ou entidades da Administracao Publica,
desde que observados, em cada caso, 0s requisitos legais e regulamentares aplicaveis e as
seguintes condicdes minimas:

Criado no SIPPAG, Impresso em: quarta-feira, 13 de maio de 2026 as 11:42. Pagina 6 de 17.



| - na condicao de érgao gerenciador da ata de registro de precos:

a) obtencado de autorizacao prévia da Prd-Reitoria de Administracao apenas
quando o objeto se enquadrar em dreas consideradas estratégicas para o IFSP, tais como:

1. bens e servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - TIC;
2. obras e servicos de engenharia;
3. servicos continuados;

4. outras contratacOes classificadas como estratégicas pela Reitoria ou
pela Prd-Reitoria de Administracao assim definidas em ato proprio.

b) observancia dos parametros definidos pela Pré-Reitoria de Administracao
relacionados ao planejamento da contratacdao, a padronizacao de especificacdes, a
publicidade, a regionalizacdo, a sustentabilidade, a viabilidade operacional e a vantajosidade
da utilizacao do Sistema de Registro de Precos;

c) demonstracao, no processo de contratacao, de que a adocao do Sistema de
Registro de Precos - SRP se enquadra em, pelo menos, uma das hipéteses de utilizacao
previstas no art. 32 do Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023;

d) quando a ata de registro de precos decorrer de contratacao direta,
observancia, adicionalmente:

1. do enquadramento da contratacao em uma das hipdteses de dispensa
ou de inexigibilidade de licitacao previstas na Lei n? 14.133, de 19 de abril de 2021,
com a devida justificativa;

2. da limitacao do uso do Sistema de Registro de Precos a aquisicao de
bens ou a contratacdao de servicos destinados ao atendimento de mais de uma
Unidade Administrativa ou de outros érgaos ou entidades, na forma do § 62 do art. 82
da Lei n? 14,133, de 2021, e do art. 16 do Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023,
ou de normas que vierem a substitui-los;

3. da demonstracao especifica da vantajosidade da adocao do Sistema de
Registro de Precos em comparacao com a realizacao de contratacOes isoladas,
inclusive quanto a precos, quantidades e condicdes de fornecimento, devidamente
documentada no processo administrativo.

Il - na condicao de 6rgao participante de ata de registro de precos gerenciada
pela Reitoria ou por outros érgaos ou entidades da Administracao Publica:

a) observancia dos parametros de planejamento e de vantajosidade definidos
pela Pré-Reitoria de Administracao, inclusive quanto a estimativa de consumo, a pesquisa de
precos e a compatibilidade do objeto da ata com as necessidades da Unidade Administrativa;

b) atendimento as regras especificas estabelecidas no edital ou ato
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convocatério da intencao de registro de precos e em ato proprio da Pro-Reitoria de
Administracao.

lIl - na condicao de 6rgao nao participante (aderente) a ata de registro de
precos gerenciada pela Reitoria ou por outros drgaos ou entidades da Administracao Publica:

a) demonstracao, em cada caso, da compatibilidade do objeto, das quantidades
e das condicOes da ata com as necessidades da Unidade Administrativa;

b) comprovacao da vantagem da adesao, mediante comparacao dos precos e
condicdes da ata com aqueles praticados no mercado e com a alternativa de realizacao de
procedimento préprio;

c) observancia dos limites quantitativos e demais requisitos previstos na
legislacao e nas normas internas sobre adesao a atas de registro de precos, bem como das
regras especificas fixadas em ato préprio da Pré-Reitoria de Administracao.

§ 32 Os procedimentos auxiliares de escopo institucional, notadamente o
registro cadastral de fornecedores, os cadastros de materiais e servicos, os catalogos
eletronicos de padronizagao e os sistemas corporativos de gerenciamento de atas de registro
de precos, poderao ser centralizados, a critério do(a) Reitor(a), na Pro-Reitoria de
Administracao ou em unidade por ela indicada, vedada a criacao de estruturas paralelas ou
conflitantes pelos campi sem prévia autorizacao da Pré-Reitoria de Administracao.

§ 42 A instauracao, pelas Unidades Administrativas, de procedimentos de
credenciamento, pré-qualificacdo ou procedimento de manifestacdo de interesse de alcance
institucional ou de potencial impacto relevante sobre a politica de contratacdes do IFSP
dependera de autorizacdo prévia da Pro-Reitoria de Administracao, que avaliarad a
oportunidade, a conveniéncia e a compatibilidade com os instrumentos de planejamento e
com a governanca das contratacdes.

Art. 62 Compete as Unidades Administrativas realizar a gestao dos contratos
administrativos no sistema contratos.gov.br, ou em outro sistema estruturante que venha a
substitui-lo, compreendendo, no minimo:

| - a elaboracao, formalizacao, assinatura, publicacao, fiscalizacao dos contratos
e a gestdo de prazos de vigéncia;

Il - a exigéncia e a atualizacdo da garantia de execucao dos contratos, quando
cabivel;

lll - a gestao da conta vinculada blogqueada para movimentacao ou do regime de
Pagamento pelo Fato Gerador (PFG), nos contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra,
assegurando o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias pelos contratados;

IV - a atualizacao e o acompanhamento do mapa de gerenciamento de riscos da
contratacao, em articulacao com a area responsavel pela gestao de riscos e controle interno;

V - 0 acompanhamento e a fiscalizacao do pagamento dos direitos e obrigacdes
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decorrentes dos contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra;

VI - a aplicacao da clausula de reajuste contratual, quando prevista,
independentemente de solicitacao da empresa contratada, observada a legislacao
pertinente;

VIl - o recebimento, a analise e a decisao sobre pedidos de repactuacao de
valores, quando cabiveis, desde que atendidos os requisitos legais e regulamentares;

VIII - a formalizacao de alteracdes contratuais, inclusive prorrogacdes,
supressdes, acréscimos e recomposicdes de equilibrio econémico-financeiro, nos limites
previstos em lei;

CAPITULO IV
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS

Art. 72 Fica delegada competéncia aos(as) Diretores(as)-Gerais dos Campi e
ao(a) Pro-Reitor(a) de Administracao para instaurar, conduzir e decidir processos
administrativos destinados a apuracao de responsabilidade e a aplicacao de penalidades por
infracdes praticadas por fornecedores do IFSP, observadas as disposicdes desta Portaria e a
legislacdo de regéncia aplicavel a cada contrato.

§ 12 A competéncia delegada neste artigo compreende o0s processos
decorrentes de contratos celebrados sob o regime da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993,
bem como da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, aplicando-se, em cada caso, a legislacao
vigente a época da celebracao do contrato, ressalvadas as hipéteses de aplicacao imediata
expressamente previstas em lei.

§ 22 Os atos lesivos previstos na Lei n? 12.846, de 19 de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupcao), serao apurados e julgados conforme o disposto no art. 12 do Decreto n?
8.420, de 18 de marco de 2015, devendo os autos contendo os elementos probatérios ou
indiciarios ser remetidos a Corregedoria para ado¢ao das providéncias cabiveis.

§ 32 Os processos administrativos de que trata este Capitulo serao conduzidos
em conformidade com o Manual Interno de Procedimentos para Conducao de Processos
Administrativos Contratuais do IFSP, ou instrumento que venha a substitui-lo;

Art. 82 As competéncias delegadas no art. 72 serao exercidas pelos(as)
Diretores(as)-Gerais dos Campi, no ambito de suas respectivas Unidades Administrativas, e
pelo(a) Pré-Reitor(a) de Administracao, no ambito da Reitoria, compreendendo os seguintes
atos, observados o contraditério e a ampla defesa:

| - instaurar e julgar, de oficio ou mediante provocacao, processos
administrativos relativos a licitacdes e contratos de sua unidade;

Il - aplicar as seguintes sancdes, conforme a legislacao de regéncia do contrato:
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a) adverténcia;
b) multa;

c) suspensdo tempordria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com o IFSP, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos contratos regidos pela Lei
n2 8.666, de 1993;

d) impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos
contratos regidos pela Lei n? 14.133, de 2021;

e) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, nos casos previstos em lei, mediante proposta fundamentada a autoridade
competente;

lll - designar comissao para a conducao dos processos de responsabilizacao em
portaria especifica, nos casos previstos no art. 158 da lei 14.133/2021, observadas as
seguintes condicodes:

a) a comissao obrigatoriamente serd composta por no minimo 2 (dois)
servidores estaveis, para os casos de aplicacao das sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade;

b) o principio da segregacao de funcgoes;

c) a garantia de imparcialidade, independéncia e isencao dos membros
designados, observadas as hipoteses de impedimento e suspeicao previstas na Lei n? 9.784,
de 1999;

IV - podera solicitar relatorio ou nota técnica para subsidiar sua decisao,
acolhendo ou nao as conclusdes nele contidas;

V - conhecer e decidir defesas administrativas apresentadas pelo fornecedor;

VI - receber recursos hierarquicos interpostos contra suas decisdes e, caso nao
reconsidere a decisao total ou parcialmente, encaminhar os autos, devidamente instruidos,
para andlise e intermediacdo da decisao do(a) Reitor(a);

VIl - apds decisao final, nos casos de aplicacao de multa, intimar o fornecedor
para pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da intimacao;

VIII - declarar o fornecedor como devedor remisso, na hipétese de nao
recolhimento da multa, encaminhando os autos ao setor competente, para providéncias de
inscricao no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal - CADIN
e envio a Procuradoria Federal junto ao IFSP para inscricdao em divida ativa e cobranca
executiva;

IX - manter atualizados os dados relativos as sancdes aplicadas no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas
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Punidas - CNEP e demais sistemas oficiais exigidos pela legislacao vigente, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis contado da data de aplicacdo da sancao;

X - revisar, de oficio ou mediante provocacao, processos de que resultem
sancOes, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes, nos termos do art. 65 da
Lei n2 9.784, de 1999.

Paragrafo tnico. Ao(A) Pr6-Reitor(a) de Administracdo é também facultado
avocar processos originarios dos Campi, incluidos os atos previstos nos incisos | a X deste
artigo, quando verificada relevancia institucional, complexidade técnica ou juridica, ou
necessidade de uniformizacdao de entendimentos, mediante despacho motivado e com
ciéncia a unidade de origem, sem prejuizo da validade dos atos ja praticados.

Art. 92. Os recursos hierarquicos interpostos contra decisdes proferidas
pelos(as) Diretores(as)-Gerais dos Campi ou pelo(a) Pré-Reitor(a) de Administracdo, no
exercicio das competéncias delegadas neste Capitulo, serdo apreciados e decididos pelo(a)
Reitor(a), como autoridade superior hierarquica, ap6s analise e intermediacao pelo setor
competente.

§ 12 Os prazos para interposicao de recurso, para decisao da autoridade que
proferiu o ato recorrido e para julgamento do recurso pelo(a) Reitor(a) observarao os fixados
na legislacao de regéncia aplicavel a cada contrato.

§ 22 A autoridade que proferiu a decisao recorrida podera reconsidera-la total
ou parcialmente. Caso mantenha a decisao, deverd encaminhar os autos, devidamente
instruidos,ao setor competente, para analise e intermediacao da decisao reitoral.

§ 32 A decisao do(a) Reitor(a) em grau recursal é definitiva na esfera
administrativa, nao sendo admitida nova delega¢ao para seu julgamento.

Art. 10. Os processos administrativos de que trata este Capitulo deverao ser
instruidos, em observancia ao art. 14, § 32, da Lei n® 9.784/1999, e conduzidos com estrita
observancia dos principios do contraditério, da ampla defesa, da motivacao, da
proporcionalidade e da culpabilidade.

CAPITULO V
GESTAO PATRIMONIAL E DE MATERIAIS

Art. 11. A delegacao dos atos e procedimentos relativos a gestao patrimonial,
de materiais e de almoxarifado, no ambito das Unidades Administrativas do IFSP,
compreende as seguintes competéncias, autorizada a subdelegacao, a serem exercidas em
observancia a legislacao federal aplicavel, as normas internas do Instituto e as orientacdes
dos 6rgaos de contabilidade e controle interno:

| - autorizar e acompanhar a incorpora¢ao, a movimentacao interna, o controle,
o desfazimento e a baixa de bens méveis e materiais de consumo sob a responsabilidade da
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Unidade Administrativa, zelando pela adequada classificacao, registro em sistema, guarda,
conservacao e destinacao final dos bens, em conformidade com a legislacdo especifica e com
as normas internas de patrimonio e almoxarifado;

Il - identificar, indicar, atribuir, registrar e acompanhar a responsabilidade pela
carga patrimonial dos bens méveis sob a guarda da Unidade Administrativa, inclusive quanto
a movimentacao entre campi, setores e usuarios, em conformidade com a Portaria Normativa
IFSP n? 141/2025, de 29 de agosto de 2025, e demais normas internas que vierem a
substitui-la ou complementa-la;

[l - definir, quando necessario, periodos de recesso para o recebimento de
materiais pelo setor de patrimonio e pelo almoxarifado, em especial para realizacao de
inventarios fisicos, balancos e atividades de saneamento patrimonial, garantindo a prévia
comunicacdo as unidades demandantes e aos fornecedores;

IV - executar e coordenar, no ambito da Unidade Administrativa, as atividades
decorrentes da aplicacao da Instrucao Normativa SEDAP n? 205, de 8 de abril de 1988, do
Decreto n? 12.785, de 19 de dezembro de 2025, e de demais normativos que disponham
sobre administracao de materiais e bens moéveis, compreendendo, no minimo:

a) a designacao de comissdes ou servidores responsaveis pela verificacao fisica,
avaliacao e classificacao da situacao dos bens;

b) a analise e aprovacao dos relatdrios e propostas apresentados pelas
comissdes, bem como, quando cabivel, a determinacao de instauracao de tomada de contas
ou termo circunstanciado administrativo, nos termos das normas internas;

c) a definicdo de procedimentos internos relativos a distribuicao, guarda, carga
de bens e a gestao de recebimento e direcionamento de materiais no ambito da Unidade
Administrativa;

V - decidir, nos termos do art. 29, § 52, da Portaria Normativa RET IFSP n2 02, de
17 de maio de 2021, ou de norma que vier a substitui-la, sobre as apurac0es realizadas por
intermédio de Termo Circunstanciado Administrativo - TCA, adotando as providéncias
cabiveis para responsabilizacao, saneamento dos registros e recuperacao de bens ou valores,
quando for o caso;

VI - autorizar a doacdao de bens mdveis considerados inserviveis, 0ciosos,
antiecondmicos, irrecuperaveis ou sem utilizacao previsivel para a Unidade Administrativa,
nos termos da legislacdo vigente e das normas institucionais, incluindo quanto as hipdteses
de reaproveitamento e reciclagem, assegurada a prévia avaliacao e a demonstracao do
interesse publico e da conveniéncia socioecondmica da doacdao em relacao a outras formas
de destinacdao, bem como a definicdo de destinatarios, a observancia da ordem de
preferéncia fixada em lei, quando houver, e a formalizacdao dos procedimentos de avaliacao,
selecao, publicacao e transferéncia dos bens;

VII - autorizar, no ambito da Unidade Administrativa, a alienacdo, a cessao, a
transferéncia, a inutilizacao e demais formas de desfazimento de bens mdveis, observado o
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disposto na legislacao federal especifica, nos regulamentos internos e nas diretrizes
expedidas pela Pro-Reitoria de Administracdao quanto a padronizacdao, ao controle e ao
registro dessas operacoes;

VIIl - coordenar, executar e validar os procedimentos de inventario fisico anual
dos bens moéveis sob responsabilidade da Unidade Administrativa, assegurando a
participacdo dos responsaveis por carga patrimonial, o registro de divergéncias e a
consolidacao das informacdes para fins de conciliacdo com os registros contabeis e com o
sistema patrimonial;

IX - homologar o Relatério Final do Inventario Patrimonial Anual da Unidade
Administrativa e determinar as providéncias necessarias ao saneamento das inconsisténcias
apontadas, inclusive quanto a regularizacao de registros, localizacao de bens, apuracao de
responsabilidades e atualizacao de sistemas;

X - determinar, acompanhar e registrar as acdes de saneamento do acervo
patrimonial da Unidade Administrativa, incluindo regularizacées de registros,
retombamentos, transferéncias internas e externas, baixas e demais ajustes sistémicos
necessarios a fidedignidade das informacdes patrimoniais;

XI - autorizar a redistribuicao interna ou o remanejamento de bens ociosos ou
subutilizados no ambito da Unidade Administrativa, com base nos relatérios de inventario e
nas demandas das unidades usuarias, priorizando o reaproveitamento de bens antes da
proposicao de novas aquisicdes ou do desfazimento;

XIl - decidir sobre a regularizacao, permanéncia ou retirada de bens de terceiros
em uso na Unidade Administrativa, exigindo a formalizacao de instrumentos adequados
(como termos de locacao, cessao, comodato, convénio ou parceria) e promovendo o controle
e o registro desses bens em cadastro especifico.

XIll - realizar, em consonancia com o regimento, a elaboracao e
acompanhamento de politica de acesso as dependéncias das Unidades Administrativas,
estabelecendo limites de horario de permanéncia e acesso aos prédios, os horarios
autorizados para a prestacao de servicos terceirizados, para recebimento de materiais,
procedimentos para identificacao pessoal, fluxos de mobilidade e de acessibilidade, visando
a seguranca do patrimonio publico e dos usuarios.

CAPITULO VI
GESTAO IMOBILIARIA E REGULARIZACAO DOS IMOVEIS

Art. 12. A delegacao dos atos e procedimentos relativos a gestao imobiliaria e
a regularizacdo dos imdveis de propriedade do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo - IFSP, ou por ele utilizados a qualquer titulo, no ambito das
Unidades Administrativas, compreende as seguintes competéncias, a serem exercidas em
observancia a legislacdo federal aplicavel, as normas patrimoniais e contdbeis vigentes, aos
sistemas corporativos e as orientacdes dos 6rgaos centrais competentes:
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| - promover o levantamento, a organizacao, a consolidacao e a guarda da
documentacdao dominial, técnica, urbanistica, cadastral e cartorial dos imdveis sob
responsabilidade da Unidade Administrativa;

Il - adotar os atos administrativos necessarios ao saneamento e a regularizacao
dominial, registral, cadastral e fisica dos imdveis, inclusive mediante a obtencao e o
encaminhamento de certiddes, plantas, memoriais descritivos, levantamentos topograficos,
georreferenciamentos, laudos, ARTs, RRTs e demais documentos exigidos pelos érgaos
competentes;

Il - representar o IFSP, no ambito administrativo, perante cartérios de registro
de imdveis, prefeituras, drgaos estaduais e municipais, concessionarias de servicos publicos
e demais érgaos ou entidades competentes, para a pratica dos atos necessarios a
regularizacao dos imdveis sob responsabilidade da Unidade Administrativa;

IV - requerer, acompanhar e promover, quando cabiveis, atos de registro,
averbacao, retificacao, atualizacao, desmembramento, unificacao, abertura ou saneamento
de matricula imobilidria, inclusive averbacdes de construcdes, reformas, demolicoes,
alteracOes de area, confrontacdes, denominacao e demais ocorréncias que afetem a situacao
juridica, fisica ou cadastral do imoével;

V - adotar providéncias para a atualizacao tempestiva dos dados dos imoveis
nos sistemas corporativos, patrimoniais, contabeis e de controle utilizados pela
Administracao Publica Federal e pelo IFSP, inclusive quanto a avaliacdo, reavaliacao,
mensuracao, depreciacao e conciliacao dos registros;

VI - instaurar e instruir processos administrativos voltados a regularizacao
imobilidria, a individualizacao de responsabilidades, ao saneamento de inconsisténcias
cadastrais e contabeis e a adocao de providéncias corretivas relacionadas aos imdveis sob
responsabilidade da Unidade Administrativa;

VIl - solicitar e acompanhar, junto a Secretaria do Patrimo6nio da Unido - SPU e a
outros érgaos competentes, as providéncias necessarias a regularizacao dos imoveis da
Unido entregues, destinados ou utilizados pelo IFSP, sem prejuizo das competéncias legais
dos dérgdos centrais;

VIl - homologar relatérios e documentos técnicos produzidos no ambito da
regularizacao imobilidria e determinar as providéncias necessarias ao saneamento das
pendéncias identificadas.

Paragrafo unico. As competéncias previstas neste artigo nao abrangem, salvo
delegacao especifica em ato préprio do(a) Reitor(a), a alienacao, aquisicdao, permuta, doacao,
oneracao, renuncia, constituicdo ou extincdo de direitos reais sobre imdveis, nem a
celebracado de atos negociais ou judiciais que importem disposicao do dominio imobiliario do
IFSP.
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CAPITULO VII
GESTAO DE FROTAS

Art. 13. Fica delegada as autoridades superiores das Unidades Administrativas
a competéncia para a pratica dos atos e procedimentos relativos a representacao do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo - IFSP junto ao Sistema Nacional de
Transito, de que trata o art. 52 da Lei n© 9.503/1997, Codigo de Transito Brasileiro, no que se
refere aos veiculos oficiais sob sua responsabilidade.

§ 12 Fica atribuida a autoridade superior da Unidade Administrativa, ou a outro
servidor por ela formalmente designado, a responsabilidade pela carga patrimonial dos
veiculos oficiais vinculados a respectiva Unidade, abrangendo tanto os veiculos de
propriedade do IFSP quanto os locados, nos termos das normas internas de patrimdnio.

§ 22 Os atos e procedimentos referidos no caput incluem, dentre outros:

| - a autorizacao para conducao dos veiculos oficiais, mediante indicacao formal
e controle dos servidores autorizados a dirigi-los, dentro do SUAP ou sistema de controle
oficial do IFSP que vier a substitui-lo, condicionada a comprovacao de Carteira Nacional de
Habilitacao valida e com categoria compativel com o veiculo a ser conduzido;

Il - a indicacdo do condutor responsavel nas notificacbes de autuacao por
infracao a legislacao de transito;

Il - a apresentacdo, junto aos érgaos de transito competentes, da
documentacdao necessaria a regularizacao da situacao dos veiculos, bem como o
atendimento as demais exigéncias legais e regulamentares, no caso dos veiculos de
propriedade do IFSP.

§ 32 Compete ainda a autoridade superior da Unidade Administrativa, ou a
servidor por ela designado:

| - orientar e fiscalizar o estrito cumprimento das normativas vigentes de uso e
dos procedimentos relativos aos veiculos oficiais;

Il - manter, organizar e controlar as notificacdes de autuacdo por infracdo a
legislacao de transito envolvendo os veiculos sob sua responsabilidade administrativa,
abrangendo as atividades de recebimento, registro, classificacao e arquivamento dessas
notificacoes;

lll - proceder, nos prazos legais, a indicacao do condutor infrator, com base nos
registros de utilizacao dos veiculos e em outras evidéncias disponiveis, assegurando a
responsabilizacao individual pela infracdo, na forma da legislacao de transito e das normas
internas;

IV - adotar as providéncias necessarias para garantir a quitacao tempestiva das
multas de transito ou franquia em razao de sinistro, inclusive, quando imprescindivel a
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regularizacao do veiculo ou ao seu licenciamento, 0 pagamento com recursos publicos, sem
prejuizo da posterior apuracao de responsabilidade do condutor;

V - instaurar, quando cabivel, procedimento administrativo especifico para
apuracao de responsabilidade e para o ressarcimento ao IFSP dos valores eventualmente
pagos com recursos publicos a titulo de multas de transito ou sinistro, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, bem como promover o devido registro contabil dos créditos a
receber e dos ressarcimentos efetivados.

CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14. A parametrizacdo dos sistemas corporativos do IFSP podera
estabelecer limites adicionais as competéncias delegadas nesta Portaria, sem prejuizo do
exercicio das competéncias aqui conferidas.

Art. 15. Os atos praticados pela Pré-Reitoria de Administracao com fundamento
nesta Portaria vinculam a Administracao do IFSP, ressalvado o direito de revisao pelo(a)
Reitor(a).

Art. 16. A Pré-Reitoria de Administracdo podera, conforme conveniéncia e
oportunidade administrativas, solicitar as Unidades Administrativas a apresentacao de dados,
relatérios, documentos ou outras informacdes que julgar necessarios, bem como realizar
inspecdes e acompanhamentos nos procedimentos administrativos realizados, com vistas a
supervisao técnico-normativa, a padronizacao de praticas e ao fortalecimento dos controles
internos.

Art. 17. A autoridade superior da Unidade Administrativa responde perante os
drgaos de controle interno e externo da Administracao Publica Federal, o Ministério Publico e
o Poder Judiciario pelos atos de gestao administrativa praticados em desacordo com as leis,
com as normas dos drgaos superiores a que o IFSP esteja vinculado e com os normativos
internos aplicaveis a matéria.

Art. 18. Todos os atos praticados pela autoridade superior da Unidade
Administrativa, no exercicio das competéncias delegadas por esta Portaria, ficam limitados
ao ambito da respectiva Unidade, vedada a subdelegacao, salvo nos casos expressamente
autorizados nesta Portaria ou em ato especifico do(a) Reitor(a).

Art. 19. Na hipotese de afastamento, impedimento ou vacancia da autoridade
superior da Unidade Administrativa, o(a) substituto(a) legal ficara, durante o periodo de
substituicdo ou no interregno até a designacdao do novo titular, sub-rogado(a) nas
competéncias delegadas por esta Portaria, observados os mesmos limites e condicdes
aplicaveis ao substituido.

Art. 20. Todos os atos e procedimentos administrativos praticados com
fundamento nesta Portaria deverao estar em conformidade com a Constituicao Federal, com
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as leis federais, com os decretos, com as portarias, com as resolucées e com as normas
internas do IFSP.

Art. 21. Os editais de licitacao, os convites, os termos de referéncia e os
contratos celebrados com fundamento nesta Portaria deverao fazer referéncia expressa a
esta Portaria, em complementacao as normas legais aplicaveis.

Art. 22, A delegacao de competéncia nao implica a perda, pelo(a) Reitor(a), dos
correspondentes poderes, sendo-lhe facultado, quando entender conveniente e oportuno, de
forma motivada, exercer diretamente as competéncias delegadas, mediante avocacao de
casos especificos, sem prejuizo da validade desta Portaria.

Art. 23. Para a celebracao dos atos administrativos delegados nesta Portaria,
as autoridades delegadas deverao observar, além das demais normas aplicaveis, os limites e
instancias de governanca estabelecidos pelo Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro de 2019,
e pela Portaria MEC n? 1.819, de 11 de setembro de 2023.

Art. 24. Ficam revogadas as seguintes disposicoes:

| - Portaria n2 7.607/IFSP, de 30 de setembro de 2025;

Il - Portaria n? 2.968/IFSP, de 15/08/2017;

Il - Portaria n® 2.211/IFSP, de 19 de junho de 2017;

IV - Portaria n® 321/IFSP, de 28 de janeiro de 2021.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé ciéncia
Publique-se.
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